Burmistrz Gérzna przekazal podleglym jednostkom informacje niezbgdne do opracowania
projektéw planow finansowych w terminie 7 dni od daty przekazania projektu uchwaty
budzetowej Radzie Gminy Goérzno zgodnie z art. 248 ust. 1 ustawy ofp. co ustalono na
podstawie pisma skierowanego do jednostek z dnia 19 listopada 2010 r. z podpisami

kierownikow jednostek potwierdzajacych odebranie informacji.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkéw zgodnie z art. 249 ust.]1 pkt. 1
ustawy, zostaly przekazane jednostkom w dniu 17.01.2011 r. Kierownicy jednostek
potwierdzili odbiér w dnin 17.01.2011 r.

Wiclkoéci  dotyczace planowanych i wykonanych dochodéw poddano kontroli w

nastepujacym zakresie:

o szczegolowosci i kompletnoscei opracowania planu,
e prawidlowosci zaliczenia poszezegdlnych Zrédet do podziatek klasyfikacji budzetowe;,

s zgodno$é ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.

Dochody planowane i wykonane oraz ich rodzaje wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe]
za 2011 r. zostaty przedstawione w sprawozdaniu Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych za rok 2011. Plan i wykonanie dochodow za 2011 r. zawarto w
Aktach kontroli Nr 20/2012/111.1/1

1.1. Subwencje i dotacje.
1.1.1. Subwencje.
Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

prawidlowos¢ ujecia subwencji w klasyfikacji budzetowej,

prawidlowos$¢ zaewidencjonowania w urzadzeniach ksiggowych otrzymanych subwencji,

e zgodno$¢ ewidencji wmm@moﬁ.& ze sprawozdawczodcia,

e zgodno$¢ wysokosci kwot mzv_ém:&m zaewidencjonowanych w urzadzeniach ksiegowych
z dokumentami zrédtowymi tj. pismami Ministra Finansow.

Na podstawie nizej wymienionych pism Ministra Finanséw:

1. ST3/4820/26/2010 wplyw pisma w dn. 19.10.2010r.

2. ST3/4820/2/11 wptyw pisma w dn. 14.02.2011 r.
3. ST5/4822/21g/BKU z dn. 10.11.2011 roku zwiekszenie czesci subwencji oswiatowej o

kwote 20 000,00 zi, ze srodkéw rezerwy czgsci oswiatowej subwencji ogolnej.
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Ustalono, 7e¢ kontrolowana jednostka na dzien 31.12.2011 r. otrzymala z Ministerstwa

Finanséw subwencj¢ ogélng w kwocie 5 253 962,00 zt.

Ewidencja dochoddw z tytulu subwencji w 2011 w kontrolowanej jednostce prowadzona byla

poprzez konta 133/909 “Rozliczenia migdzyokresowe.

Na podstawie ewidencji ksiegowej - wydruk komputerowy konta 909 Rozliczenia

miedzyokresowe”, na ktérym kontrolowana jednostka w 2011 roku ewidencjonowala

otrzymane subwencje ustalono, ze Gmina Gorzno otrzymata nastgpujgce kwoty subwencji:

1. Subwencja o§wiatowa w kwocie 3 508 703,00 zi
2.  Subwencja podstawowa w kwocie 1 726 676,00 z

3. Subwencja rownowazgca w kwocie 18 583,00 zi

Ustalenia:

1

2)

Wplywy subwencji w 2011 roku na igczng kwote 5 253 962,00 zl, zostaly ujete w dniu
wplywu na rachunek bankowy w ewidencji ksiggowej (organ) konto Wn 1337
Rachunek budzetu”, Ma 909,,Rozliczenia migdzyokresowe w kwotach przekazanych z
budzetu Panstwa.

Zaewidencjonowanie kwot subwencji w ewidencji ksiegowej na wymienionych
kontach sprawdzono na podstawie dowodow ksiegowych:

- konto 909-758-75801-2920 — subwencja oswiatowa

1) WB/00192 z dnia 22.09.2011 r na kwotg 263 362,00 zt ,

2) WB/00213 z dnia 21.10.2011 r na kwotg 263 362,00 zi,

3) WB/00229 z dnia 14.11.2011 r na kwot¢ 20 000,00 z! (rezerwa)

- konto 909- 75807-2920 — subwencja wyréwnawcza

1) WB/00186 z dnia 14.09.2011 r. na kwote 143 890,00 zt,

2) WB/00206 z dnia 12.10.2011 r. na kwote 143 890,00 zt,

3) WB/00229 z dnia 14.11.2011 r. na kwote 143 890,00 z1

- konto 909-758-75831-2920

1) WB/00193 z dnia 23.09.2011 r. na kwote 1 549,00 zi

2) WB/00215 z dnia 24.10.2011 r. na kwotg 1 549,00 zi

3) WB/00237 z dnia 24.11.2011 r. na kwote 1 549,00 zt

Stwierdzono, zgodno$é danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej 909 ,,Rozliczenia

migdzyokresowe” z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
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dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 12. 2010 .

3) W kontrolowanej jednostce ewidencje dochoddw z tytulu otrzymanych subwencji
prowadzono na koncie 909 “Rozliczenie mig¢dzyokresowe™ zamiast na koncie 901
»Dochody budzetu”, co stanowilo naruszenie przepiséw okreslonych w Zataczniku Nr
2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
U. Nr 128, poz. 861 ze zm. ). Konto 909 zgodnie z zasadami funkcjonowania tego
konta shuzy do ewidencji subwencji otrzymanych pod koniec roku na wydatki roku
nastepnego.

4) W 2012 roku ewidencj¢ otrzymanych subwencji jednostka prowadzi na koncie 901
"Dochody budzetu” wg. klasyfikacji budzetowej. Powyzsze ustalono na podstawie
ewidencji ksiggowej- wydruku komputerowego konta za okres od 01.01.2012 r. do
24.04.2012r.

1.1.2. Dotacje.
Zakresem kontroli objgto nastepujace zagadnienia:

¢ prawidlowos¢ zaewidencjonowania w urzadzeniach ksi¢gowych otrzymanych dotacji i
ujecia ich w odpowiednich podziatkach klasytikacji budzetowe],

o zgodno$¢ ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia, w tym sprawdzono czy
niewykorzystane w calosci zostaly zwrécone na rachunek budzetu panstwa,

e zgodno$¢ danych ujetych w ewidencji ksiggowej z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-50 , kwartalne sprawozdanic o dotacjach zwigzanych z wykonaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami”
za IV kwartal 2011 r.

¢ zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2011 r. z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-50.

Kontrola objgto:
e pisma Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w sprawie przyznania dotacji, umowy
o dofinansowanie zadan ze srodkéw finansowych funduszy,

e cwidencj¢ ksiggowa konta 133/224 — analityka i syntetyka (wydruk
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komputerowy},

¢ sprawozdanie Rb-278 roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2011
ok,

e sprawozdanie Rb-50 o dotacjach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami za [V kwartat
2011 r. oraz Rb-50 ,Kwartalne sprawozdanie o dotacjach zwigzanych z
wykonaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych
j-s.t. ustawami” za I'V kwartat 2011 r.

Wysoko$¢ dotacji otrzymanych przez Gming Goérzno wyniosta w 2011 roku na plan

1 955 125,35 zt wykonanie 1 911 118,26 zt tj. 97%.

Ewidencja dotacji w kontrolowanej jednostce prowadzona byla w 2011 roku poprzez

konta 133/224 , Rozrachunki budzetu”.

I Dotacje na zadania zlecone

Na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

gminie ustawami (§ 2010 klasyfikacji budzetowej) w rozdzialach:

- 010095 - plan 226 780,35 zI wykonanie 226 780,35 zt

- 75011 - plan 61 800,00 z} wykonaniec 61 800,00 zt

- 75056 - plan 23 388,00 zt wykonanie 23 388,00 zi

- 75101 - plan 651,00 zl wykonanie 651,00 zi

- 75108 — plan 9 841,00 zt wykonanie 9 841,00 zt

- 85195 - plan 230,00 z wykonanie 230,00 zi

- 85212 plan 1 156 897,00 zt wykonanie 1 145 842,53 zt — facznie do zwrotu 11054,47 zt —
zwrot WB/00262 10 827,87 2t z dnia 29.12.2011 r. WB/00263 z dnia 30.12.2011 r. zwrot
dotacji 220,00 zt , WB/00008 z dnia 12.01.2012 zwrot dotacji 6,60 zi .

- 85213 - plan 2 250,00 zt wykonanie 2 012,40 zt do zwrotu 237,60 zt — zwrot WB/00263 z
dnia 30.12.2011 r.

- 85295 — plan 5 800,00 zt wykonanie 5 700,00 zt — 100 zt zwrot dotacji WB/00263 z dnia

30.12.2011 .



II Dotacje na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych.

1.Dotacje celowe otrzymane z budzetu pafstwa na realizacj¢ wlasnych zadan biezacych gmin
(§ 2030 klasyfikacji budzetowej) w rozdziatach klasyfikacji budzetowej:

- 75814 — plan 20 185,00 zt wykonanie 20 185,00 zi
- 80195 — plan 132,00 zt wykonanie 132,00 z}

- 85213 — plan 939,00 zt wykonanie 1 935,87 zt — do zwrotu 3,13 zl — zwrot WB/00262 z dnia
29.12.2011 r.

- 85214 — plan 59 752,00 zi wykonanie 59 751,90 z}

- 85216 — plan 29 988,00 zi wykonanie 29 987,20 zl

- 85219 - plan 64 990,00 zt wykonanie 64 990,00 z}

- 85295 ~ plan 36 000,00 zt wykonanie 34 545,74 zt do zwrotu 1 454,26 zt — zwrot WB/00262
z dnia 29.12.2011 r.

- 85415 — plan 81 280,00 zt wykonanie 81 280,00 zt

2.Dotacje celowe otrzymane z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego (§ 2320 klasyfikacji
budzetowej):

- 85204 - plan 22 500,00 zt wykonanie 11 043,37 zt — Dotacja przekazana w wymienionej

kwocie z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na rodziny zastepcze.

3.Dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wlasnych zadan biezacych(§ 2700 klasyfikacji

budzetowej):
- 63095 —plan 7 200,00 zt wykonanie 7 200,00 zt wydrukowanie kalendarzy.

- 90002 — plan 30 300,00 zt wykonanie 25 617,00 zt — dotacja przyznana i przekazana na
podstawie umowy Nr DT11112/0Z-az z dnia 24.11.2011 r. z Woj. Funduszem
Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu na ,Utylizacj¢ azbestu na
terenie Gminy Goérzno.

- 92695 - plan 15 000,00 zt wykonanie 0,00 zt — dotacja planowana z PEFRON na wsparcie
imprez sportowych. W 2011 roku nie zostata przyznana.

4. Srodki na dofinansowanie wiasnych inwestycji gmin (zwiazkéw gmin), powiatéow

(zwigzkow powiatow), samorzadow wojewoddztw, pozyskane z innych Zrddet (§62901 §6297
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klasyfikacji budzetowej):

- 01010 — plan 124 300,00 zl wykonanie 35 485,00 zt - planowane wplywy z przylacza
wodociggowego, zostaly rozlozone na raty/.

- § 6297 - 01010 — plan 1 340 000,00 zt wykonanie 40 000,00 zl ,- inwestycja (przepi¢cie
oczyszczalni) planowana na kwote 1300 000,00 zl rozpoczg¢ta w 2011 roku,
zakonczenie i rozliczenie w 2012 roku. Kwota 40 000,00 zt — wplyw za rozliczone place
zabaw za rok 2010.

- 01041 — plan 309 816,00 zt wykonanie 0,00 zI — inwestycja — chodnik Sztutowo,
zakonczona i rozliczona zostanie w 2012 r.
- 90095 - plan 1171 180,00 zt wykonanie 134 936,85 zI - wplyw z rozliczonej
inwestycji ,,Promenada wokat Jeziora Goérznienskiego Etap 17, czesé. Pozostala kwota
— po rozliczeniu inwestycji za rok 2012.

5. Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkow europejskich (§

2007 i § 2009 klasyfikacji budzetowej):
- 85395 - plan 93 281,90 zt wykonanie 93 267,23 zt (2007)

- 85395 - plan 4 938,45 zt wykonanie 4 937,67 zt (2009).

Ustalenia:

1) Kwoty dotacji wykazane w ewidencji ksiegowej i sprawozdaniach zostaly wykazane
zgodnie z kwotami wynikajacymi z pism Kujawsko - Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego Wydzial Finansowy w Bydgoszezy, Krajowego Biura Wyborczego, z
umow.

2) Otrzymane dotacje ksiggowano na koncie 224, Rozrachunki budzetu” (133/224). W
jednostce samorzadu terytorialnego do ewidencji wplywow dotacji celowych
otrzymanych zaréwno z budzetu panstwa, jak i dotacji od innych jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie zawartych porozumien (umodw) oraz dotacji z funduszy

celowych shuza konta:

133 - Rachunek budzetu oraz

901 - Dochody budzetu

Nie prowadzenie ewidencji dochodéw z tytulu dotacji poprzez konto 901”Dochody
budzetowe,, stanowi naruszenie zasad ewidencji dochodow zawartych Zalaczniku Nr 3

do Zarzadzenia Nr 6/2011 Burmistrza Gminy z dnia 01.04.2011 roku, w ktorym zawarto
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(

zapis, ze ,, konto 901 Dochody budzetu stuzy miedzy innymi do ewidencji dochodow (...) :
4)z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje , datacje, w korespondencji z kontem 133",
przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowo$ci oraz plandw kont dla budzetu jednostek samorzadu

terytorialnego (...) (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy Pani Barbary Krawczynskiej w sprawie ewidencji
dochodéw z dotacji poprzez konto 133/224, wydruk konta na 2012 rok 901 “Dochody
budzetu™” stanowi Akta Kontroli Nr 20/2012/T11.1/2

W zlozonym wyjasnieniu Pani Skarbnik umc_mm&m min. "0Od 01.01.2012 r. (..)
ksiggowanie operacji zwigzanych z ewidencjg dotacji prowadzone jest na koncie

901 (wydruk w zalgczeniu).”

3) Jednostka dokonala zwrotu niewykorzystanych czesci dotacji w terminie, zgodnie z

przepisami § 8 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2006 roku w
sprawie planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji
celowych i przekazywania pobranych dochodéw zwigzanych z realizacjg tych zadan.
(Dz. U. z 2006 r. Nr 135, poz. 955).

4} Kwoty dotacji na zadania zlecone wykazane w ewidencji ksiggowej byly zgodne z

kwotami zawartymi w sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami.

5) Stwierdzono pelng zgodno$é danych wykazanych w ewidencji ksiegowej z danymi

wykazanymi w sprawozdaniu RB-278 o dochodach budzetowych za 2010 r.

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.
Wplywy z tytutu podatkéw i oplat w 2011 roku wyniosty 2 281 915,17 z wobec 2 242 076,00

zt planu (wykonanie 98,25 %) z tego:

podatek od nieruchomosci — 815 892,93 zi,

podatek rolny — 244 615,33 zi,

podatek lesny — 152 972,00 z1

podatek od $rodkéw transportowych — 70 418,01 zi,

udzial w podatku dochodowym od oséb fizycznych — 907 317,00 z,
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udzialy we
54 679,74 #,

8203,16 zi,

wplywach z

podatku  dochodowego

podatek dochodowy od oséb fizycznych optacany w formie

od

— podatek od czynno$ci cywilnoprawnych — 8 173,00 z,
— wplywy z oplaty skarbowej — 8 109,00 zi,
— podatek od spadkéw i darowizn — 11 535,00 zi.

Kontroli poddano
z wykonania

w zakresie:

prawidlowosé

— dochodéw podatkowych,

wykazania

— skutkéw obnizenia goérnych stawek podatkow,

danych w
podstawowych dochodéw podatkowych na dzien 31.12.2011 r

— skutkéw udzielonych przez gmineg ulg, umorzen, zwolnien, odroczen,

W sprawozdaniu Rb-PDP za rok 2011 wykazano nast¢pujgce skutki:

sprawozdaniu

os0b  prawnych —

karty podatkowej —

Rb-PDP

Skutki decyzji wydanych przez
Skutki obnizenia organ podatkowy na podstawie
goérnych stawek Skutki ustawy Ordynacja podatkowa
Wyszezegdlnienie |  podatkowych udzielonych
obliczone za okres | ulg i zwolnien -
spraw. GEo_.Nnmﬁ.m Rozlozenie na
zaleglodci tv. odr .
podatkowych raty, odroczenia
Podatek rolny 50 181,43 0,00 1 057,05 228,00
._uoamﬂmw om . 527 351,57 16 204,86 53 482,00 0 108,08
nieruchomosci
Podatek lesny 0,00 0,00 22,00 0,00
Podatek od Srodkow 97 033,63 0,00 4903,50 0,00
transp.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

— uchwale Nr XL/201/2010 Rady Gminy Gorzno z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie

okresélenia wysokosci stawek podatku od nieruchomoéci,
- uchwate Nr XXX/148/09 Rady Gminy w Gorznie z dnia 5 listopada 2009 r. w

sprawie obnizenia Sredniej ceny skupu zyta z pierwszych trzech kwartalow 2009 roku

celem obniZenia podatku rolnego na 2011 r.,

— uchwale Nr XXX/150/2009 Rady Gminy w Goérznie z dnia 30 pazdziernika 2009 r. w

sprawie okredlenia wysokosci stawek podatku od srodkéw transportowych, sprawi
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okreslenia zwolnien w podatku od nieruchomoéci.

— Uchwala Nr XL/202/2010 Rady Gminy Gérzno z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie
okreslenia zwolnienn w podatku od nieruchomosci.

— zestawienia wyliczenia podatkow — wydruk komputerowy z programu PODATKI
»okutki obniZzenia stawek podatku od nieruchomos$ci za okres 2011.01.01 —
2011.12.31 dla oséb prawnych”,

— zestawienia wyliczenia podatkéw — wydruk komputerowy z programu PODATKI
»~okutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci za okres 2011.01.01 -
2011.12.31 dla osoéb fizycznych”,

— zestawienia wyliczenia podatkéw — wydruk komputerowy z programu PODATKI
Skutki obnizenia stawek podatku rolnego os. fizycznych za okres 2011.01.01 —

} 2011.12.31,

— zestawienia wyliczenia podatkow — wydruk komputerowy z programu PODATKI
Skutki obnizenia stawek podatku rolnego os. prawnych za okres 2011.01.01 —
2011.12.31,

— zestawienie zarejestrowanych i podlegajacych podatkowi $rodkdéw transportowych
sporzadzone rgcznie wg kwartaldow z wyliczeniem skutkow obnizenia stawek
podatkowych.

— rejestr umorzen i odroczen podatkéw: rolnego i od nieruchomosci oraz podatku od
srodkéw transportowych za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r. wraz z decyzjami

— sporzadzone rgcznie zestawienie nieruchomosci gminnych objetych zwolnieniem
wynikajacym z uchwaty Rady Gminy z dnia 5 listopada 2010 r.

w — sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw budzetowych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2011 r.,

— sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2011 1.,

Ustalenia:
1) W wyniku kontroli w sprawozdaniach RB-PDP i RB27S sporzadzonych za rok 2011

danych z tytutu skutkow:
a) obnizenia gérnych stawek podatkow - ustalono, ze wykazane dane byly zgodne z danymi z
prowadzonej ewidencji podatkowe;.

b} udzielonych umorzeni i odroczen - ustalono, ze wykazane dane byty zgodne z danymi z



prowadzonej ewidencji podatkowe;j.

c) udzielonych ulg i zwolnien - w sporzadzonych sprawozdaniach nieprawidlowo wykazano
dane z tytulu skutkéw udzielonych ulg i zwolniei w podatku od nieruchomosci za okres
sprawozdawczy tj. rok 2011. W sprawozdaniach wykazano kwote 16 204,86 zl, z wyliczen
dokonanych na podstawie ewidencji podatkowej i sporzadzonych zestawien ustalono, ze w
2011 roku kwota zwolniert w podatku od nieruchomosci wynosita 18 785,12 zi.

Zestawienie wyliczonych skutkéw ulg i zwolnien wynikajgcych z uchwaly Rady Gminy
Gorzno nr XL/202/2010 za rok 2011 stanowi Akta Kontroli Nr 20/2012/111.1./3

2) W sprawozdaniu RB-278S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonym za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 .
kontrolowana jednostka nie wykazata w kolumnie ,, Skutki decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy”
odsetek za zwlok¢ w podatkach i oplatach. Z prowadzonych rejestréw umorzen i odroczen
ustalono, ze odsetki od umorzonych podatkéw wynosity:

a) podatek od nieruchomosci - 3 531,00 zt

b) podatek rolny - 153,00 z1

¢) podatek od srodkdéw transportowych — 275,00 zt .

Wysokos¢ odsetek od naleznosci odroczonej wynosita - 275,00 zt .

Nie wykazanie w sporzadzonym sprawozdaniu RB-27S kwoty odsetek od umorzonych i
odroczonych naleznosci stanowi naruszenie przepisow okreslonych w Zatgczniku nr 39
wInstrukeja sporzgdzania sprawozdarn budietowych w zakresie budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego”, Rozdzial 1 ,, Sprawozdanie Rb-278 miesieczne/roczne z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego” , w § 3ust. 1 pkt. 11 aibdo
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.Nr 20, poz.103). zgodnie z ktérym ,,w kolumnie "Skutki decyzji

wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa, obliczone za
okres sprawozdawczy" w zakresie:

a) umorzen zaleglosci podatkowych - wykazuje si¢ kwoty dotyczgce skutkéw udzielonych
przez organ podatkowy gminy(...) za okres sprawozdawczy umorzenr w calosci lub w
czesci zaleglosci podatkowych, odsetek za zwloke lub oplaty prolongacyinej w
podatkach i oplatach, stanowigcych dochod budzetu gminy (...). Wykazane w tef
kolumnie skutki powinny wynikaé¢ z decyzji wlasciwych organéw gminy lub miasta na
prawach powiatu, w zakresie zarowno biezgcych, jak i zaleglych naleznosci. Wykazane

kwoty powinny by¢ zgodne z rejestrem przypisow i odpisow,.
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O przyczyny powstania wymienionych nieprawidlowosci w zakresie wykazania zanizonych
skutkéw z tytulu zwolnien i nie wykazania odsetek w sprawozdaniu spytano Skarbnika
Gminy Panig Barbare Krawczynska. Zestawienie odsetek, pytanie, odpowiedz, sprawozdanie

Rb-278 i RBPDP przed i po sprostowaniu stanowia Akta Kontroli Nr 20/2012/111.1./4

1.2.1. Ewidencja z tytulu podatkéw i oplat.

Zasady ewidencji podatkéw i oplat w jednostce w okresie objetym kontrolg zostaly
uregulowane Zarzadzeniem Nr 6/2011 z dnia 1 kwietnia 2011 r. w sprawie przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gérznie, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.Nr 208, poz. 1375).
Zgodnie z wydrukiem komputerowym — Zestawienia obrotéw i sald stan konta 221 wynosit:

Obroty z BO Wn 1 657 240,28 zt
Obroty z BOMa 1 405 094,99 z1
BZ Wn 260 506,82 zt
BZ Ma 8 361,53 zt

Ewidencja podatkdéw: od nieruchomosci od os6b fizycznych i prawnych, rolnego od osob
fizycznych i1 prawnych byla prowadzona w 2011 roku technika komputerows przy
zastosowaniu program6éw: WIP+1i POGRUN.

Wplaty podatkéw dokonywane byty na rachunek budzetu, w kasie urzedu oraz przyjmowane
przez inkasentow-soltysow.

Kwitariusze przychodowe pobierane byly do poboru kazdej raty podatku i rozliczane po jej
poborze. Powyzsze sprawdzono na podstawie kwitariusza przychodowego:

- od numeru 5998301 do nr 5998400 z miejscowosci Fiatki,

- od nr 5998501 do nr 5998600 z miejscowosci Szynkdéwko,

- od nr 5998401 do nr 5998500 z miejscowosci Gérzno Wybudowanie.

Rozrachunki z podatnikami z tytulu naleznych i wplaconych przez nich podatkéw
prowadzono na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wedhug klasyfikacji
budzetowej.

Ewidencja szczegolowa (analityczna) do konta 221 w zakresie podatkéw od osob fizycznych i
prawnych prowadzona jest wedlug numeru podatnika.

Kontroli poddano:

— obroty konta 221 — podatek od 0s6b prawnych i fizycznych od nieruchomosdci, od oséb

fizycznych podatek rolny, za miesigce kwiecien, maj i czerwiec 2011 r.,
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— obroty konta 221 — podatek od $rodkéw transportowych za miesigc marzec, kwiecien 2011

— wykaz zaleglosci na dzien 31.12.2011 r., podatku od nieruchomosci od os6b fizycznych
(na dzien 31.12.2011 roku — 84 147,58 zt ), od o0s6b prawnych ( 53 505,11 zt) podatku
rolnego od oséb fizycznych (10 977,41 z1),

— rejestr przypiséw 1 odpisow za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r.

Na koniec kazdego miesigca wplaty zaewidencjonowane na kontach poszczegdlnych

podatnikow na podstawie dowodéw wptat, uzgadniane byly z ewidencjg syntetyczna konta

221 wedlug klasyfikacji budzetowej. Kontroli poddano uzgodnienia z podatkéw osdb

fizycznych rolnego i od nieruchomosci oraz oséb prawnych rolnego i od nieruchomosci za

miesigc kwiecien i maj 2011 r.

Do kontroli przyjeto:

- wydruki sald rozrachunkowych wymienionych podatkéw za miesiace kwiecien i maj,

- wydruki konta 221 za okres od 01.04. do 30.06.2011 r. wedtug klasyfikacji budzetowej, oraz

wydruk konta 901 wedhug klasyfikacji budzetowej

- sporzadzone przez pracownika d/s poboru podatku ,,Uzgodnienia™ za miesigc kwiecien, maj

, czerwiec 2011 r, oraz PK/00016 z dnia 29.04.2011 r, PK/00020 z dnia 31.05.2011 r,

PK/00028 z dnia 30.06.2011 r.

- wybrane wyciagi bankowe o numerach: WB/00086 z dnia 02.05.2011 r, WB/00087 z dnia

04.05.2011r, WB/00088 z dnia 05.05.2011 r, WB/00103 z dnia 25.05.2011r, WB/00104 z dnia

26.05.2011 r. , WB/00105 z dnia 27.05.2011r, WB/00109 z dnia 01.06.2011 . , WB/00110 z

dnia 02.06.2011r, WB/00111 z dnia 03.06.2011r, WB/00129 z dnia 28.06.2011r, WB/00130 z

dnia 29.06.2011r, WB/00131 z dnia 30.06.2011 r. — wplaty z poszczegdlnych podatkow

porownano z zapisami konta 221 wedtug klasyfikacji budzetowe;j.

Na podstawie wymienionych wyzej dokumentéw ustalono, ze w ewidencji ksiggowej

syntetyczne] w zakresie terminowosci dokonywania w ciggu roku przypisow i odpisow

wymiaru podatku oraz wplat podatkéw od nieruchomoséci, podatku rolnego od os6b

fizycznych oraz od nieruchomosci osob prawnych na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych” dokonywano:

- przypisow i odpiséw podatkéw w okresach miesiecznych,

- ewidencje wptlat podatkéw w okresach miesiecznych.

W ewidencji analitycznej zarowno przypisy jak i wplaty dokonywane byly na biezaco,

podstawg zapisdw w ksiggach rachunkowych stanowily dowody ksiegowe wymienione w § 4

ww. rozporzadzenia.

Przypisy z tytulu podatkéw ksiggowano na koncie 221 po stronie Wn w korespondencji z
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kontem Ma 720 *Przychody z tytutu dochod6w budzetowych”,
Stwierdzono zgodnosé wpltywow na dzien 31.12.2011 r. wykazanych w sprawozdaniu Rb-278
z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2011 rok z zaewidencjonowanymi na Koncie
901 ,,Dochody budzetu”.
Bilans zamknigcia konta 221 na dzien 31.12.2011 roku wykazywatl nastepujace salda:
- Strona Wn konta 221 - 260506,82 zi, na ktore skladaly sie nastepujace salda
poszczegblnych podatkdw:
e osoby fizyczne wydruk z konta 221
- podatek rolny - 10 977,41 zt w tym 868,80 z! hipoteki
- podatek od nieruchomosci - 82 315,76 zt w tym 2 587,44 z} hipoteki
e 0soby prawne
- podatek od nieruchomosci — 53 505,11 zt w tym 48 450,80 z1 hipoteki
Terminowos¢ wplat.

Terminowos¢ wplat skontrolowano na podstawie losowo wybranych kont wymiarowych oséb

fizycznych i prawnych o nastepujacych numerach:
— podatek rolny -osoby prawne- numery kart kontowych podatnikéw: nr 54-00000764, nr
54-00000765, nr 54-00000815, nr 54-00001380,

— podatek od nieruchomoscei ~osoby prawne- numery kart kontowych podatnikéw: nr 55-
00001329, nr 55-00001031, nr 55-00001029, ar 55-00001327, nr 55-00001032, nr 55-
0000905, nr 55-00000971, nr 55-00001301, nr 55- 00000814, nr 55-00000764,
podatek rolny -osoby fizyczne — numery kart kontowych podatnikéw: nr 01-00000994,
nr 01-00000535, nr 01-00000397, nr 01-00000405, nr 01-00000256, nr 01-00000256, nr
; 01-00000217, nr 01-00000943, nr 01-00000130, or 01-00000127, nr 01-00000002,

— podatek od nieruchomoséci - osoby fizyczne — numery kart kontowych podatnikéw :nr
02-00001353, nr 02-00001307, nr 02-00001241, nr 02-00001338, nr 02-00001189, nr
02-1402, nr 02-00000711, or 02-00000919, nr 02-00000062, nr 02-00000016

W przyjetej probie stwierdzono nieterminowe regulowanie naleznosci.

Od nieterminowo dokonanych wplat naliczano i pobierano odsetki zgodnie z przepisami art.
53 § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 Nr 8 poz. 60 ze
zm.) naliczane komputerowo. W przypadkach, gdy warto§é¢ odsetek nie przekraczata kwoty
trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez ,.Poczte Polskg SP” za polecenie przesylki
listowej odsetek nie pobierano — art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy ordynacja podatkowa.

Sy ﬁ 3,



1.2.2. Dokumentacja w zakresie wymiaru podatkow.

Do ewidencji wymiarowej prowadzono:

— informacje w sprawie podatku rolnego,

- informacje w sprawie podatku od nieruchomosci,

- informacja w sprawie podatku lesnego,

— deklaracje na podatek od nieruchomosci,

— deklaracje na podatek rolny,

- deklaracja na podatek lesny,

- rejestry przypisow i odpisow,

— rejestry wymiarowe.

Prawidlowoéé i terminowosé dokonania

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

uchwale Nr X1./201/2010 Rady Gminy Goérzno z dnia 5 listopada 2010 1. w sprawie
okreslenia wysoko$ci stawek podatku od nieruchomosci,

uchwale Nr XXX/148/09 Rady Gminy w Gérznie z dnia 5 listopada 2009 r. w
sprawie obnizenia Sredniej ceny skupu zyta z pierwszych trzech kwartatow 2009 roku
celem obnizenia podatku rolnego na 2011 r.,

uchwale Nr XXX/150/2009 Rady Gminy w Goérznie z dnia 30 pazdziernika 2009 r. w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych, sprawie
okreslenia zwolniefi w podatku od nieruchomosci.

listy potwierdzen odbioru decyzji w sprawie wymiaru podatku: rolnego,
lesnego oraz od nieruchomosci za rok 2011 dla sotectwa Fialki, Gotkowo, Gérzno

Wybudowanie, Miesigczkowo,

- potwierdzenia odbioru wystanych za posrednictwem poczty nakazéw platniczych

podatnikom ww. solectw za rok 2011,

- rejestry wymiarowe, rejestry przypisow i odpisow, oraz wybidrczo wybrane nakazy

platnicze z miejscowoéci Goérzno Wybudowanie i Miesigczkowo,

- deklaracje zlozone na rok 2011 w sprawie podatku od nieruchomosci i podatku

rolnym.

W zakresie prawidlowosci wykazania podatku od 0s6b prawnych skontrolowano deklaracje w

sprawie podatku od nieruchomosci ztozonych na rok 2011. Z 29 deklaracji ztozonych na rok

2011 sprawdzono 20 tj. 69%:

0
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- Telekomunikacja Polska SA — umowa najmu,- 13.01.2011 .,
- ENERGA - operator oddziat Torun — 17.01.2011 r., pisemnie uzasadniona korekta w dniu
11.03.2011 r,
- Rolnicza Spéldzielnia Produkcyjna ,,Nowe Pole” Gérzno- 14.01.2011 r. ,
- Kujawsko Pomorski Zarzad Melioracji we Wioctawku- 13.01.2011r.,
- Spoldzielnia Producentow Owocow i Warzyw "JURGOR” Gérzno -13.01.2011 r.
- ,Energa” Oswietlenie Sopot 17.01.2011 r.
- ENERGA operator S.A Gdansk — 20.01.2011 r. ,
- Grupa Producentow Owocow i Warzyw ,,WIGOR” Spoélka z 0.0.- 14.01.2011 r., korekta
14.02.2011 r.
- UNIKAMP- Sp. z 0. 0. Torun- 17.01.2011 r,.
- Firma Uslugowo — Handlowa “Elmabud”- 12.01.2011 r. ,
- PSE-OPERATOR - S.A. Konstancin J. - 17.01.2011 r.
- P4Sp. z 0.0.- 04.02.2011r.,
- Przedsigbiorstwo Budowlane ,,Kom-Bud” Sp. z 0.0.- 07.01.2011r. — korekty 5,
- Okreg Polskiego Zwiazku Wedkarskiego- 17.01.2011 r,,
- Parafia Rzymsko-Katolicka w Gérznie — 12.01.2011r,.
- Polska Telefonia Komorkowa ,,Centertel”- 09.12.2010r.,
- Gospodarstwo Rolne Zasobu SP Lysomice -17.01.2011 r.,
- Okregowy PZW Grzmigca- 17.01.2011 r,,
- Regionalny Osrodek Edukacji Ekologicznej w Przysieku -14.01.2011r.,
- ,POLKOMTEL” Warszawa - 17.01.2011 r.

¢ Podatek rolny

Na rok 2011 deklaracje w sprawie podatku rolnego zlozylo 5 podatnikéw. Kontroli

poddanc 100% zlozonych deklaracji.

Ustalenia:
— stawki podatkéw w nakazach platniczych byly zgodne z podjetymi uchwatami,
— nakazy platnicze podatnikom dorgczono w terminach umozliwiajgcych wywigzanie sie
z obowiazku zaplaty podatku tj. co najmniej 14 dni przed terminem zaplaty okreslonym
w art. 6a ust.6 ustawy o podatku rolnym.
a) podatek od nieruchomosci os6b prawnych

— deklaracje podatku od nieruchomoséci przyjete do kontroli na 2011 r. byly zlozone w
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terminie od 09 do 17 stycznia ( w tym 1 deklaracja — 2 lutego),

— na deklaracjach znajdowaly si¢ adnotacje organu podatkowego o dokonaniu czynnoscei
sprawdzajgcych zgodnie z przepisem art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa,

— w deklaracjach zastosowano wiasciwe stawki podatkéw zgodnie z podjetymi przez
Rad¢ Gminy Gérzno uchwatami,

b) podatek rolny

- deklaracje na podatek rolny zostaly ztozone w terminie okreslonym w art. 6 ust. 9
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych,

— na deklaracjach znajdowaly si¢ adnotacje organu podatkowego o dokonaniu czynnosci
sprawdzajacych zgodnie z przepisem art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Kontroli poddano skladanie deklaracji na podatek od nieruchomosci przez jednostki
organizacyjne oraz inne jednostki obj¢te zwolnieniem uchwaty Rady Gminy Gérzno. zgodnie
z przepisem art. 6 ust. 10 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych
na podstawie, ktorego obowigzek skiadania informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych oraz deklaracji na podatek od nieruchomosci, o ktérych mowa w ust. 6 i ust. 9
pkt. 1 dotyczy rowniez podatnikow korzystajgcych z zwolnieri na mocy przepiséw niniejszej
ustawy.

Deklaracje w sprawie podatku na rok 2011 ztozyly jednostki oswiatowe:

- Szkota Podstawowa w Gotkowie — 14.01.2011 r.

- Zesp6l Szkot w Gorznie — 14.01.2011 r.

oraz inne jednostki organizacyjne gminy , OSP:

- OSP Miesiaczkowo — 14.01.2011 r.,

- OSP Gérzno — 14.01.2011 .

- OSP Zaborowo — 14.01.2011 r.

- OSP Szczutowo — 14.01.2011 .

- OSP Fialki — 14.01.2011 r.

- OSP Szynkowko — 14.01.2011 r.

- Gminny O$rodek Kultury w Goérznie - 13.01.2011 r.



Ustalenia:

Podatnicy zobowiazani do zlozenia deklaracji i objgci zwolnieniem z uchwaly rady gminy
Gorzno zlozyli deklaracje w sprawie podatku od nieruchomosci na rok 2011 w terminie
okreslonym w art. 6 ust. 9 ustawy o podatkach i opfatach lokalnych (Dz.U.2010 Nr 95 poz.
613 j.tze zm.)

1.2.3. Ulgi, zwolnienia w podatku rolnym i od nieruchomosci.

Kontroli poddano prawidlowos¢ udzielania zwolnieni i ulg w podatku rolnym na podstawie
przepisu art. 12 wust. 1 pkt. 4 i art. 13 ustawy z dnia 15 listopada
1984 1. 0 podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 ze zm.).

Ulgi inwestycyjne:

W 2011 roku organ podatkowy wydat 1 decyzje nr Fn.3121.3.2.2011 z dnia 19.10.2011 r. w

sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej w zwiazku z budowa chlewni w wysokosci 21 374,62
z}. Ulge inwestycyjna udzielono na podstawie ztozonego w dniu 30.09.2011 r. wniosku. Do
wniosku dotaczono zestawienie poniesionych wydatkéw inwestycyjnych wraz fakturami i
rachunkami.

Ulge udzielono zgodnie z przepisami art. 13 i art. 13d ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o
podatku rolnym,

Decyzja nr Fn: 3121.3.1.2011 z dnia 01.03.2011 r, organ podatkowy, na podstawie art. 13d
ust. 5 ustawy o podatku rolnym orzeki, o przejéciu niewykorzystanej ulgi inwestycyjnej
przyznanej decyzja nr Fn:3111/2/2009 z dnia 27.08.2009 r. z ojca na syna w zwigzku z
przekazaniem gospodarstwa na podstawie przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.
Zwolnienia i ulgi z tytulu kupna gruntow:

W 2011 r organ podatkowy wydal 12 decyzji w sprawie udzielenia zwolnien i ulg z tytulu

kupna gruntéw.

Kontroli poddano 100 % decyzji wydanych w 2011 r..

Ustalenia:

- ustalono, ze okresy przyznanych ulg i zwolnien w wszystkich przyjetych do kontroli
decyzjach zostaly ustalone zgodnie z przepisami art. 12 ust.3, ust.6 i przepisem art. 13d ust. 3
ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 ze
Zm.).

Umorzenia:

Na podstawie prowadzonego rejestru umorzen ustalono, ze w 2011 r. organ podatkowy wydat

tacznie 7 decyzji w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowych na ogélng kwote 54 561,05 zl.
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Powyzsza kwota zostala wykazana w prawidtowej wysokosci w sprawozdaniach Rb-PDP i

Rb-278 sporzadzonych za rok 2011.

1.24. Egzekucja podatkéw.

Bilans zamkniecia konta 221 na dzien 31.12.2011 roku wykazywatl nast¢pujace salda:

- Strona Wn konta 221 — 260 506,82 z! , na ktore skladaly si¢ nastgpujace salda

poszczegdinych podatkow:
¢ osoby fizyczne

- podatek rolny - 10 977,41 zt w tym 868,80 z! hipoteki,

- podatek od nieruchomosci - 82 315,76 z1 wtym 2 587.44 zl hipoteki,

- podatek od srodkéw transportowych — 18 412,25 zt

- podatek lesny — 232,00 zt
* 0soby prawne

- podatek od nieruchomosci — 53 505,11 zt w tym 48 450,80 zt hipoteki,

- podatek lesny - 31,00 zt

Wykazane kwoty wynikaly réwniez ze sporzadzonych wydrukéw komputerowych ewidencji

analitycznej ,,Salda rozrachunkowe” wedtug poszczegdlnych podatkéw na dzien 31.12.2011 r.

Zgodnie z ewidencja wystawionych upomnien i tytulow wykonawczych oraz zestawieniem

wystanych upomnien w 2011 r. na zaleglosci podatkowe z tytulu podatku rolnego, od

nieruchomosci od oséb fizycznych i prawnych wystanych zostalo 361 upomnien.

Upomnieniami objeto 4 raty podatkéw za rok 2011. Tytuléw wykonawczych zgodnie ze

sporzgdzonym zestawieniem wystawiono 50 na taczna kwotg 49 609,50 zt.

Z wykazu zaleglosci podatku od nieruchomos$ci i podatku rolnege od o0s6éb fizycznych

sporzadzonego na dzief 31.12.2011 roku do kontroli wybrano podatnikoéw o najwickszych

zalegloéciach:

- pozycja wykazu :

e poz. 37 — kwota zaleglosci tacznie 465 zt - 4/2011 —up. nr 266 z dnia 05.12.2011 r.

* poz. 64- kwota zaleglosci tacznie 2067 zt -1-4/2010 r — 963,00 zt, 1-4/2011 r.-1 104,00 =i,
upomniente nr 271z dnia 06.12.2011 r., tytul wykonawczy na kwotg 2067,00 zt z dnia
29.12.2011 r.,

e poz. 21 podatek od nieruchomosci - kwota zaleglosei 3 899,50 zt — 1-4/2001 — tytul
wykonawczy 06.02.2004 r. — wplata US 255,40 zt z dnia 01.09.2011 r. — wniosek

® poz. 26 pn - kwota zalegtosci 4 396,66 zi -1-4/2011 r. up. z dnia 24.05.2011 r. 04.10.2011r.
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107.11.2011r.,

¢ poz. 50 pn- kwota zaleglosci 68 584,82 zt — 1-4/2011 r. —up. 10.10.2011 . 07.12.2011 . —
wplata 28.12.2011 r. — 3386,01 zl, umorzenie 47 556,00 zi.,

* poz. 66 pn- kwota zaleglosci 2 040,00 zt — 1-4/2008- 510 zi, 1-4/2009- 510 zi, 1-5/2010 -
510 zt, 1-4/2011-51- zt — tyt. wyk. z dnia 11.01.2010 za rok 2008 i 2009 na kwote 1 020
zl, tyt. wy. z dnia 05.01.2011 r. na kwote 510 zt i up. nr 242 z dnia 05.12.2011 r. za rok
2011.

¢ poz.105 pn- kwota zaleglodci -24 162,46 zt — zaleglosci 4/2009- 2 102,20 zt, 2-4/2010 -
8 181,76 zl, 1-4/2011- 13 878,50 zt — tytuly wykonawcze na cata kwote zaleglosci-
egzekucja z nieruchomosci — zawiadomienie Komornika Sadowego z dnia 27.12.2011 r. o

umorzeniu post¢powania z uwagi na nie sprzedanie nieruchomosci.

Na podstawie przyj¢tej do kontroli ww. proby kont podatnikéw oraz poréwnaniem ich z
prowadzonym rejestrem upomnien i tytuldéw wykonawcezych oraz wnioskéw o wpis w ksiedze

wieczystej ustalono, ze wobec dluznikow prowadzone bylo postepowanie egzekucyjne.

1.3. Dochody z mienia.

Na podstawie ewidencji ksiggowe] analitycznej oraz sprawozdania Rb-278
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. sporzadzonego za rok 2011 ustalono, ze
jednostka osiggneta dochody z mienia wykazane w nastepujgcych rozdzialach klasyfikacji
budzetowe;:

- rozdzial 70001 § 0470 — 4 073,46 zt —uzytkowanie wieczyste

- rozdziat 70001 § 0750 — 73 894,30 zl — czynsze dzierzawne i najmu

- rozdzial 70005 § 0 770 — 12 814,47 zt — sprzedaz mienia

Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-278S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011
roku wynikaly z prowadzonej ewidencji ksiggowej syntetycznej — wydruku konta 221 oraz
analityczne;j.

Do kontroli przyjeto dochody z tytutu:

- sprzedaZ nieruchomosci

W 2011 roku zawarto 4 akty notarialne na sprzedaz/zamiane nieruchomosci.

Skontrolowano 100% zawartych aktéw not. o nastepujacych numerach:

e Rep. nr 11383/2011 z dnia 25.10.2011 r. — 9205,80 zt — wplaty 6412 08.09.2011 r. i
293,80 zt — 21.10.2011 r,- 2000 zI — wplata 15.04.2009 r. i 500 zt — wplata 19.07.2010 r.

! . ”



@\va & 60

(wykazana jako nadplaty)

e Rep. nr 3150/2011 z dnia 28.03.2011 r. — 1735,00 zt wplata 1735,00 zt WB/00061 z dnia
28.03.2011 r.

¢ Rep. nr 7774/2011 z dnia 26.07.2011 r. — 1 305,00zt wplata 1 305,00 zt WB/00149 z dnia
25.07.2011 r.

e Rep. nr 7781/2011 z dnia 26.07.2011 r, - RSP Nowe Pole — zamiana nieruchomosci, na

dziatki wycenione w tej samej wartosci na kwotg 10 000 zt.

Na podstawie obrotow konta 901-700-70005- dowodow wplat, aktéw sprzedazy stwierdzono,
ze kwoty wynikajgce z aktéw notarialnych zostaly uregulowane przed ich zawarciem.
Pozostate kwoty wplat z tytuhu dochod6éw ujete na wymienionym koncie dotyczyly:

- kwota 1058,67 z! z tytutu wplat raty za sprzedaz w roku poprzednim,

- kwota 2100,00 zt z tytulu wplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci.

Wykazana w sprawozdaniu Rb-27S kwota dochodow z tytulu sprzedazy w wysokosci
12 814,47 z1 byla zgodna z kwotami wykazanymi w ewidencji analitycznej i dokumentami

zrédlowymi.

Dochody z tvtulu ¢zynszu i najmu lokali

Z ewidencji ksiegowej oraz Sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych za rok 2011 wynika, ze dochody z tytulu czynszéw najmu gmina osiggnela w
kwocie 73 894,30 zl na plan 57 210 zt ujete w dziale 700 r.70005 §0750.

W ewidencji analitycznej dochody z tytutu czynszéw oznaczono i ewidencjonowano:

- ¢czynsze dzierzawne — grunty os. fizyczne — wplaty w kwocie 3 530,23 zi,- grunty

- oplata za czynsze osoby fizyczne — wplaty w kwocie 24 889,37 z1.- najem

- czynsze dzierzawne — vat os. fizyczne — wplaty w kwocie 5 546,21 z1 ,- za garaze

- czynsze dzierzawne- vat osoby prawne- wplaty w kwocie 39 928,49 zI — umowy z osobami
prawnymi .

Wysoko$¢ stawek czynszu za dzierzawe gruntdéw oraz stawek czynszu za najem lokali
uzytkowych stanowigcych gminny zasdb nieruchomo$ci Gminy Gérzno zostala okreslona

Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy Gorzno Nr 27a/2010 z dnia 13 sierpnia 2010 r.

- czynsze dzierzawne na grunty rolne:

W referacie Budownictwa, Gospodarki Nieruchomosciami, Infrastruktury i Rolnictwa nie




prowadzi si¢ ewidencji wydzierzawionych nieruchomosci czy zawartych umow
dzierzawnych. Kontrolujacemu przedlozono dzierzawcdéw w postaci wykazu przekazanego do
ksiecgowosci podatkowe), z ktdrego ustalono, ze w 2011 roku platnikami czynszu
dzierzawnego z tytulu umow dzierzawy na grunty bylo 20 dzierzawcow.

Prawidlowosé i terminowos¢ wplat dochodow z tytutu czynszu dzierzawnego sprawdzono na
podstawie kartotek podatnika o numerach: 12-00001201, 1204, 1200, 0949, 0305, 0488,
0470, 0670, 0758, 0793, 0738, 0561, 1203, dowodéw wplat, wykazéw dotyczacych

wysokosci ustalonego czynszu dzierzawnego, umow dzierzawy.

Ustalenia:
1. Na dzien 31.12.2011 r. nie wystapily zaleglosci w zaplacie czynszu okreslonego w
zawartych ww. umowach dzierzawnych na grunty.
2. Czynsze byly naliczane i wplacane w wysokosciach okre§lonych w zawartych

umowach dzierzawnych.

- UMOWY najmu :

Uchwala Nr XXVI/136/2009 z dnia 09 czerwca 2009 r. Rada Gminy w Gorznie ustalita

zasady wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy Gérzno.
Rada Gminy Goérzno w dniu 20 listopada 2008 r. podjela Uchwale Nr XVIII/106/2008 w
sprawie Wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy Gorzno w
latach 2009-2013.

Kontrolowana jednostka nie posiada ewidencji czy wykazu posiadanych lokali mieszkalnych.
W opracowanym wieloletnim programie gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy w
Zataczniku Nr 1 wyszezegélniono ogdélem, ilosé lokali w 2011 roku -13.

W § 8 wymicnionej uchwaty okreslono, ze ,, Stawke czynszu za Im2 powierzchni uzytkowej
lokali mieszkalnych ustala Burmistrz Gminy”

W roku od 01.09.2011 obowigzywaly stawki czynszu najmu za lokale mieszkalne na terenie
Gminy Gorzno wprowadzone Zarzadzeniem Nr 26/2011 Burmistrza Gminy Gérzno z dnia 29
lipca 2011 r. w sprawie ustalenia stawki bazowej czynszu za 1m2 powierzchni uzytkowej
lokalu mieszkalnego nalezacego do zasobu mieszkaniowego gminy.

Kontroli poddano:

- prawidtowos¢ ustalania czynszu,

- terminowos¢ wplat,

- egzekucje zaleglosei.
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Kontrole przeprowadzono w oparciu o ewidencj¢ wplat na indywidualnych kontach

najemcow i umowy najmu.

Do kontroli przyj¢to najemcéw o numerach kont:

¢ 08-00001344 — poprzednia umowa najmu z dnia 28.08.2009 r.; obecna od 01.09.2011 r.

e 08-00001345 - poprzednia umowa najmu z dnia 01.09.2009 r.; obecna od 01.09.2011 r.

e (8-00001084 - poprzednia zmiana wysokosci czynszu od 01.01.2002 r.; obecna umowa od
01.09.2011 r.

s (8-00001066 - poprzednia zmiana wysokosci czynszu od 01.07.2001 r.; obecna od
01.09.2011r.

¢ 08-00001267 — zmiana czynszu od 01.07.2001r.; obecna od 01.10.2011 r.

e 08-00001268 — - poprzedni czynsz ustalony w 1998r. — Ancks do umowy w sprawie
wysokosci czynszu z dnia 10.03.1998 r.; od 01.09.2011 r. zmiana umowy najmu,

* 08-00000817 —poprzednia umowa najmu z dnia 24 listopada 2000 r.; obecna od
01.09.2011 r.

Na podstawie przyjetych do kontroli umoéw najmu stwierdzono:

- wysoko$¢ czynszu okreslona w umowach najmu byla zgodna z kwotami na indywidualnych

kartach platnikéw, od 01.09.2011 roku stawki zgodne z stawkami okreslonymi w Zarzadzeniu

Burmistrza nr 26/2011,

- kontrolujagcemu nie przediozono Zarzadzefi Burmistrza w sprawie ustalenia podstaw do

naliczenia wysokosci czynszu obowigzujagcych w okresie do 01.09.2011 r. Na podstawie

przyjetych do kontroli umow najmu stwierdzono, ze stawki czynszu najmu na lokale

mieszkalne nie byly zmieniane od 1996-1997 roku.

- od 01.09.2011 roku najemcom zostaly podwyzszone stawki czynszu najmu na postawie

Zarzadzenia Burmistrza Gminy nr 26/2011 z dnia 29 lipca 2011 r. W dniach 7-8 lipiec 2011 r.

zostaly przeprowadzone pomiary powierzchni lokali. Z pomiaru sporzadzono protokoly

podpisane przez najemcéw. Pismami z dnia 19.08.2011 r. przeslano najemcom nowe umowy z

uwzglednieniem rzeczywistych pomiaréw oraz nowymi stawkami czynszu najmu. Wszystkie

umowy najmu zostaly przez najemcéw podpisane,

14. Inne dochody.

1.4.1. Dochody z tytulu oplat za Korzystanie z zezwolei na sprzedai napojow

alkoholowych.
Na podstawie wydruku komputerowego klasyfikacji budzetowej 756/75618/0480
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dotyczacego dochodéw z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za rok 2011
(w dz. 756 rozdz. 75618 § 0480) stwierdzono, ze kontrolowana jednostka uzyskala
w 2011 r. dochody z tytulu korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w
kwocie 58 117,08 zi.

W przedmiotowym zakresie obowigzywaly:

— Uchwata Nr V/26/2011 Rady Gminy w Gorznie z dnia 30 marca 2001 roku w sprawie
zasad usytuowania na terenie gminy migjsc sprzedazy napojéw alkoholowych,
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy lub w migjscu sprzedazy.

— Uchwala Rady Gminy Gorzno Nr XVI/94/96 z dnia 30 kwietnia 1996 1. w sprawie
liczby punktow sprzedazy napojéw alkoholowych zawierajacych powyze] 4,5%
alkoholi/z wyjatkiem piwa/ przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.
Zgodnie z § 1 ww. uchwaly ustalono 30 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
zawierajacych powyzej 4,5 % alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy.

— Kontrolujagcemu nie przedtozono Uchwaly Rady Gminy Gorzno w sprawie ustalenia
liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5%
alkoholu (z wyjatkiem piwa} przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy. Na
podstawie informacji uzyskanej od pracownika prowadzacego wydawanie zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie Gminy Goérzno znajduje si¢ 6 lokali
prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych w miejscu spozycia.

— Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. 2007 Nr 70 poz. 473 j.t. ze zm.)
Rada Gminy jest zobowigzana okresli¢ liczbe punktéw sprzedazy napojow
alkoholowych : ,,Rada Gminy ustala w drodze uchwaly, dla terenu gminy(miasta)
liczhe punktow sprzedazy napojow zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu ( z wyjgtkiem
piwa) przeznaczonych do spoiZycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu
sprzedazy.”.

— O przyczyny niepodjecia uchwaly przez Rad¢ Gminy w sprawie okreslenia liczby
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych powyzej 4,5% (z wyjatkiem piwa) w
miejscu sprzedazy spytano Burmistrza Gminy Roberta Stanko

— Wyjasnienie stanowi Akta kontroli Nr 20/2012/111.1./5

Kontrol¢ wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeprowadzono w



zakresie prawidlowodci naliczania i terminowo$ci wnoszenia oplat, podwyzszania oplaty za

korzystanie z zezwolen, skladania odwiadczent o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych —

przepis art. 11' ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i
przeciwdzialaniu alkcholizmowi (Dz. U. Nr 147, poz. 1231 ze zm.).

*

Na podstawie prowadzonej ewidencji wydanych zezwolen — Rejestr zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych - ustalono, ze w 2011 roku wydano 8 podmiotom zezwolenia na

sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy i 10

podmiotom zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w

miejscu sprzedazy.

Kontrola obje¢to nastepujace zezwolenia wydane w 2011 r.:

-Nr GG.7340.1.C.1.2011 — z dnia 13.01.2011 r.
- Nr GG7340.1.B.1.2011 —z dnia 13.01.2011 1.
- Nr GG.7340.1.A.1.2011 — z dnia 13.01.2011 r.
- Nr GG.7340.1.A.2.2011 — z dnia 14.01.2011 r.
-Nr GG.7340.1.A.3.2011 —z dnia 14.01.2011 r.
- Nr GG.7340.1.B.2.2011 — z dnia 14.01.2011 .
- Nr GG.7340.1.C.2.2011 —z dnia 14.01.2011 r.
-Nr GG.7340.1.A.4.2011 — z dnia 03.02.2011 r. -
-Nr GG.7340.1.B.3.2011 — z dnia 03.02.2011 r.
- Nr G(G.7340.1.A.6.2011 — z dnia 03.03.2011 r.
- Nr GG7340.1.B.5.2011 — z dnia 03.03.2011 r.
- Nr GG.7340.1.A.7.2011 — z dnia 12.05.2011 r.
- Nr GG.7340.1.B.6.2011 —z dnia 12.05.2011 r.
-Nr GG7340.11.B.1.2011 — z dnia 18.05.2011 r.
- Nr GG.7340.1LA.1.2011 — z dnia 18.05.2011 r.
- Nr GG.7340.1.C.3.2011 — z dnia 31.05.2011 r.
- Nr GG.7340.1.B.7.2011 — z dnia 31.05.2011 r.
-Nr GG.7340.1.A.8.201]1 —z dnia 31.05.2011 r.

Ustalenia;

- ewidencja analityczna wplat, prowadzona byla w sposéb umozliwiajacy kontrole wplat

dokonang przez poszczegodlne podmioty.

- o$wiadczenia o warto$ci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku 2011 przedsigbiorcy

Zlozyli zgodnie =z terminem  okreslonym
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z dnia 26.10.1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi; wartos¢
sprzedazy obliczano oddzielnie dla kazdego rodzaju napojow alkoholowych.

- zezwolenia byly wydawane na pisemny wniosek zainteresowanego, oddzielnie na
poszczegolny rodzaj napojow alkoholowych,

- zezwolenia wydawano po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji rozwiazywania
probleméw alkoholowych (zgodnie z przepisem art. 18 ust 3a ustawy),

- zezwolenia wydawano na czas oznaczony, nie krotszy niz 2 lata (w przypadku sprzedazy
napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy) zgodnie z art.

18 ust. 9 ustawy.
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

Plan i wykonanie wydatkéw oraz przekroczenie wydatkow.

Budzet Gminy Gé6rzno na 2011 rok zgodnie z uchwala Nr 11I/7/2010 Rady Gminy w Gérznie
z dnia 30 grudnia 2010 roku wraz ze zmianami okre§lat wydatki, ktore zostaly zaplanowane w
kwocie 16.249.381,35 zi.

Wykonanie wydatkéw na koniec roku budzetowego wyniosto 12.110.152,52 zl, co stanowilo
74,5 % planu wydatkéw po zmianach.

Realizacja wydatkow budzetowych na 31.12.2011 r. przedstawia si¢ nastgpujaco:

L.p Wyszczegolnienie Plan po zmianach na Wykonanie na Wykonanie
. 31.12.2011 r. w zl 31.12.2011 r. w zl planu %
1. |Wydatki biezace 10.030.012,35 9.591.006,00 95,6
H 2. |Wydatki majgtkowe 6.219.369,00 2.519.146,52 40,5
Razem 16.249.381,35 12.110.152,52 68,05

Zgodnosé wydatkowanych kwot z planem finansowym.
Kontroli poddano wykonanie planu wydatkéw gminy na dzien 29.11.2011 r, tj. na dzien
przed zmiang planu dokonang Zarzadzeniem Nr 49/2011 Burmistrza Gminy Gérzno z dnia 30
listopada 2011 r.
Ewidencja wydatkdéw byta prowadzona technika komputerowa programem Radix FK+.
Kontrolg objeto:

- plan finansowy wydatkéw obowigzujgcy w dniu 29.11.2011 r,,

- Zestawienie stanéw kont za okres od 1.01.2011 r. do 29.11.2011 r. (ewidencja ksiggowa).
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Dodatkowo sprawdzono wykonanie zalecenia pokontrolnego okreslonego w punkcie 11
wystapienia pokontrolnego Nr RIO/KF/4104/16/2008 z dnia 16 lipca 2008 1. o tresci:

- Dokonywanie wydatkéw w granicach kwot ujetych w planie finansowym jednostki,
zgodnie z zasadami gospodarki finansowej, okreslonymi w przepisach art. 138 pkt.3, w
zwigzku z art. 189 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr
249, p0z.2104 ze zm,).

Ustalenia:

- nieprawidlowo ewidencjonowano w 2011 r. plan finansowy wydatkéw budzetowych na
koncie pozabilansowym 980 ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”. Kontrola
wykazala, ze w Urzgdzie ewidencjonowano plan wydatkéw w sposéb polegajacy na
zbiorczym zaksiggowaniu na ostatni dzien miesigca zmian w planie zamiast na konkretny
dzien zmiany. W miesigcu paZdzierniku 2011 r. nastgpily 2 zmiany planu wydatkéw w
dniach 7 paZdziernika oraz 17 pazdziernika, ktore zostaly wprowadzone razem pod jedna
data do ewidencji ksiggowej, mianowicie na dzien 31.10.2011 r. Stosowana metoda
ksiggowania nie pozwalala na ustalenie wprowadzanych zmian (korekt) planu
finansowego Urzedu, naruszajac tym samym zasady prowadzenia tego konta okre§lone w
zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczeglnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

- W trakcie kontroli stwierdzono nast¢pujgce przekroczenia planu wydatkéw na dzien
29.11.2011 r. na koncie 130 - 600- 60016 - 4270: plan — 251.321,00; wykonanie —
252.118,59 z1; roznica 797,59 z1.

Powyzsza nieprawidlowos¢ dotyczaca przekroczenia planu wydatkéw stanowita
naruszenie postanowien art. 44 ust. 1 pkt 3 i art. 52 ust. 1 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 152, poz. 1240 ze zm.). Zgodnie z tymi przepisami
wydatkow budzetowych wolno dokonywaé do wysokoéci planu ustalonego uchwala
budzetowa. Jak wyjasnila pisemnie Pani Barbara Krawczynska Skarbnik Gminy — ,,plan
finansowy byl przypisany do konta z odnosnikami ,,00”, nie bylo w tym momencie
kontroli na koncie ,,01”, Przy kontrolowaniu wydatkéw w § 4270 odniesienie bylo tylko
do konta posiadajacego przypisany plan finansowy. Przekroczenie wydatkéw nie bylo
dzialaniem zamierzonym, wyniklo z braku odrgcznej kontroli, poniewaz z automatu nie

mozna bylo tego kontrolowac” (wyjasnienie stanowi Akta kontroli Nr 20/2012/111.2/1).
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Powyzsza nieprawidlowo$¢ dotyczaca przekroczen wydatkow, nie stanowi naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych w mys$l art. 26 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 20051, Nr
14, poz. 114 ze zm.) w zwiazku z faktem, ze kwota przekroczenia wydatkow jest nizsza,
niz kwota przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku
2010. Wynagrodzenie, o ktorym mowa wyzej (za rok 2010) wynosilo 2.822,66 zt i
ogloszone zostalo w obwieszczeniu Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18

lutego 2011 r. (M. P. Nr 15, poz. 156).

2.1. Wydatki biezace.
2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
2.1.1.1. Prawidlowo$¢ ustalenia wynagrodzen dla pracownikéw urzedu.
Kontrole przeprowadzono pod katem przestrzegania przepiséw:
~ ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458 ze zm.) — wejscie w zycie w dniu 1.01.2009 .,
— rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzagdowych (Dz. U. z 2009r. Nr 50, poz. 398 ze zm.).

w zakresie:

— prawidtowosci zaszeregowania,

- prawidlowosci stosowania stawek wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego
do przyznanej kategorii zaszeregowania,

~ prawidlowosci kwoty i okresu przyznanego dodatku specjalnego,

— ewentualnych wyplat nagrod Burmistrzowi,

— przestrzegania obowiazku ograniczenia wynagrodzenia Burmistrza do wysokosci nie
przekraczajacej w c¢iggu miesigca, lacznie z dodatkiem za wieloletnia prace,
siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla osob

zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe.

Kontrol¢ przeprowadzono wybierajac do kontroli wynagrodzenia nizej wymienionych
pracownikéw za miesigce: sierpien, wrzesien i pazdziernik 2011 r.:

- Burmistrza Gminy,

- Skarbnika Gminy,
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- Sekretarz Gminy,
- 2 pracownikdow referatu finansowego.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

- Zarzadzenia Burmistrza Gminy Gorzno Nr 16/09 z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie
regulaminu wynagradzania pracownikéw w Urzgdzie Gminy Goérzno,

- Zarzadzenia Burmistrza Gminy Goérzno Nr 7/2011 z dnia 01. kwietnia 2011 r. w
sprawie zmiany regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Gérzno,

- Uchwaly Rady Gminy Goérzno Nr XXX1/154/2009 z dnia 27 listopada 2009 r., w
sprawie ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Gminy Gorzno,

- pism Burmistrza okreslajacych wysoko$¢ wynagrodzenia ww. pracownikéw w okresie
objetym kontrola,

- kartotek wynagrodzen pracownikow,

- list plac za miesiace:

e zasierpien 2011 r. lista nr 8 z dnia 18.08.2011 r. — ,,Administracja Urzgdu Gminy”,

e za sierpien 2011 r. lista nr 8 z dnia 05.08.2011 r. — ,Prace zwigzane z
przeprowadzeniem narodowego spisu”,

e za wrzesien 2011 r. lista nr 9 z dnia 09.09.2011 r. — ,,Administracja Urze¢du
Gminy”,

e za pazdziernik 2011 r. lista nr 10 z dnia 17.10.2011 r. — ,,Administracja Urzedu

Gminy”.

Ustalenia:
W okresie objetym kontrola wynagrodzenie Burmistrza Gminy Gorzno ksztaltowala
nastepujaca uchwatla:
- Nr XXX1/154/2009 Rady Gminy w Goérznie z dnia 27 listopada 2009 r. w sprawie
ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Gminy Gérzno.

Rada Gminy podejmujagc Uchwate XXX1/154/2009 ustalita wynagrodzenie Burmistrza

nastgpujaco:
- wynagrodzenie zasadnicze -5.200,00 zl,
- dodatek funkcyjny - 1.500,00 z1,
- dodatck za wieloletnia prace - 624,00 zt
- dodatek specjalny (20% wyn. zasadn. + dod. funkc.) —1.340.00 zi



Y.acznie — 8.664,00 zi

Wynagrodzenie pozostalych pracownikéw objetych kontrola ustalal Burmistrz. W zakresie

objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci, dotyczacych wynagradzania Burmistrza

i pozostatych ww. pracownikow. Nie przekraczano gémych limitow i stawek dla stanowisk

pracowniczych w urzedach gmin do 15 ty$. mieszkaficow (w tym dla Sekretarza i Skarbnika

(Gminy).

Zgodno$é ustalonych wynagrodzen z wyplacanymi.

Poréwnano kartoteki wynagrodzen ww. pracownikéw z listami plac za w/w miesiace
objete kontrolag w zakresie zgodnosci kwot przyznanych z wyplacanymi ww.
pracownikom wynagrodzeniami.

W wyniku poréwnania stwierdzono zgodno$¢ ustalonych wynagrodzen 2z
wyplacanymi. %‘R
Listy plac, objete kontrola, byly podpisane przez: osob¢ sporzadzajgcg Ramig, osoby
sprawdzajace pod wzgledem merytorycznej i formalno — rachunkowym, Skarbnika i
Burmistrza.

Prowadzono karty wynagrodzen i zawieraly wszystkie elementy wynagrodzenia oraz
potracenia wynagrodzenia z réznych tytutow.

Wydatki z tytutu: wyplaty wynagrodzen osobowych klasyfikowano w § 4010, wydatki
z tytuhu ubezpieczen spotecznych w § 4110, fundusz pracy w § 4120, tj. zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczegdltowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow (...) (Dz. U. Nr 38, poz.207 ze zm.).

2.1.1.2. Wyplaty diet radnych.
W 2011 r. na diety radnych wydatkowano kwotg 80.577,27 zt (ewidencja ksiggowa — Dz. 750,
rozdz. 75022, § 3030).

Kontrole przeprowadzono na podstawie przepisow:

— ustawy o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.),
— rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000r. z sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. Nr 61 poz. 710).

W zakresie:

— prawidtowosci naliczania diet radnych,
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— przestrzegania obowiagzku ograniczenia wysokosdci diety przystugujacej radnemu w

ciggu miesigca do wysokosci pottorakrotnosci kwoty bazowej okredlonej w ustawie

budzetowej dla 0séb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,

— prawidiowosci wyplat diet radnym.

Kontroli poddano:

— Uchwale Nr XVI/71/2004 z dnia 27 listopada 2004 r. w sprawie ustalenia diety dla

radnego,

— Uchwale Nr XVI/72/2004 z dnia 27 listopada 2004 r. w sprawie ustalenia diety

Przewodniczacego Rady Gminy,

— Ewidencje ksiggowg — wydruk p.n. ,,Obroty na kontach analitycznych” konta od: 130-

750-75022-3030-00 do 130-750-75022-3030-00 za okres 1.01.2011 r. — 31.12.2011 r.”
oraz ,Zestawienie stanéw kont-syntetycznie” konta 130-750-75022-3030-00 dla

jednostki za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r..

— listy ptac diet dla radnych za miesigce:

kwiecien 2011 r. (wyptacono gotowkg RK nr K2/24 za okres od 29.04.2011 do 29.04.2011
oraz przelewami bankowymi na konta bankowe radnych WB nr 86 z 29.04.2011 r.),

maj 2011 r. (wyptacono gotéwka RK nr K2/31 z dnia 31.05.2011 r. oraz przelewami

bankowymi na konta bankowe radnych WB nr 108 z 31.05.2011 r.),

grudzien 2011 r. (wyplacono gotowka RK nr K2/86 z dnia 30.12.2011 r. oraz przelewami

bankowymi na konta bankowe radnych WB nr 263 z 30.12.2011 r.).

Ustalenia:

— Radnym naliczano i wyplacano diety w prawidlowej wysokosci okreslongj

obowigzujacymi przepisami prawnymi (cytowanymi wyzej) oraz Uchwalami Rady

Gminy w wysoko$ei:

a) dla Przewodniczacego Rady Gminy w Gorznie uchwalono diete w wysokosci 90%
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego rozporzadzeniem Rady
Ministréw czyli w 2011 r. w wysokosei 1.247,40 zt (90% z 1386,00 zt)

b) oraz dla pozostalych radnych Gminy w Gorznie ustalono diet¢ miesigczng w



wysokosci 25% minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalanego rozporzadzeniem
Rady Ministrow czyli w 2011 r. w wysokosci 346,50 zt (25% z 1.386,00 zl) —
kwota uzalezniona od obecno$ci radnego na posiedzeniach Komisji, w sklad
ktérych byt powolany lub Sesji Rady Gminy,

- wysoko$¢ diet radnych nie przekraczata pottorakrotnosci kwoty bazowej okreslonej w

ustawie budzetowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,

— dane wynikajace z ewidencji ksiegowej (Dz. 750, rozdz. 75022, § 3030) byly zgodne z
danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S za 2011 r. i wykonanie wydatkow

wynosilo 71.996,93 zi.

2.1.1.3. Rozliczenia z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych.

Kontroli poddano terminowo$¢ odprowadzania skiadek na ubezpieczenia spoleczne,

zdrowotne oraz Fundusz Pracy od wyplaconych wynagrodzen w 2011 r. Sprawdzono
terminowos$¢ odprowadzania skladek do ZUS-u poréwnujac jednoczesnie wysokosc skladek

wykazanych w deklaracjach z kwotami zrealizowanych przelewow.
Do kontroli przyjeto:
— deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA za 2011 r. za miesiace: lipiec - lipiec,

— wyciggi bankowe potwierdzajace przekazanie skladek do ZUS-u na ubezpieczenia

spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy za 2011 r.
Szczegdlowe zestawienie odprowadzonych skladek do ZUS-u w zakresie zgodnosci kwot z

deklaracjami DRA w 2011 r. oraz terminowosci stanowig Akta kontroli Nr 20/2012/111.2./2

do protokotu kontroli.

Ustalenia:

- Ustalono, ze odprowadzano skladki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, fundusz
pracy oraz na fundusz emerytur pomostowych z zachowaniem ustawowego terminu
zgodnie z postanowieniami art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998
roku o systemie ubezpieczen spotecznych (j.t. Dz. U. z 2009 . Nr 203, poz. 1585 ze

zm.).
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2.1.1.4. Rozliczenia z budzetem panstwa.

W powyzszym zakresie kontrola objg¢to terminowos¢ odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen za 2011 r. Terminy wplacania zaliczek
zostaly okreslone w art. 38 ust.1 ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych {j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307 ze zm.). Jednoczesnie przepis art. 38 ust. 1a
zobowigzat ptatnika do ztozenia deklaracji rocznej PIT 4R w terminie do korica stycznia roku,
nastepujacego po roku podatkowym (za rok 2011 — do korica stycznia 2012r.).

Zgodnie z wyzej wymienionymi przepisami wplat zaliczek nalezy dokonywaé do 20 -go dnia
miesigca nastgpnego po miesiacu, w ktérym wyptacono wynagrodzenia.

Do kontroli przyj¢to:
— deklaracje roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT — 4R za 2011
L.,
— deklaracje roczng o zryczattowanym podatku dochodowym PIT — 8AR za 2011 r.,
— wyciggi bankowe, na ktorych wykazane byly kwoty odprowadzonych zaliczek na
poczet podatku dochodowego od osob fizycznych:
a) zalipiec 2011 r.:
- w kwocie 5.840,00 zt WB nr 149 z dnia 25.07.2011 r.,
- w kwocie 388,00 zt WB nr 152 z dnia 28.07.2011 r.,
- w kwocie 405,00 zt WB nr 157 z dnia 04.08.2011 r.,
- w kwocie 331,00 zt WB nr 103 z dnia 25.07.2011 .,
- w kwocie 176,00 zt WB nr 5 z dnia 13.07.2011 r.,
Razem przelana kwota za miesigc lipiec — 7.140,00 zl, kwota zgodna z
deklaracja roczna PIT-4R za miesigc lipiec 2011 1.
- w kwocie 922,00 zt WB nr 157 z dnia 04.08.2011 r.
Przelana kwota zgodna byla z deklaracja roczng o zryczaltowanym podatku
dochodowym za 2011 r. PIT-8AR za miesigc lipiec.
b) zasierpien 2011 r.:
- w kwocie 7.329,00 zt WB nr 173 zt z dnia 29.08.2011 r.,
- w kwocie 468,00 zt WB nr 121 (zf$s) z dnia 29.08.2011,
- w kwocie 1258,00 zt WB nr 13 (konto-13) z dnia 09.08.2011 r,,
Razem przelana kwota za miesigc sierpien — 9.055,00 zl, kwota zgodna z
deklaracjg roczng PIT-4R za miesiac sierpiei 2011 r.

c) zawrzesien 2011 r.:
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- w kwocie 6.059,00 zt WB nr 196 z dnia 28.09.2011 r,,
- w kwocie 140,00 zt Wb nr 137 (zf$s) z dnia 28.09.2011 .,
Razem przelana kwota za miesigc wrzesien — 6.199,00 zt, kwota zgodna =z
deklaracjg roczna PIT-4R za miesiac wrzesien 2011 r.
d) zapazdziernik 2011 r.:
- w kwocie 4.993,00 zt WB nr 217 z dnia 26.10.2011 r.,
- w kwocie 31,00 z1 WB nr 151 (zf$s) z dnia 26.10.2011 r,,
Razem przelana kwota za miesigc pazdziernik — 5.024,00 zi, kwota zgodna z
deklaracjg roczng PIT-4R za miesiac pazdziernik 2011 r.
e) zalistopad 2011 r.:
- w kwocie 21.606,00 zt (nalezny podatek US 6.306,00 zt + nadplata
15.300,00 zb) WB nr 239 z dnia 28.11.2011r.,,
- zwrot z Urzedu Skarbowego w Brodnicy na konto Urz¢du Gminy
Gérzno nadplaty podatku w kwocie 15.300,00 zt w dniu 30.11.2011 r.,
Razem przelana kwota za miesigc listopad — 6.306,00 zl, kwota zgodna z
deklaracja roczng PIT-4R za miesiac listopad 2011 r.
f) zagrudzien 2011 r.:
- w kwocie 9.821,00 zt WB nr 261 z dnia 28.12.2011 r.,
- w kwocie 44,00 zt WB nr 8 (konto-94) z dnia 13.12.2011 r.,
- w kwocie 133,00 zt WB nr 2 (konto-56) z dnia 28.12.2011 r,,
- w kwocie 1.979,00 zt WB nr 185 z dnia 28.12.2011 r.,
Razem przelana kwota za miesiac grudzien — 11.977,00 zl, kwota zgodna z

deklaracja roczng PIT-4R za miesiac grudzien 2011 r.

W wyniku kontroli powyzszego ustalono, ze kontrolowana jednostka przekazywala do

Urzedu Skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych w 2011 roku w
kwotach wykazanych w deklaracji PIT — 4R i PIT — 8AR w terminie okreslonym w ustawie o

podatku dochodowym od oséb fizycznych. Szezegolowe zestawienie odprowadzanych
zaliczek podatku dochodowego od oséb fizycznych z tytutu wyptaconych wynagrodzen
stanowia Akta kontroli Nr 20/2012/111.2./3

2.1.2. Pozostale wydatki.

Badaniu poddano:
1. Podréze shuzbowe § 4410, § 4420,

2.Wydatki zwigzane 2z realizacjg programu profilaktyki i rozwigzania problemo
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alkoholowych oraz przeciwdzialanie narkomanii.
3. Wydatki na zakup materialow i ustug.
3. Kontrola osiggania przez jednostke srednich wynagrodzeni nauczycieli, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.
Powyzsze rodzaje wydatké6w zbadano w zakresie:
- kompletnosci i rzetelnosci dowodéw ksiggowych,
- kontroli zatwierdzania pod wzglgdem formalnym i merytorycznym dowodow ksiggowych,
- legalnoéci ponoszonych wydatkdw w $wietle obowiazujacych przepiséw,

- prawidtowos¢ klasyfikowania wydatkow oraz prowadzenia ewidencji analitycznej.

2.1.2.1. Podréze shuzbowe.
Na podstawie ewidencji analitycznej (130-750-75023-4410) jednostka wydatkowala w roku
2011 na podréze stuzbowe krajowe pracownikéw Urzgdu Gminy kwote 11.233,56 zl.

Podroze shuzbowe krajowe {§ 4410 klasviikacii budzetowej).

W powyzszym zakresie skontrolowano czy wydatki na podroze stuzbowe dokonywane byly

W oparciu o:

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci  przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budietowe] z tytulu
podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.),

— rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnos$cig pracodawcy
{Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

w zakresie czy:

a). prawidlowo dokumentowano podroze stuzbowe (m.in. poprzez ujmowanie polecen

wyjazdu w rejestrze oraz wlasciwe ich wypetnienie),

b). przestrzegano zasad rozliczania kosztow podrozy zgodnie z przepisami rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j,

c). prawidlowo rozliczano koszty uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych

poprzez:

- zawarcie umowy cywilnoprawnej na korzystanie z samochodu prywatnego do

w ¢ :




celow stuzbowych (§ 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

- prawidlowe ustalenie miesi¢gcznego limitu kilometréw na jazdy lokalne dla
pracownikéw korzystajacych z samochodéw prywatnych dla celow shuzbowych (§
3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

- rozliczanie kosztéw na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika o
uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych w danym miesiacu (§ 4
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury).

Na podstawie ,,Rejestru delegacji” prowadzonego w Urzgdzie Gminy Gérzno ustalono, ze w
2011 r. wystawiono 273 polecen wyjazdow stuzbowych.

Kontroli poddano wydatki dotyczace krajowych podrézy stuzbowych pracownikow Urzedu
Gminy {wydatki sklasyfikowane w Dz. 750 rozdz. 75023) na podstawie wystawionych
polecenn wyjazdow shuzbowych o losowo wybranych numerach: 251/2011, 253/2011,
248/2011, 255/2011, 265/2011, 264/2011, 266/2011, 267/2011, 269/2011, 270/2011,
27172011, 272/2011, 211/2011, 215/2011, 219/2011, 226/2011, 230/2011, 220/2011,
234/2011, 222/2011, 228/2011, 235/2011, 237/2011, 241/2011, 243/2011, 236/2011,
23372011, 242/2011, 244/2011, 245/2011 — tj.: 30 polecers wyjazdoéw shuzbowych, co
stanowito 10,98 % og6inej liczby polecef wydanych w 2011 roku.

Ustalenia:

- na podstawie rozliczonych wyjazdow stuzbowych wystawiane dla Burmistrza Gminy
Goérzno stwierdzono, ze wyjazdy odbywaly si¢ na podstawie wystawionych polecen
wyjazdow shuzbowych, gdzie podpisujacym zlecenia wyjazdow byl Przewodniczacy
Rady Gminy w Gorznie. Na podstawic Zarzadzenia Burmistrza Gminy Gorzno Nr
39/2011 z dnia 3 pazdziernika 2011 r. kontrolujaey stwierdzil, iz Burmistrz wyznaczyl
osobg Przewodniczacego Rady Gminy Gorzno do wykonywania pozostatych
czynnosci z zakresu prawa pracy. Zgodnie z art. art. 8 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta (burmistrza,
prezydenta miasta), zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy,
wykonuje przewodniczacy rady gminy, a pozostale czynnosci - wyznaczona przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) osoba zastepujaca lub sekretarz gminy, z tym ze
wynagrodzenie wojta ustala rada gminy, w drodze uchwaly. Czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec wdjta rozdzielone sa pomigdzy 3 podmioty — rad¢ gminy (tylko
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ustalanie wysokoséci wynagrodzenia), przewodniczacego rady (czynnosdci zwigzane z
nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy) i osobg wyznaczong przez wojta lub
sekretarza gminy (pozostate czynnosci). Do przewodniczacego rady nalezy podpisanie
dokumentéw zwigzanych z nawiazaniem stosunku pracy, czyli skierowania na
wstepne badania lekarskie, pisemnej informacji o warunkach zatrudnienia, w
szczegllnosdci: wskazanie rodzaju pracy, miejsca jej wykonywania, wymiaru czasu
pracy i terminu jej rozpoczecia (art. 11 i art. 26 kodeksu pracy). Wsrod czynnosci
zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy najwazniejsze jest wystawienie
$wiadectwa pracy. Wszystkie pozostate czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wojta
wykonuje sekretarz gminy lub inna osoba wyznaczona przez wdjta. Jezeli wojt nie
wyznaczy innej osoby, to kompetencje te przysluguja sekretarzowi gminy, bez
potrzeby wyznaczania lub moze tez wyda¢ zarzadzenie o wyznaczeniu sekretarza do
tych czynnosci, zeby jednoznacznie wskaza¢ osobg uprawniona do wykonywania
czynnosci z zakresu prawa pracy. Wojt moze wyznaczy¢ do wykonywania czynnosci z
zakresu prawa pracy tylko podleglego sobic pracownika, za wyjatkiem zatrudnionego
w urzedzie radcy prawnego, gdyz zgodnie z art. 9 ust. 4 ustawy o radcach prawnych
radcy prawnemu nie mozna poleca¢ wykonania czynnoéci wykraczajacej poza zakres
pomocy prawnej. Wyznaczenie moze polega¢ na wskazaniu osoby imiennie lub
wskazaniu tylko stanowiska pracy. Wojt, Burmistrz (Prezydent miasta) nie moze
wyznaczy¢ do tych czynnosci radnego lub przewodniczacego rady, bylaby to
ingerencja w kompetencje innego organu gminy. Wyznaczona przez wojta osoba lub
sekretarz gminy wykonujg wszystkie czynnosci z zakresu prawa pracy niezastrzezone
dla rady gminy lub przewodniczacego rady. Do tych czynnosci naleza przede
wszystkim: podpisanie polecenia wyjazdu shizbowego (delegacji), udzielenie urlopu,
podpisanie umowy o uzywanie do celow stuzbowych prywatnego samochodu,
wydanie polecenia wyptaty wynagrodzenia, w tym takze dodatkowego wynagrodzenia
rocznego lub nagrody jubileuszowe;.

Reasumujgc podpisywanie polecen stuzbowych przez Przewodniczacego Rady Gminy
Gorzno stanowi ingerencj¢ w kompetencje innego organu gminy, co stwierdzono na
podstawie polecen wyjazdow stuzbowych o nr: 253/2011, 244/2011, 235/2011,
237/2011, 24172011, 243/2011, 211/2011, 215/2011, 219/2011, 226/2011, 230/2011,
272/2011, 269/2011, 270/2011, 271/2011, 255/2011 — razem na kwotg 1.980,83 z1.
Pozostale wyjazdy odbywaly sie na podstawie polecen wyjazdu shuzbowego,

wystawionych przez pracodawce, ktore zawieraly: kolejny numer wynikajacy z
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prowadzonego rejestru, oznaczenie miejscowosci oraz cel podrozy, okre$lenie §rodka

lokomocji oraz podpis osoby delegujacej — kierownika jednostki,

na podstawie ponizej przedstawionej tabeli rozliczonych polecen wyjazdoéw
stuzbowych przez Burmistrza Gminy Goérzno, stwierdzono, ze rozliczano rachunki
kosztéw podrézy w terminach przekraczajacych 14 dni od dnia zakorczenia podrozy.
Przekroczenia terminu 14 dni stwierdzono na poleceniach wyjazdu sluzbowego o nr:
211/2011, 215/2011, 219/2011, 226/2011 — razem na kwotg 451,32 zl, przekroczenia
terminu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy wynoszacego od 4 do 19 dni opdznienia.
Powyisze naruszalo zapis § 8a ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze
kraju, o tresci: rozliczenie kosztéw podréiy przez pracownika jest dokonywane w

terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy.

Tabela p.n.: Polecenia wyjazdow stuzbowych rozliczanych przez Burmistrza Gminy

Gorzno

Lp.

Nr Data Data Ilo§é dnmi od | Data Kwota

polecenia | zakohczenia | przedloZenia | dnia wyplaty wyplacona
wyjazdu podrozy rachunku zakonczenia | kosztow wedlug

sluzbowego | sluzbowej kosztéw podrézy do | podroézy przedstawionego

podrézy do | dnia rachunku
rozliczenia rozliczenia kosztow
Kosztow podréz
podroézy
przez
Burmistrza/
ilos¢ dni po
terminie 14

dni

235/2011 8.11.2011 Brak daty Brak  daty | 23.11.2011 167,16 zi

przedlozenia
rachunku

237/2011 04.11.2011 | Brak daty Brak  daty | 23.11.2011 501,48 zt

przediozenia
rachunku
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3. ] 24172011 15.11.2011 | Brak daty Brak daty | 23.11.2011 234,02 zi
przediozenia
rachunku
4. | 243/2011 16.11.2011 | Brak daty Brak daty | 23.11.2011 41,79 zt
przediozenia
rachunku
5. | 211/2011 06.10.2011 | 08.11.2011 33  dni/19 | 10.11.2011 58,50 zt
dni
6. |215/2011 12.10.2011 | 08.11.2011 27  dni/13 | 10.11.2011 58,50 zt
dni
7. | 219/2011 08.10.2011 | 08.11.2011 31 dni/17 | 10.11.2011 167,16 zi
dni
8. |226/2011 21.10.2011 ] 08.11.2011 18 dni/4 dni | 10.11.2011 167,16 zt
9. [230/2011 25.10.2011 | 08.11.2011 14 dni/0 dni | 10.11.2011 41,79 z1
10. | 253/2011 29.11.2011 | 06.12.2011 8dni/Odni | 09.12.2011 41,79 zt
11. | 244/2011 22.11.2011 | 22.11.2011 0dni/Odni | 25.11.2011 41,79 zt
12. | 272/2011 28.12.2011 | 29.12.2011 1 dziet/ dni | 30.12.2011 167,16 zt
13. | 269/2011 20.12.2011 | 27.12.2011 7 dni/0 dni | 30.12.2011 167,16 zt
14, | 270/2011 21.12.2011 | 27.12.2011 6 dni/0Odni | 30.12,2011 41,79 z1
15. | 271/2011 22.12.2011 | 27.12.2011 5dni/0dni | 30.12.2011 41,79 z}
16. | 255/2011 01.12.2011 | 06.12.2011 5dni/0dni |09.12.2011 41,79 zt
RAZEM 1 980,83 zi

Przyjete stawki za 1 km przebiegu na pokrycie kosztow dojazdu byly zgodne z

przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie

warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow

stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow nieb¢dacych

wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.),

Prawidlowo wykazano w sprawozdaniu Rb-28 S za 2010 r. wykonane wydatki z tytutu

podrézy stuzbowych krajowych — zgodnie z ewidencja ksiggowa.

Podroze sluzbowe zagraniczne (§ 4420 klasyfikacji budzetowej).
Kontrolg objeto wydatki sklasyfikowane w rozdziale 75023 § 4420. Na podstawie

sprawozdania Rb-28S za 2010 rok oraz ewidencji ksiggowe] stwierdzono, Ze kontrolowana
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jednostka nie dokonywata wydatkow na podréze stuzbowe zagraniczne.

Rozliczenie miesi¢gcznych limitéw kilometréw za jazdy lokalne.

W kontrolowanej jednostce w 2011 r. obowigzywata 1 umowa zawarte z pracownikiem dot.
ryczaltu na jazdy lokalne. Ryczalt nie przekraczal réwnowartosci 300 km miesigcznie. Limity
ustalono zgodnie z § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002r. w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotdéw kosztow uzywania do
celow shuzbowych samochodéw osobowych (...) {Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Kontrola objg¢to wyplate ryczattow na jazdy lokalne wedtug umowy nr Or.2633-1/2011 z dnia
20 kwietnia 2011 r. zawartej pomi¢dzy Burmistrzem Gminy Gérzno — pracodawcg a Panem
Stefanem Tylickim — pracownikiem.

Ponadto kontroli poddano:

- pisemne o$wiadczenia 0 uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych ww.

0s0b za miesigce: maj, czerwiec 2011 r.,

- listy obecnosci za powyzsze miesiace.

Ustalenia:

- w kontrolowanym okresie wyplacono ryczalt na podstawie zawartej umowy na
uzywanie do celow stuzbowych samochodéw osobowych niebedacych wiasno$cia
pracodawcy,

- prawidlowo naliczano i wyplacano ryczalty ww. okresie,

- w skladanych o$wiadczeniach przez pracownika stwierdzono brak zawartych
informacji dotyczacych: pojemnosci silnika oraz marki pojazdu, co naruszalo § 4 ust.
1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorower6w niebedacych wlasnoscia
pracodawcy zgodnie, z ktérym: zwrot kosztow wuZywania pojazdow do celow
stuzbowych nastegpuje w formie miesigcznego ryczaltu obliczonego jako iloczyn stawki
za 1 kilometr przebiegu, o ktorej mowa w § 2, i miesiecznego limitu przebiegu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktorym mowa w § 3, po zlozeniu przez pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celow stuzbowych w
danym miesigcu. Oswiadczenie to powinno zawieraé dane dotyczgece pojazdu
(pojemnasc¢ silnika, marka, numer rejestracyjny) oraz okreslac ilos¢ dni nieobecnosci

pracownika w miejscu pracy w danym miesigcu z powodu choroby, urlopu, podro;
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stuzbowej Iub innej nieobecnosci, a takze ilosé¢ dni, w ktérych pracownik nie

dysponowal pojazdem do celow stuzbowych.

Wykonanie zalecenia pokontrolnego okreslonego w punkcie 12 wystgpienia pokontrolnego
Nr RIO/KF/4104/16/2008 z dnia 16 lipca 2008 r. o tresci:

- wyplacenie pracownikowi zawyzonego ryczaltu za uzywanie do celow stuzbowych
samochodu niebgdacego wiasnoscig pracodawcy, bez uwzglednienia jednego dnia roboczego
nieobecnosci w pracy.

Na podstawie powyzej przeprowadzonej kontroli wyplacanego ryczattu pracownikowi urzedu
stwierdzono, iz prawidtowo rozliczano ryczalt za uzywanie do celow stuzbowych samochodu
niebgdacego wlasnoscia pracodawcy, uwzgledniajgc dni nieobecnosci w pracy, w ktére
wystawione byly polecenia wyjazdow shuzbowych.

Wyjasnienie Burmistrza Gminy Gérzno Roberta Stariko w sprawach :

- podpisywania polecen shuzbowych wystawianych dla Burmistrza Gminy przez
Przewodnicacego Rady Gminy Grérzno ,

- rozliczania polecen wyjazdu stuzbowego,

- skladanych oswiadczen przez pracownikéw o uzywaniu samochodu prywatnego do

celow stuzbowych stanowi Akta Kontroli nr 20/2012/111.2./4

2.1.2.2. Wydatki zwigzane z realizacjg programu profilaktyki i rozwigzywania

probleméw alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii.

Kontrolg objeto wydatki poniesione na realizacje GPPRPAIPN w oparciu o nastepujace

przepisy:

e ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 ze zm.),

¢ ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r. Nr 179,
poz. 1485 ze zm.),

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 1. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.),

e Rozporzadzenie Min. Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych

ze zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38 poz. 207).
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Zakresem kontroli objeto:

a) dopelienic obowigzku wustalenia przez Rad¢ Gminy Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.

b) prawidiowo$¢ zaklasyfikowania wydatkow do poszezegdlnych podzialek klasyfikacji

budzetowe;j,
¢) zgodnos¢ wydatkowania kwot z zatozeniami Gminnego Programu Profilaktyki (...).

Na dzien 31.12.2011 r. zaplanowano w Dz. 851 rozdz. 85154 wydatki zwiazane z realizacja
gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych na kwotg
58.118,00 zi. Wydatki zrealizowano w kwocie 58.108,63 zl, oraz wydatki zwigzane z

przeciwdziataniem narkomanii zaplanowano w kwocie 0,00 i wydano kwotg 0,00 zl.

Dane powyzsze wynikajace ze sprawozdania Rb-28S przedstawiono w ponizszym

Zestawieniu:
— dz.851 roz.85153 w paragrafach - brak planu i wydatkéw w tej klasyfikacji
— dz.851 roz.85154 w paragrafach;
¢ 4110 — wydatki w kwocie 401,01 zi, plan w kwocie 402,00 zt,
e 4120 — wydatki w kwocie 64,68 zl, plan w kwocie 70,00 zi,
s 4170 — wydatki w kwocie 17.550,00 zt, plan w kwocie 17.550,00 zi,
o 4210 — wydatki w kwocie 23.023,19 z1, plan w kwocie 23.024,00 zi,
o 4300 — wydatki w kwocie 15.799,18 zl, plan w kwocie 15.800,00 zi,
o 4410 — wydatki w kwocie 626,17 zl, plan w kwocie 627,00 zi,
o 4700 — wydatki w kwocie 644,40 zl, plan w kwocie 645,00 zl.

Dochody uzyskane za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu wyniosty w 2011 r. 58.117,08
7t (Dz. 756 rozdz. 75618 § 0480).

Uchwalg Nr IV/14/2011 Rady Gminy w Gorznie z dnia 25 lutego 2011 r. w sprawie przyjgcia

Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problem6éw Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii na 2011 rok, okre$lono dzialania do realizacji w ramach

programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych 1 przeciwdzialania
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narkomanii na rok 2011.

W zakresie zgodnosci wydatkowania kwot z zalozeniami gminnego programu profilaktyki

i rozwiazywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii szczegétowg

kontrola objeto wydatki (...) dotyczace:

a) wynagrodzen Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

b) zakupu materialow i wyposazenia,

¢) zakup ustlug pozostatych.

Kontroli poddano losowo wybrane nizej wymienione dowody Zzroédlowe, ktore razem
stanowily kwote 10.800,67 zl (czyli 18,58 % z ogdlnej kwoty wydatkowanej w 2011 r. w
rozdziale 85154):

F-ra VAT nr FVS-11/000014 z dnia 28.02.2011 r. na kwote 90,00 z1 nr dow. zZrodt.
3/111/2011 za wynajem basenu kgpielowego {Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4300), zapl.
Z dniu 10.03.2011 WB nr 47,

F-ra VAT nr 31/2011 z dnia 01.03.2011 r. na kwote 316,00 zi, nr dow. Zrodl.
3/111/2011 za zakup pucharéw na zawody sportowe celem aktywizacji dzieci i
miodziezy jako alternatywnej profilaktyki uzaleznien i zdrowego stylu zycia (Dz. 851
Rozdz. 85154 par. 4210), zapt. Z dniu 10.03.2011 WB nr 47,

F-ra VAT nr FVS/02911/11 z dnia 07.03.2011 r. na kwote 23,37 zl nr dow. zrédl.
3/111/2011 za dyplomy celem aktywizacji dzieci i miodziezy jako alternatywnej
profilaktyki uzaleznien i zdrowego stylu zycia(Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4210), zapt.
Z dniu 10.03.2011 WB nr 47,

Ancks do porozumienia nr SPO.10116-WSPF/29/2010 sporzadzony w dniu
15.02.2011 r. pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko — Pomorskim a Gming Gérzno w
sprawie wspdlnego uczestnictwa w finansowaniu zadania o nazwie Kujawsko-
Pomorska “Niebieska Linia” Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w 2011 r. na
kwote 201,00 zt nr dow. Zrédt. 3/102/2011 (Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4300),
zaptacono w dniu 04.03.2011 WB nr 43,

RA/73/2011 z dnia 14.03.2011 r. na kwote 500,00 zl nr dow. zrodt. 3/136/2011 za
promocj¢ dziatan gminy na rzecz alkoholizmowi w czasie trwania finalu akcji pomocy
dzieciom z rodzin patologicznych z terenu gminy Gérzno (Dz. 851 Rozdz. 85154 par.
4300), zaplacono w dniu 24.03.2011 r. WB nr 58

Lista plac nr 3 i nr 4 diet dla czlonkéw Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii na kwotg 3.000,00 zt (5x600,00 zi

82

i\



diety), nr dow. zrddt. 3/134/2011 (Dz. 750 Rozdz. 75023 par. 4170 na liscie plac,
zaksieggowano w klasyfikacji Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4170), zaplacono w dniu
23.03.2011 r. WB nr 57

- F-ra Vat nr 26/11I/2011 z dnia 24.03.2011 r. na kwote 250,00 zl, nr dow. Zrddl.
3/147/2011 za dzialalnos¢ edukacyjng z zakresu teatru (Dz. 851 Rozdz. 85154 par.
4300), zaptacono w dniu 30.03.2011 r. WB nr 63,

- F-ra VAT nr FS 531/8/2011 z dnia 25.03.2011 r. na kwote 344,40 zl, nr dow. Zrodt.
3/147/2011 za organizacj¢ szkolenia pt. “Gminna Komisja Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych — jak skutecznie i zgodnie z prawem? Malo teorii, duzo
praktyki...” (Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4700), zaplacono w dniu 30.03.2011 r. WB nr
63,

- F-ra VAT nr 674/2011 z dnia 24.03.2011 r. na kwotg 615,00 zl, nr dow. zrédt.
3/147/2011 za kampanie “Zachowaj TrzezZwy Umysl” — pakiet bazowy (Dz. 851
Rozdz. 85154 par. 4210), zaplacono w dniu 30.03.2011 r. WB nr 63,

- F-ra VAT Nr 0030/11/FVS z dnia 10.06.2011 r. na kwote 800,00 zl, nr dow. Zrodl.
6/290/2011, za przewoz dzieci na wycieczke do Olsztyna (Dz. 851 Rozdz. 85154 par.
4300), zaptacono w dniu 17.06.2011 ., WB nr 123,

- Lista plac nr 6 za miesigc czerwiec 2011 i nr 12 za miesiac czerwiec 2011, diet dla
cztonkow Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i
Przeciwdzialania Narkomanii na kwotg¢ 3.000,00 z1 (5x600,00 2 diety), nr dow. Zrodt.
6/290/2011 (Dz. 750 Rozdz. 75023 par. 4170 na liscie plac, zaksiegowano w
klasyfikacji Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4170), wyplacono w dniu 17.06.2011 r. WB nr
123,

- F-ra VAT nr 64/06/2011 z dnia 01.06.2011 r. na kwete 1.512,00 zI, nr dow.
7rodt.6/269/2011, za wstgp na widowisko artystyczne pt. “Wygraj szansg” i na
program profilaktyczny “Trzezwos$¢ na co dzien” (Dz. 851 Rozdz. 85154 par. 4300),
zaplacono w dniu 07.06.2011 r., WB nr 114,

- F-ra VAT nr F/01010/11/BROD 2z dnia 05.05.2011 r. na kwote¢ 148,90 zl, nr dow.
zrodt. 5/217/2011, za nagrody na zawody w podnoszeniu cigzarow (Dz. 851 Rozdz.
85154 par. 4210), zaptacono w dniu 10.05.2011 r, RK nr K2/26.

Ustalenia:

- Ustalono, ze kilka dowodow ksiggowych posiadalo jeden i ten sam numer, co

stwierdzono na nast¢pujgcych dowodach Zrédiowych: Nr 3/111/2011 dow. Zr. na



kwoty — 90,00 z, 316,00 z1, 23,37 z}; Nr 3/147/2011 dowody Zrodlowe na kwoty —
250,00 zt, 344,40 zl, 615,00 zt; Nr 6/290/2011 dowody zZrodiowe na kwote 800,00 zi,
3.000,00 zI;. Razem kwota z wszystkich dowoddw stanowila 5.438,77 zt. Powyiszy
spos6b numeracji dowodow ksiggowych byt nie zgodny z zapisem art. 21 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.Nr 152, poz. 1223
ze zm.), w ktérym okre$lono, iz dowod ksiggowy powinien zawiera¢, co najmniej
okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego. Z uwagi na
przedstawione wyjasnienie Burmistrza Gminy o tresci” Dowody ksiggowe zwigzane z
wyciggiem bankowym z danego dnia posiadaly ten sam numer, zgodnie z numerem
nadanym na dekrecie wyciggu. Przestrzegajqc zapisow art. 21 ust. 1 pkt. 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

. rozszerzono numeracje na dowodach ksiggowych z danego wyciggu bankowego o
numer pozycji ksiegowej i w ten sposob kazdy dowod ksiggowy bedzie posiadal inny
numer’. j i —2 imal, Tres¢ odpowiedzi wraz zalgczonym
zapytaniem stanowi Akta Kontroli Nr 20/2012/111.2./4

- Stwierdzono przeznaczanie dochodow uzyskanych z tytuln wydawania zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych na wydatki zgodne z zakresem dziatan profilaktycznych
okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomani na 2011 r. oraz z art. 4' w zwigzku z art.
187 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi {t.j. Dz. U. z 2007 Nr 70, poz. 473 ze zm.).

- W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono zgodno$¢ danych ewidencji
ksiegowej wydatkow, sklasyfikowanych w Dz. 851 rozdz. 85154 ze sprawozdaniem
Rb-288 jst za 2011 r.

- stwierdzono prawidtowo wyplacane wynagrodzenia dla czionkéw GKRPA.

2.1.2.3. Zakup materialéw i ushug.

Kontrol¢ zagadnienia przeprowadzono w zakresie zgodnodci i legalnosci udzielonych
zamowien publicznych z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. nr 223, poz. 1655, z péin. zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi
na jej podstawie, a w szczegolnosci w zakresie prawidlowosci wyboru trybu zaméwienia oraz
prawidlowosci dziatann zamawiajacego w ramach wybranego trybu oraz sposobu
dokumentowania podejmowanych czynnosci.

Ustalono, ze¢ w zakresie przygotowania i przeprowadzenia procedury udzielania zamoéwien
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publicznych w imieniu Gminy G6rzno postgpowania prowadzone byly przez Panig Jolantg
Slesinska — inspektora ds. budownictwa, inwestycji, ochrony srodowiska, gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej w Urzedzie Gminy w Goérznie.

Na podstawie rejestru zamdéwien publicznych oraz sporzadzonego na druku ZP-SR1 rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych w 2011 r. sporzagdzono wykaz
zaméwien publicznych udzielonych przez Gming Gérzno w 2011 r. , ktéry stanowi Akta
kontroli nr 20/2012/111.2./5

W oparciu o analize danych wykazanych w Rocznym Sprawozdaniu o Udzielonych
Zaméwieniach Publicznych w roku 2011, sporzadzonym w dniu 29 lutego 2012 1. na druku
ZP-SR1 oraz na podstawie dokumentacji przetargowej dotyczacej zamoéwien publicznych
Gminy Gérzno w roku 2011 ustalono, ze w okresie tym Gmina Gorzno udzielila 6 zamdowien
publicznych, w tym: 2 na roboty budowlane 2 na dostawy oraz 2 na ushugi.

Szczegdlowej kontroli w zakresie wydatkéw biezacych poddano postgpowanie na zakup
kruszywa wapienno — zwirowego o frakcji 0-31,5 przeprowadzone w trybie zapytania o ceng.
Zakup kruszywa wapienno — Zwirowego o frakeji 0-31,3.

Szacunkowa warto$§¢ zamowienia ustalona zostala w dniu 24 marca 2011 r., na podstawie
planowanych kosztow i wynosita (netto) 125.000,00 zi. Zamawiajacy w druku ZP-ZOC,
bedacym zalacznikiem nr 7 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26
pazdziernika 2010 r. w sprawie protokéhu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
(Dz. U. nr 223, poz.1458), okreslit w/w wartos¢ wynoszaca po przeliczeniu (netto) 32.560,56
euro w/g kursu 3,839 zt, ktory obowigzywat od 1 stycznia 2010r. Powyzszy przelicznik byt
zatem zgodny z przepisami rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009
1. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartos$ci zamowien publicznych (Dz. U. nr 224, poz. 1796).

Zamawiajacy opracowal specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, ktora zostata
zatwierdzona przez kierownika jednostki w dniu 4 maja 2011 r. Specyfikacja zawierala
wszystkie elementy wymienione w przepisach art.36 ust.1, z uwzglednieniem art. 71 ust. 2
Prawa Zamoéwien Publicznych.

Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamoéwienia wraz z zaproszeniem do skiadania ofert
skierowano do 5 potencjalnych oferentow (zwrotne potwierdzenia odbioru zapytania znajdujg
sic w dokumentacji przedtozonej do kontroli). Termin skladania ofert wyznaczono w
zaproszeniu na 19 maja 2011 r. na godz. 10%, uwzgledniajac wymagany przepisami art.64

ust.1 ustawy o zamdwieniach publicznych czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.
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Otwarcie ofert nastgpito w terminie okreslonym w zaproszeniu i specyfikacji, tj. 10 maja 2011
r. o godzinie 10'°,. Do postgpowania przystapito dwéch oferentéw. Oferty poddano kontroli
pod katem spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, wymaganych specyfikacja
istotnych warunkdéw zamowienia. Stwierdzono, ze oferenci spetnili warunki udzialu w
postepowaniu. Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu oraz kierownik zamawiajacego
zlozyli o$wiadczenia o swojej bezstronnosci.

W wyniku analizy zlozonych ofert dokonano wyboru oferty, wskazujac, jako
najkorzystniejsza oferte zlozong przez Lafarge Kruszywo i Beton Sp. z 0.0., ktorej oferta
wynosilta 99.000,00 zi (netto).

Do czynnosci rozstrzygniecia 1 wyboru najkorzystniejszej oferty, uwag nie wniesiono.

Z przeprowadzonego postepowania zostal sporzadzony protoko! postgpowania o udzielenie
zamodwienia (druk ZP-ZOC), ktory zredagowany byt zgodnie z wymogami przepiséw art. 96
ustawy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziermika 2010 r. w
sprawie protokétu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. nr 223,
poz.1458). Postepowanie udokumentowane bylo ponadto na druku dodatkowym ZP-1
zgodnie z przepisami §4 cytowanego rozporzadzenia .

Zamawiajacy powiadomil uczestnikéw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty
pismem z dnia 26 maja 2011 r. (znak: 271.1.2011), a informacja o wyniku postgpowania
zostata zamieszczona w siedzibie zamawiajgcego.

W oparciu o przedstawiong dokumentacje ustalono, ze informacja o wyniku postgpowania nie
zostala zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego, cZym Naruszono normeg
okreslong w art. 92 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktoéra stanowi, ze
niezwlocznie po wyborze zamawiajacy zamieszcza w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie i na stronie internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego ofertg wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczng punktacje.

W zwiazku z powyzszym zwrécono si¢ do Pani Jolanty Slesinskiej — inspektora ds.
budownictwa, inwestycji, ochrony $rodowiska, gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w
Urzedzie Gminy w Gorznie o zlozenie wyjasnien w przedmiotowej sprawie. Ze zlozonych
wyja$nien wynika, ze przyczyna zaistnialej nieprawidlowosci bylo przeoczenie. Protokot
przyjecia ustnych wyjasnien stanowi Akta Kontroli nr 20/2012/K11.2./6

Umowe nr 1/2011 z wybranym wykonawcg zawarto w dniu 13 czerwca 2011 r., w ktorej
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wynagrodzenie wykonawcy, zgodne bylo z ceng ofertows. Gmin¢ Gérzno reprezentowal
Burmistrz Pan Robert Stafiko, a umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy

Ogloszenie nr 159160-2011 o udzieleniu zamdwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 15 czerwea 2011 1.

Dostawca za sprzedawane materialy drogowe wystawil faktury zgodnie z umowa.

Faktury zostaly zaplacone, a wydatki dotyczace zaplaty prawidlowo ujete w ksiggach
rachunkowych jednostki kontrolowane;.

Kontrolujacy nie wniesli innych uwag do udzielonego zamowienia.

2.1.2.4. Kontrola w zakresie osiggania przez Gming¢ Gérzno w 2011 r. wysokosci Srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego.

Na podstawie art. 30b ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2006
r. Nr 97, poz. 674 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia
2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych
przez jednostke samorzadu terytorialnego (Dz.U.z 2010 nr 6 poz. 35 ze zm) oraz w trybie
okreslonym przepisami ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 1. o regionalnych izbach
obrachunkowych (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 ze zm.), dotyczagcymi kontroli
gospodarki finansowej jednostek samorzadu terytorialnego, kontroli poddano kwestig
osiggniecia w Gminie Gérzno w 2011 r. wysokosei $rednich wynagrodzen nauczycieli, o
ktorych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy, w jednostkach oswiaty przez nia prowadzonych.
Ustalono, ze w okresic objetym kontrolag w Gminie Gérzno funkcjonowaty nastgpujgce
jednostki oswiatowe:

o Zespol Szkot w Gorznie

e Szkola Podstawowa w Golkowie

Stosownie do przepisu art. 30a ust. 4 i 5 ustawy Karta Nauczyciela, Gmina Gorzno
sporzadzita ,Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke

mmEoHN@atHnﬁoam,_snmoﬁwoﬁHowzz.MﬁBSONmmammﬁoHN@mNozoG.E.MSMB—EH
przestano Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz innym podmiotom wymienionym w
powolanym wyzej przepisie w dniu 31.01.2012 r.

Do wyliczen jednorazowych dodatkéw uzupelniajacych kontrolowana jednostka stosowata

Program komputerowy “EURA” Europejskiego Centrum Edukacji 58-100 Swidnica.
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Kontrolg objeto prawidtowos¢ sporzadzenia sprawozdania z wysokosci srednich
wynagrodzen nauczycieli w zakresie ,,zbiorczego” wykazania danych dotyczacych:

1} éredniorocznej struktury zatrudnienia na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego,
2) wyliczenia $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela,

3) wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1
Karty Nauczyciela na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego,

4) ustalenia kwot réznicy na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego,

5) ustalenia wysokosci dodatkéw uzupetniajacych.

Ze sprawozdania Gminy Gorzno wynikajg nastgpujace dane:

Stopien awansu | Srednia liczba etatéw | Suma Wydatki Réiznica
zawodowego 01.01.11 01.09.11 iloczynéw Sr. | poniesione w
31.08.11 31.12.11 | wynagrodzenn 2011 r. ma
i liczby | wynagrodzenia
etatow
1. 2. 3. 4 5.

Stazysta 1,00 0,97 29 732,79 28 879,59 - 853,20
Kontraktowy 8,19 6,44 252 811,23 269 188,82 16 377,59
Mianowany 22,15 23,17 973 759.18 925 765,65 -47 991,53
Dyplomowany 21,07 21,12 1 165 847,91 1162 292,07 - 3555,84

W ramach czynnoéci kontrolnych ustalono, ze sprawozdanie zawieralo dane pochodzace ze

wszystkich jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gming Gorzno.

Ad) 1 Srednioroczna struktura zatrudnienia na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego.
Skontrolowano prawidlowo$¢ ustalenia sredniomiesi¢cznego etatu dla kazdego nauczycicla
objetego kontrolg oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia w jednostkach o§wiatowych,
Do kontroli przyjeto nauczycieli:
e SP Golkowo — kontraktowych, mianowanych 1 dyplomowanych
e 7S Goérzno — stazystow, kontraktowych w 100% oraz wybiérczo wybranych

nauczycieli mianowanych i dyplomowanych (po 3 osoby).




Kontrola objeto:
- umowy o pracg nauczycieli,
- akty awansu zawodowego,
- wykazy za rok 2011 w zakresie zwolnien lekarskich, urlopéw bezplatnych,
- prezentowane w formie wydrukéw komputerowych oraz rgcznych zestawien:
¢ sporzadzone regcznie dla poszezegélnych szkél i szczebli awansu zawodowego
zestawienia pracujacych nauczycieli w poszczegélnych miesiacach wedlug umoéw o
prace oraz wydruk komputerowy dla poszczegolnych grup awansu zawodowego,
s zestawienie komputerowe ,,Lista 0s0b zatrudnionych wedlug nieobecnos$ci w pracy za
okres 2011.01.01-2011.12.31".
o kartoteki wynagrodzen pracownikéw.
Ustalono, Ze:
- prawidlowo obliczono dla kazdego nauczyciela etat za kazdy miesiac i prawidtowo ujgto je
do obliczenia Sredniorocznej struktury zatrudnienia, do wlasciwej grupy awansu
zawodowego. Przy obliczaniu struktury zatrudnienia nie uwzgledniano okresow, za ktory
nauczyciele pobierali zasitek chorobowy, opiekunczy, urlopy bezplatne.
- $rednioroczna struktura zatrudnienia nauczycieli na poszczeg6lnych stopniach awansu
zawodowego byla liczona odrebnie dla okresow obowigzywania poszczegélnych kwot
bazowych,
Sredniomiesieczna i $rednioroczng liczbe etatéw nauczycieli na poszezegdlnych stopniach
awansu zawodowego wyliczono w kontrolowanej jednostce zgodnie z przepisami § 3

rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r..

Ad ) 2 Wyliczenie srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach
awansu zawodowego, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.

Srednie wynagrodzenie ustalono jako iloczyn wskaznika wynikajacego z art. 30 ust. 3 Karty
Nauczyciela i kwoty bazowej obowigzujacej od dnia 01 stycznia 2011 r. w kwocie 2 446,82 zi
i od 01 wrzesnia 2011 r. w kwocie 2618,10 z1 .

Srednie wynagrodzenie nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
wyliczono stosownie do § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia
2010 r. w sprawie sposobu opracowywania sprawozdania z wysokoéci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35) oraz art. 13 ust. 2 ustawy
budzetowej na rok 2011 z dnia 20 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 29, poz. 150 ) i art. 30 ust. 3



Karty Nauczyciela.

3) Wydatki faktycznie poniesione w roku na wynagrodzenia w sktadnikach wskazanych w art.

30 ust. 1 Karty Nauczyciela.

Do kontroli przyjeto nauczycieli:
¢ SP Golkowo — kontraktowych, mianowanych i dyplomowanych — 100%.
o 7S Gorzno — stazystéw, kontraktowych w 100% oraz wybidrczo nauczycieli
mianowanych i dyplomowanych.

Kontrolg objeto:
- akty awansu zawodowego — angaze,
- wydruki komputerowe - kartoteki wynagrodzen poszczegélnych nauczycieli objetych
kontrola,
- wydruki komputerowe zbiorczych wyplat wynagrodzen branych do wyliczen
jednorazowych dodatkéw uzupelniajacych dla nauczycieli poszczegélnych placowek
oé$wiatowych lacznie dla wszystkich grup awansu zawodowego za okres od 01.01.2011 do
31.12.2011r,
- wydruki komputerowe z uwzgledniajace wyplaty wynagrodzen branych do wyliczen
jednorazowych dodatkéw uzupelniajgcych dla nauczycieli poszczegdlnych placéwek
oswiatowych odre¢bnie wedhug grup awansu zawodowego za okres od 01.01.2011 do
31.12.2011r,,
- wydruki komputerowe — ,,analiza wydatkéw poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli i
obliczenie jednorazowego dodatku uzupelniajacego” wedlug poszczegolnych grup awansu
zawodowego za okres od 01.01.2011 do 31.12.2011r..
W wyniku kontroli skladnikow wynagrodzenia, ktore kontrolowana jednostka przyjela do

wyliczenia jednorazowych dodatkéw uzupelniajacych stwierdzono:

1. Na podstawie angazy, kartotek wynagrodzen przyjetych do kontroli nauczycieli ustalono,
ze skladniki wynagrodzen wynikajace z dokumentow bedacych podstawa naliczania
wynagrodzen zostaly prawidlowo wykazane w kartotekach wynagrodzen poszczegélnych
nauczycieli, oraz w dokumentach zbiorczych sporzadzonych na podstawie dokumentdw
analitycznych. Dane wynikajace z ewidencji ksiggowej byly zgodne z danymi wykazanymi w
sporzadzonym sprawozdaniu z wysokosci S$rednich wynagrodzen nauczycieli (...)
sporzadzonym za rok 2011.

2. W sporzadzonym sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na

wi



poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego, w szkotach prowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego, kontrolowana jednostka do analizy poniesionych w roku 2011
wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli przyjeta wyplacone w 2011 roku dodatki wiejskie,
co stanowi naruszenie przepisow z art. 30a w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. nr 97, poz.674, z p6zn.zm.).

Skiadniki wynagrodzenia, ktére winny by¢ uwzglednione przy wyliczeniu wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli szczegélowo precyzuje art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela a
mianowicie:

~Wynagrodzenie nauczycieli, z zastrzezeniem art. 32, sklada sig z:

1) wynagrodzenia zasadniczego,

2} dodatkow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego oraz za warunki pracy;

3) wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraZnych zastgpstw;

4) nagrod i innych swiadcze wynikajgeych ze stosunku pracy, z wylgczeniem $wiadczen z
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i dodatkéw socjalnych okreslonych w art.
54.”

O przyczyny ujecia dodatkow wiejskich do sporzadzonej analizy poniesionych w roku 2011
wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, spytano Burmistrza Gminy Pana Roberta Starko.
W zlozonym wyjasnieniu Burmistrz Gminy migdzy innymi wyjasnil, ze brak jest podstaw
prawnych do formutowania zarzutéw podniesionych w pytaniu inspektoréw kontroli z uwagi
na brak jednoznacznej interpretacji cytowanych regulacji prawnych. Wyjasnienie stanowi
Akta Kontroli Nr 20/2012/111.2./7

QOdnoszac sie do zlozonych wyjasnien, kontrolujacy twierdzili, ze w ich ocenie obowiazujacy
w tym zakresie stan prawny nie budzi watpliwosci, w zwigzku powyzszym podtrzymujg

postawione wyze] zarzuty.
Na podstawie sporzadzonych zestawiefi dla poszczeg6lnych jednostek oswiatowych ustalono:

1) Szkota Podstawowa w Golkowie

Nazwa Wyszczegolnienie Wrydatki Wydatki w | Réznica
jednostki sktadnikow wykazane skladnikach (dodatki
oswiatowej wynagrodzenia wg | w sprawozdaniu | zgodnie z art. 30 | wiejskie)
grup awansu zarok 2011 wzl | ust. 1 Karty
Nauczyciela
Szkola Ogdétem: 517 224,62 482 806,98




Podstawowa | w tym:

w Gotkowie | dodatek wiejski 34 417,64 -
Stazysci - -
Kontraktowi 78 211,71 72 236,32 5 975,39
Mianowani 335 970,89 314 527,84 21 443,05
dyplomowani 103 042,02 96 042,82 6 999,20

2) Zesp6t Szkdt w Gorznie

Nazwa Wyszczegolnienie Wydatki Wydatki w

jednostki sktadnikow wykazane sktadnikach

oswiatowej wynagrodzenia wg | w sprawozdaniu | zgodnie z art. 30
grup awansu zarok 2011 wzlt fust. 1 Karty

Nauczyciela

Zespol Szkot | Ogdlem: 1 868 903,51 1 746 644,32

w Gdrznie w tym:
dodatek wigjski 123 259,19
stazysci 28 879,59 26 763,51 2 116,08
kontraktowi 190 977,11 176 911,09 14 066.02
Mianowani 589 796,76 548 026,45 41 770,31
Dyplomowani 1059 250,05 993 943,27 65 306,78

3) Zestawienie danych dla Gminy Gdérzno, z uwzglednieniem wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli okreslonych w art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela ( bez dodatku wiejskiego)

Stopien awansu | Srednia liczba etatéw | Suma Wydatki w 2011 | RozZnica
zawodowego 01.01.11 01.09.11 iloczynéw sr. | r. na
31.08.11 31.12.11 wynagrodzenn | wynagrodzenia
i liczby | bez  dodatkow
etatow wiejskich
1. 2. 3. 4. 5.

Stazysta 1,00 0,97 29 732,79 26 763,51 -2 969,29
Kontraktowy 8,19 6,44 252 811,23 249 147,41 -3 663,82
Mianowany 22,15 23,17 973 759.18 862 554,29 -111 204,89
Dyplomowany 21,07 21,12 | 116584791 1 162 292,07 -75861,82
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AD. 4) Ustalenie kwot rozZnicy pomiedzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia
nauczycieli w danym roku w sktadnikach, o ktorych mowa w art 30 ust. I Karty
Nauczyciela, a iloczynem sredniorocznej liczby etatéw nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego oraz srednich wynagrodzen nauczycieli, o ktorych mowa
w art. 30 ust. 3 Karty Nauczyciela,

Jak wynika z ustalen opisanych w pkt. Ad.3) w sporzadzonym sprawozdaniu z wysokosci

$rednich wynagrodzen nauczycieli za rok 2011 kontrolowana jednostka do wydatkéw

poniesionych na wynagrodzenia dla nauczycieli w roku 2011 wliczyla wydatki zwigzane z

wyplata ,,dodatkéw wiejskich”, w zwigzku z tym kwota réznicy, o ktorej mowa w art. 30a ust.

2 Karty Nauczyciela zostata wyliczona nieprawidtowo.

Do wyliczenia kwoty réznicy mi¢dzy wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli

w danym roku oraz iloczynem sSredniorocznej liczby etatéw i srednich wynagrodzen

nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3, organ prowadzacy zgodnie z § 1 ust. 3

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 roku {Dz. U. z 2010 Nr

6 poz. 35) zobowigzany byl uwzglednic tylko skladniki wynagrodzenia o wyszczegélnione w

art. 30 ust. 1 Karty Nauczyciela tj. ,, z wyfgczeniem swiadczen: z zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych i dodatkow socjalnych okreslonych w art. 54.7

AD. 5) Ustalenie wysokosci dodatkow uzupelniajgcych.

W zwigzku z stwierdzonymi nieprawidlowosciami, przy ustalaniu kwoty réznicy, o ktorej

mowa w art. 30 ust. 2 Karty Nauczyciela, ktora jest podstawa do wyliczenia jednorazowych

dodatkéw uzupetniajacych dla poszezegdlnych nauczycieli, kontrolujacy odstapit od ustalenia
prawidlowosci wyplaconych dodatkow nauczycielom.

Do wyliczen jednorazowych dodatkéw uzupehiajgcych, kontrolowana jednostka stosowala

program komputerowy. Sprawdzono, czy uwzglgdnia on sposéb wyliczenia jednorazowego

dodatku uzupelniajacego okre§lony w Zalaczniku Nr 1 i Zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia

Ministra edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 roku.

Na podstawie wydrukéw komputerowych z poszczegélnych etapdéw wyliczania dodatkéw
ustalono, ze wydruki komputerowe pozwalaja ustalié:

- $redniomiesieczng i §rednioroczng strukture zatrudnienia dla poszczegdlnych nauczycieli,
zestawienia wedhug stopnia awansu zawodowego poszczegdlnych placéwek
oswiatowych i lacznie dla gminy,

- wydatki poniesione na wynagrodzenia dla poszczegdlnych nauczycieli, zestawienia wedlug

stopnia awansu zawodowego poszczegoélnych nauczycieli 1 tacznie dla gminy,
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- osobiste stawki wynagrodzenia zasadniczego ustalone dla poszczegdlnych nauczycicli
miesigcznie, rocznie, zestawienia wedtug stopnia awansu zawodowego poszczegolnych
placoéwek o$wiatowych i {acznie dla gminy.

Na przykladzie wybranego nauczyciela mianowanego z szkoly podstawowej w Golkowie o

inicjatach DE, po podstawieniu danych z ewidencji ksiggowej, kart wynagrodzen, do wzoru

okreslonego w Zatgczniku Nr 1 w zakresie wyliczenia osobistych stawek wynagrodzenia
zasadniczego ustalono, ze kwoty dodatkow sg takie same jak na sporzadzonych wydrukach
komputerowych..

Nauczyciel DE: Sj=axbxc

Sj=2383ztx 1 x 8/12=1588,67

Sj=2550ztx1x4/12= 850
Suma osobistych stawek dla wymienionego nauczyciela wynosi 2 438,67 zt i jest zgodna z

kwotg wykazana w sporzadzonym wydruku.

2.2, Wydatki majatkowe.

Przyjete w uchwale budzetowej Gminy Gérzno na 2011 rok wydatki majatkowe okreslono
pierwotnie na kwote 7.598.968,00 zt. Wskutek zmian budzetu na koniec badanego okresu
wydatki te wyniosly 6.219.369,00 zl. Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej dla
wydatkéw oraz rocznego sprawozdania Rb-28S o wydatkach stwierdzono, ze w roku 2011 w
zwigzku z inwestycjami wydatkowano kwote 2.519.146,52 zl, co stanowilo 40,5 % planu po
zmianach.

Zestawienie obrazujace wydatki majatkowe Gminy Goérzno w roku 2011, w rozbiciu na

poszczegodlne podziatki klasyfikacji budzetowej przedstawiono ponizej:

b 4

DZIAL | ROZDZI | § PLAN PO | WYKONANIE NA | % ZOBOWIAZANIA
AL ZMIANACH 31.12.2011 WYKONA
NA31.12.2011 NIA
(5:4)
010 01010 6050 | 1.332.000,00 17.080,00 1,28 -
010 01010 6057 | 1.300.000,00 0 0 -
010 01041 6057 | 309.816,00 160.332,19 51,75 -
010 01041 6059 | 194.153,00 140.344,16 72,29 -
750 75023 6060 | 24.000,00 9.500,02 39,58 -
801 30101 6050 | 50.000,00 45.756,00 91,51 -
900 90095 6050 | 2.218.220,00 1.477.947,15 66,63 -
900 90095 6057 | 791.180,00 668.187,00 34,45 -
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RAZEM 6.219.365,00 2.519.146,52 40,50 -

Finansowanie inwestycji bylo realizowane poprzez budzet Gminy Gorzno

2.2.1. Wydatki inwestycyjne.

Finansowania inwestycji i zakupdw inwestycyjnych dokonywano zgodnie z zalgcznikiem nr 3
do uchwaty nr I1I/7/2010 Rady Gminy w Gorznie z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie
budzetu na 2011 rok, stanowigcym wykaz zadan inwestycyjnych na 2011 rok.

Nadmienia si¢, ze w badanym okresie tj. w 2011 inwestycje byly prowadzone przez Urzad
Gminy w Gorznie.

W powyzszym zakresie kontroli poddano zgodno$é podejmowanych dzialan w zakresie
inwestycji i zakupow inwestycyjnych z tredcia ustawy - Prawo zamowien publicznych.
Szczegbtowe] kontroli w zakresie wydatkow inwestycyjnych poddano postgpowanie na
wykonanie zadania pn. ,,Zagospodarowanie centrum wsi poprzez budowe chodnika we wsi

Szczutowo™ przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Zagospodarowanie centrum wsi poprzez budow¢ chodnika we wsi Szczutowo
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona zostala w dniu 31 maja 2011 r, na podstawie
kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego zgodnie z wymogami art. 33 Prawa Zamowien
Publicznych i wynosita (netto) 401.320,66 zi.

Zamawiajacy w druku ZP-PN, bedacym zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministroéw z dnia z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu post¢powania o
udzielenie zamoOwienia publicznego (Dz. U. nr 223, poz.1458), okreslit w/w wartosé
wynoszaca po przeliczeniu (netto) 104.537,81 euro w/g kursu 3,839 zl, ktéry obowigzywat od
1 stycznia 2010 r. Powyzszy przelicznik byl zatem zgodny z przepisami rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz.
U. nr 224, poz. 1796).

Zamawiajacy opracowal specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, ktéra zostala
zatwierdzona przez kierownika jednostki w dniu 7 lipca 2011lr. Specyfikacja zawierala
wszystkie elementy wymienione w przepisach art.36 ust.] Prawa Zamoéwien Publicznych, a
tre$¢ ogloszenia o przetargu byta zgodna z informacjami zawartymi w STWZ.,

Ogloszenie o zamoéwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych pod

numerem 186679-2011 w dniu 7 lipca 2011 1.
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Ponadto ogloszenic 0 zamdéwieniu zostalo zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajgcego oraz na stronie internetowej BIP, co odnotowano na podstawie dokumentacji z
postepowania.

Termin sktadania ofert wyznaczono w ogloszeniu na 22 lipca 2011 r. na godz. 9°°, zachowujac
wymagany przepisami art.43 ust.1 ustawy o zamoéwieniach publicznych termin, nie krotszy
niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwienie w Biuletynie Zamoéwieni
Publicznych.

Otwarcie ofert nastgpito w terminie okreslonym w ogloszeniu i specyfikacji, tj. 22 lipca 2011
r. o godzinie 10%° Do postepowania przystapito czterech oferentéw. Oferty poddano kontroli
pod katem spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, wymaganych specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia. Komisja stwierdzila, ze oferent Przedsigbiorstwo
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z Brodnicy nie zataczyl do ztozonej oferty potwierdzenia
oplacenia polisy ubezpieczeniowej, a takze nie potwierdzil na kazdej stronie zgodnosci z
oryginalem zalgczonej umowy ubezpieczenia oraz zaswiadczenia © niezaleganiu w
podatkach. W zwiazku z powyzszym Burmistrz Gminy Gorzno w trybie art. 26 ust. 3 ustawy
Prawo zamowien publicznych w dniu 4 sierpnia 2011 r. wezwal wymienionego oferenta do
uzupetnienia dokumentéw. W oparcin o przedstawiona dokumentacje ustalono, ze oferent
odpowiedzial na skierowane do niego wezwanie i uzupelnil wymieniong dokumentacje.
Czlonkowie komisji przetargowe] oraz kierownik zamawiajgcego ztozyli oswiadczenia o
swojej bezstronnosci.

Komisja przetargowa powolana przez Burmistrza Gminy Gorzno zarzadzeniem nr 15/2011 z
dnia 17 czerwca 2011r. dokonala oceny zlozonych ofert i jako ofert¢ najkorzystniejsza
wskazano oferte zlozong przez Budownictwo Ogélne — Ushlugi Krzysztof Goétkowski z
Brodnicy, ktérej oferta wynosila bruttu 259.254,75 zl.

Do czynnosci rozstrzygnigcia przez Komisje Przetargows, uwag nie wniesiono.

Z przeprowadzonego postepowania zostal sporzadzony protokét postgpowania o udzielenie
zamowienia (druk ZP-PN), ktéry zredagowany byl zgodnie z wymogami przepisow art. 96
ustawy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 paZdziernika 2010 r. w
sprawie protokdlu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz. U. nr 223,
poz.1458). Postgpowanie udokumentowane bylo ponadto na druku dodatkowym ZP-1
zgodnie z przepisami §4 cytowanego rozporzadzenia .

Zamawiajacy powiadomil uczestnikéw postgpowania o wyborze najkorzystniejszej oferty
pismem z dnia 16 sierpnia 2011 r. (znak: GP.271.4.2011), a informacja o wyniku

postgpowania zostala zamieszczona w siedzibie zamawiajgcego oraz na jego stronie

o




internetowe;j.

Umowe nr 1/Chodnik Szczutowo/2011 z wylonionym wykonawca zawarto w dniu 25 sierpnia
2011 r., w ktorej wynagrodzenie wykonawcy, zgodne byto z cena ofertowa. Gming Gérzno
reprezentowal Burmistrz Gminy Pan Robert Stafko, a umowa zawiera kontrasygnate
Skarbnika Gminy

Ogtoszenie nr 229869-2011 o udzieleniu zaméwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 26 sierpnia 2011 r.

Roboty budowlane dotyczace zagospodarowania centrum wsi poprzez budowg chodnika we
wsi Szczutowo zostaly wykonane, co potwierdzaja protokoly odbioru wykonanych robot
spisane dnia 6 lutego i 4 kwietnia 2012r., oraz protoko! odbioru i przekazania do uzytkowania
z dnia 4 kwietnia 2012 r., w ktorych komisja odbioru inwestycji, stwierdzila, ze roboty zostaty
wykonane zgodnie z umowa, projektem i kosztorysem.

Wykonawca robdt wystawil w dniu 6 lutego 2012 r. fakture VAT nr 3/2011 na kwote brutto
30.179,60 zl. oraz w dniu 4 kwictnia 2012 r. faktur¢ VAT nr 5/2011 na kwotg brutto
229.075,15 zt

Urzad Gminy Gorzno dokonal zgodnie z umowa zaplaty wynagrodzenia w kwocie 30.179,60
zt w dniu 9 lutego 2012 r (WB nr 1 dow. ks. nr 2/1/2012) oraz w kwocie 229.075,15 zt w
dniu 11 kwietnia 2012 r (WB nr 3 dow. ks. nr 4/4/2012)

Poniesione wydatki zostaly prawidlowo ujete w urzadzeniach ksiggowych Urzedu Gminy w
Goérznie. Inwestycja zostata przyjeta na stan srodkow trwatych w dniu 30 kwietnia 2012 r. na
podstawie dowodéw przyjecia srodka trwatego OT nr 1/2012 z dnia 30 kwietnia 2012 .
Warto$¢ $rodka trwalego okreslono na kwote 285.670,35 zl tj. wynikajaca z wartosci
wystawionej faktury za roboty budowlane, ushugi geodezyjne, koszty nadzoru inwestorskiego
oraz koszty przeprow3adzenia przetargu.

W pozostalym zakresie kontrolujgey nie wniesli uwag do udzielonego zaméwienia.
Inwestycja nie zostala przyjeta na stan srodkow trwatych do dnia zakoficzenia kontroli.

Kontrolujgcy nie wniesli uwag do udzielonego zamodwienia.

2.3 Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji

2.3.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.

Kontrola objeto wykonanie i rozliczenie dotacji celowych otrzymanych przez Gming Goérzno
w 2011 roku na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz

realizowanych na podstawie porozumien.

Zakresem kontroli obj¢to nastgpujace zagadnienia:



zgodno$¢ ewidencji ksiegowej z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-50,

— wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem,

terminowo$é zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji na rachunek dysponenta,

terminowo$¢ rozliczenia dotacji.

Na podstawie uchwaly budzetowej w Gorznie (po zmianach) ustalono, ze zaplanowano
dotacje celowe na zadania zlecone i powierzone w wysokosci 1 955 125,35 zi zi. Wydatki
zrealizowane zostaly w wysokosci 1 911 118,26 z1, tj. 97,7% planu.

Rozliczenie, zwroty otrzymanych dotacji opisano w pkt. I11.1.1.2 Dotacje.

2.3.1.1. Prawidlowo$é wykorzystania dotacji celowych na zadania zlecone.

Stwierdzono zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach, wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jst. ustawami i Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jst. na dzien 31
grudnia 2011 roku, z danymi uwj¢tymi w ewidencji ksi¢ggowej. Tym samym zostal spelniony
wymog przepisu § 9 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103).

Szczegélows kontrolg objeto dotacje przeznaczone na zadania pn.: "Zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
przez producentéw rolnych”, wykorzystanej w kwocie 226.780,35 zt. Poddana kontroli préba,
na kwote 226.780,35 zl stanowila 15,72% dotacji wykorzystanych przez Gming Gérzno na
realizacje zadafi zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

gminie ustawami.

1. Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do

produkcji rolnej przez producentéw rolnych.

W zakresie kontroli zwrotu podatku akcyzowego kontroli poddano nizej wymienione

dokumenty:

- wnioski o zwrot podatku akcyzowego,

- decyzje Burmistrza Gérzna w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, wyszczegdlnione w ponizszej
tabeli,
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- faktury VAT za zakupiony olej napgdowy, dolgczone do wnioskéw o zwrot podatku
akcyzowego,

- raporty kasowe o numerach:
= K2/29 z dnia 25 maja 2011 r.,
= K2/75 z dnia 25 listopada 2011 r.,

- wyciagi bankowe o numerach:

* 104 z dnia 25 maja 2011 r. wraz z zalgczonymi listami wyplat,
» 238 z dnia 25 listopada 2011 r. wraz z zalagczonymi listami wyplat,

- obroty na kontach analitycznych, za okres od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r., konta od:
130-010-01095-4110-00 do: 130-010-01095-4430-00,

- sprawozdanie Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami za 2011 rok,

- sprawozdanie Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2011 rok,

- okresowe i roczne rozliczenia oraz sprawozdania rzeczowo — finansowe z realizacji
wyplat zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
nap¢dowego wykorzystywanego do produkcji rolnej za rok 2011.

Burmistrz Gorzna wystapit z wnioskami do Kujawsko - Pomorskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Bydgoszczy o przekazanie dotacji celowej na postgpowanie w sprawie

zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkcji rolne;j:

- dnia 15.04.2011 r. na kwote 107.881,29 zi,
- dnia 17.10.2011 r. na kwote 118.899.06 zl
W 2011 roku zostaty zlozone wnioski na 1aczng kwote: 226.780,35 zl.

Wojewoda Kujawsko — Pomorski przyznat Gminie Gérzno dotacjg, dz. 010 Rolnictwo i
lowiectwo rozdz. 01095 § 2010, w lacznej kwocie 226.780,35 zl. Dotacja wplynela na
rachunek Gminy w 2 transzach w dniach: 20 maja 2011 r. (WB Nr 101 na kwote 107.881,29
zb), 18 listopada 2011 r. (WB Nr 233 na kwotg 118.899,06 z1), w lacznej kwocie 226.780,35
zh

W 2011 roku do Urzgdu Gminy w Gorznie wplynglo 387 wnioskéw o zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej.
Pozytywnie rozpatrzono 384 wnioskéw, 3 wnioski rozpatrzono negatywnie. Przyczyng
wydania decyzji o odmowie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej bylo:

- w chwili zlozenia wniosku wnioskodawcy nie byli producentami rolnymi gdyz nie

we



posiadali gospodarstwa rolnego w mysl przepisow ustawy o podatku rolnym

Szczegdtowej kontroli poddano 40 decyzji, dotyczacych zwrotu czesci podatku akcyzowego

producentom rolnym wydane w 2011 r. wraz z dokumentacja na podstawie, ktorej zostaly

wydane. Wartos¢ zwrotu podatku akcyzowego dla producentéw rolnych poddanych probie

wynosita 19.686,53 zl, co stanowilo 8,85% wszystkich wyplaconych producentom rolnym

srodkéw. Zestawienie skontrolowanych decyzji zawiera ponizsza tabela.

L | Nr Data Ilosé Powierzch Decyzja Przyzna | Kwota
p | spr| zlozenia |zalacznikéw | nia ha nr/z dnia na kwota | limitu
awy| wniosku |(faktur)/na do V4

ilosé Itr ON zwrotu
z
I TRANSZA OSOBY FIZYCZNE

1{1.1 [01.03.2011 r. | 31/2.363,441 21,1075( 3153.1.1.2011 z dnia| 1.542,96| 1.542,96
29.03.2011 r.

2(1.2. |1 01.03.2011 r. 3/350 14,1723| 3153.1.2.2011 zdnia; 297,50 738,50
29.03.2011 1.

3|1.3 | 01.03.2011 r. 1/632 14,9132|3153.1.3.2011 zdnia| 537,20| 1.090,15
29.03.2011 r.

4114 (01.03.2011r.| 3/286,89 3,3100( 3153.1.4.2011 zdma| 241,96 241,96
29.03.2011 r.

5/1.5 101.03.2011r. | 1/132,56 10,0223| 3153.1.5.2011 z dnia 112,68 732,63
29.03.2011 .

6(1.6 |01.03.2011r.| 13/423,95 8,98|3153.1.6.2011 zdnia| 360,35| 656,44
29032011 r.

7(1.7 101.03.2011r. 2/1.403 20,9030 3153.1.7.2011 z dnia| 1.192,55; 1.528,01
29.03.2011 .

8;1.8 |01.03.2011r.{ 3/148,60 7,2600| 3153.1.8.2011 z dnia| 117,81 530,71
29.03.2011 r.

911.9 (01.03.2011 .| 5/292,55 6,9100|3153.1.9.2011 z dnia| 248,67| 903,52
29.03.2011 r.

10|1.10{ 02.03.2011r.| 3/307,95 17,5700 3153.1.10.2011 z| 261,76 1.284,37
dnia 29.03.2011 r.

11|1.11]02.03.2011 r. 2/1.453 15,2700 3153.1.11.2011 z| 1.116,24| 1.116,24
dnia 29.03.2011 r.

12(1.12] 02.03.2011 1. 1/350 3,7100 3153.1.12.2011 z| 271,20 271,20
dnia 29.03.2011 r.

13(1.13]03.03.2011 r. | 28/932,673 15,5107 3153.1.13.2011 z| 792,77| 1.133,83
dnia 29.03.2011 r.
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14(1.14|03.03.2011r. | 2/119,97 8,9000 3153.1.14.2011 z 101,97 650,59
dnia 29.03.2011r

15(1.15| 04.03.2011 . 1/1.007 14,5700 3153.1.15.2011 z 855,95 1.065,067
dnia 29.03.2011 r

16(1.16 04.03.2011r. | 3/262,85 5,1726 3153.1.16.2011 z| 223,42 378,12
dnia 29.03.2011r

17(1.17|04.03.2011 . | 3/703,26 14,1500 3153.1.17.2011 z| 597,771 1.034,37
dnia 29.03.2011 r

18(1.18]07.03.2011 r. | 7/1.293,008 19,8700 3153.1.18.2011 z; 1.099,06; 1.452,50
dnia 01.04.2011 r.

19/1.19]07.03.2011 r. 3/870 10,0500 3153.1.19.2011 z| 734,66 734,66
dnia 01.04.2011 r.

20(1.48|14.03.2011r.1 2/134,33 8,5600 3153.1.48.2011 z 114,18] 625,74
dnia 04.04.2011 r.

L | Nr Data Iosé Powierzch Decyzja Przyzna | Pozostal

p | spr| zlozenia |zalacznikéw | nia ha nr/z dnia na kwota| a kwota

awy| wniosku |(faktur)/na do limitu
ilos¢ 1tr ON zwrotu
zl
II TRANSZA OSOBY FIZYCZNE

1/1.26|15.09.2011r. | 4/362,96 5,3600| 3153.1.264.2011z| 214,73| 214,73
4 dnia 17.09.2011 r.

211.26]15.09.2011 1. 2/1333 2,8200; 3153.1.263.2011 z 113,31 206,14
3 dnia 17.09.2011 .

311.26(15.09.2011 r. 1/1.521 13,8600 3153.1.262.2011 z! 1.013,17| 1.013,17
2 dnia 17.09.2011 r.

4/1.26/15.092011 r. 1/1483 74400 3153.1.261.2011z; 543,86 543,86
1 dnia 17.09.2011 r.

5(1.26|15.09.2011r.| 4/110,55 14,1704 3153.1.260.2011 z 93,97 777,60
0 dnia 17.09.2011 r.

6(1.25]|15.09.2011 . | 16/1.011,26 27,2887 3153.1.259.2011 z| 859,57, 873,39
9 dnia 17.09.2011 r.

711.25(15.09.2011 . | 3/499,24 6,8489| 3153.1.258.2011z| 292,27 292,27
8 dnia 17.09.2011 r.

8(1.25|15.09.2011 r. | 9/350,74 9,3900| 3153.1.257.2011z| 298,13} 686,41
7 dnia 17.09.2011 r.

9(1.25|15.09.2011 r. 2/154,5 9,2600| 3153.1.256.2011 z 131,33 592,84
6 dnia 17.09.2011 r.

10{1.25{15.09.2011 r. | 9/264,463 9,9000| 3153.1.255.2011z| 224,79 461,24
5 dnia 17.09.2011 r.
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1111.25(15.09.2011 r. 5/615,81 10,6400 3153.1.254.2011 z 500,00 500,00
4 dnia 17.09.2011 r.
1211.25] 15.09.2011 . 1/250 3,3100] 3153.1.253.2011 =z 212,50 241,96
3 dnia 17.09.2011 r.
1311.25]|15.09.2011 r. | 13/497,38 5,7100] 3153.1.252.2011 z 417,40 417,40
2 dnia 17.09.2011 r.
14(1.25115.09.2011r. | 12/385,464 4,3300| 3153.1.251.2011 z 316,52 316,52
1 dnia 17.09.2011 r.
15]1.25, 15.09.2011 r. 9/4.7%6 56,0403 3153.1.250.2011 z| 1.801,78| 4.096,54
0 dnia 17.09.2011 r.
16|1.24|15.09.2011 r, 3/598,37 19,6559 3153.1.249.2011 z 508,61 876,40
9 dnia 17.09.2011 r.
1711.24]15.09.2011 r. | 18/264,123 9,0400| 3153.1.248.2011z 224,50 379,47
8 dnia 17.09.2011 r.
1811.24( 15.09.2011 r. 2/615,02 19,8700 3153.1.247.2011 z 353,44 353,44
7 dnia 17.09.2011 r.
1911.24] 15.09.2011 r. 6/469,19 14,2232 3153.1.246.2011 z 398,81 1.039,72
6 dnia 17.09.2011 r
20(1.24115.09.2011 r. | 15/408,45 11,6200 3153.1.245.2011 z 347,18 365,43
5 dnia 17.09.2011 r
Ustalenia:

1) Wszystkie wyszczegdlnione w tabeli decyzje wydano w terminie zgodnym z przepisem

art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10 marca 2006 1. 0 zwrocie podatku akcyzowego zawartego w

cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379).

2) Na podstawie préby poddanej kontroli ustalono, ze:

a) wnioski o zwrot podatku w 2011 roku ztozono w terminach okreslonych przepisami art.

6 ust. 1 ustawy z dnia 10.03.2006 r. 0 zwrocie podatku akcyzowego (...).

b) osoba przyjmujaca wnioski o zwrot podatku posiadata upowaznienie Burmistrza Nr.

Or. 0113-2/2006 z dnia 01.09.2006 r. w zakresie: potwierdzania zgodnosci faktur VAT z

oryginatem ich kopii stanowiacych dowdd zakupu oleju napgdowego, o ktérym mowa

w art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 10 marca 2006 r.
¢) wszystkie Faktury VAT stanowiace dowod zakupu oleju napgdowego posiadaty

wymagang przepisem art. 6 ust. 4 ww. ustawy adnotacj¢ ,.przyjeto w dniu ... do zwrotu

czesci podatku akcyzowego”.
d) kwoty zwrotu podatku, a takze limit, do ktérego kwota podatku akcyzowego podlega w

2011 roku zwrotowi, obliczono zgodnie z art. 4 ust. 1 i 2 cytowanej wyzej ustawy.

4 ¢
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e) zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego
do produkcji rolnej nastepowal na wniosek producenta rolnego. Decyzje podpisane
byly przez Burmistrza Gdrzna.

f) wyplaty zwrotu podatku przyznanego na podstawie decyzji dokonano w terminie
okreslonym przepisem art. 7 ust. 1 cytowanej wyzej ustawy.

g) listy wyplat z tytuhu zwrotu podatku akcyzowego dotyczace I transzy ujete w raporcie
kasowym Nr K2/29 z dnia 25 maja 2011 r. pod pozycja 13 na kwotg 6.587,87 z1 oraz
wycigg bankowy nr 104 z dnia 25 maja 2011 r. oraz zwrotu podatku akcyzowego
dotyczace Il transzy ujgte w raporcie kasowym Nr K2/75 z dnia 25 listopada 2011 r.
pod pozycig 12 na kwote 5.565,97 zt oraz wyciag bankowy nr 238 z dnia 25 listopada
2011 r. byly zatwierdzane do wyplaty przez Burmistrza Gorzna.

h) Burmistrz Gérzna zlozyt:

- pismem z dnia 22,06.2011 r. okresowe rozliczenie dotacji oraz okresowe
sprawozdanie rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu
podatku akcyzowego za okres od 01.05.2011 r. do 31.05.2011 r,,

- pismem z dnia 27.12.2011 r. okresowe rozliczenie dotacji celowej oraz okresowe
sprawozdanie rzeczowo-finansowe za okres od 02.11.2011 r. do 30.11.2011 roku
oraz roczne rozliczenie dotacji celowej 1 roczne sprawozdanie rzeczowo-
finansowe, wypelniajac tym samym postanowienia przepisu § 6 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 sierpnia 2006 r. w
sprawie przekazywania gminom dotacji celowej na postgpowanie w sprawie
ZWrotu _uomm&e akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptlate (Dz. U., Nr 160, poz.1132
ze zm.).

i) wydatki z tytutu zwrotu podatku akcyzowego uj¢te zostaly w klasyfikacji budzetowej
dz. 010 rozdz. 01095.

j) dotacja zostala wykorzystana w pelnej wysokosci, tj. 226.780,35 zt.

2.3.2. Dotacje udzielone jednostkom zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Kontrole przeprowadzono w Gminie Gérzno obejmujac nastgpujace obszary:

1) uchwatly organu stanowiacego podejmowane w sprawie dotacji,

2) dziatania organu wykonawczego, w tym zasady, tryb udzielania dotacji z budzetu jst,
prawidlowos¢ realizacji umow, uchwat organow stanowiacych oraz ustaw,

3} sposoéb i terminowo$é przekazywania kwot dotacji,
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4) rozliczanie oraz wykorzystanie dotacji przez jednostke dotowana,

5) rzetelno$é dokumentowania rozliczen udzielonych dotaci,

6) zwrot dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, nienaleznie
lub nadmiernie pobranej,

7) zastosowane ulgi w zaplacie zobowiazan z tytuhu dotacji (umorzenia w catoéci lub czescei,
odroczenia lub rozlozenia na raty),

8) ewidencja ksiggowa i sprawozdawczos¢ budzetowa zwigzana z dotacja,

Kontrolujacy ustalili, ze w 2011 r. z budzetu kontrolowane;j jednostki udzielono nast¢pujacych
dotacji dla jednostek sektora finanséw publicznych:

¢ Dotacje podmiotowe dla samorzadowych instytucji kultury,

Powyzsze dotyczylo dotacji przekazanych dla Gminnego Osrodka Kultury w Gorznie oraz dla
Gminnej Biblioteki Publicznej w Gorznie.

Szczegdtows kontrola objeto dotacje podmiotowe przekazane dla samorzadowych instytucji
kultury.

2.3.2.1. Dotacje podmiotowe dla samorzadowych instytucji kultury.

Kontrola dotacji dla samorzadowych instytucji kultury obejmowata nastepujace zagadnienia:

- czy samodzielnie prowadzily gospodarke finansowo-ksiggowa,

- ¢czy w budzecie zaplanowano dotacje podmiotowa dla instytucji kultury,

- czy dotacja podmiotowa przekazywana byla w kwotach wynikajacych z uchwaly

budzetowe;j,

- c¢zy instytucje kultury dopelnily obowiazku przedlozenia Burmistrzowi w terminie
sprawozdania rocznego z wykonania planu finansowego jednostki za 2011 rok,

- sprawozdawczo$¢é finansows.

W Gminie Gorzno w badanym okresiec funkcjonowaly dwie instytucje kultury — Gminny

Osrodek Kultury w Gorznie oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Gorznie, ktore swoja

dzialalno$é opieraly o statuty nadane im na mocy uchwaly nr XI/56/2008 oraz uchwaly nr

X1/57/2008 Rady Gminy w Gorznie z dnia 18 lutego 2008 r.

Kontrolujgcy ustalili, ze kierownicy wymienionych wyzej jednostek powotlali gléwnych

ksiegowych, a prowadzone przez nich instytucje byly wydzielona z budzetu i samodzielnie

prowadzily gospodark¢ finansowo-ksiggowa w tym ewidencje ksiggowg przychodéw i

kosztow.

Obie instytucje kultury ubiegajac si¢ o przyznanie dotacji w celu ujecia jej w projekcie

budzetu przedlozyly organizatorowi programy dzialalnosci instytucji kultury na 2011 rok oraz
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projekty planu finansowego z wyodr¢bnieniem:

e kwoty dotacji o jaka ubiega sig instytucja,

¢ kosztow (w tym: wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych, zakup towaréw 1 uslug)
Rada Gminy w Goérznie w uchwale nr I11/7/2010 z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie budzetu
na 2011 rok zaplanowala dotacje dla Gminnego O$rodka Kultury w Gérznie oraz Gminne;j
Biblioteki Publicznej w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdziatach
92109 Domy i osérodki kultury oraz 92116 Biblioteki § 2480 Dotacja podmiotowa z budzetu
dla samorzadowej instytucji kultury w kwotach odpowiednio 91.000,00 zt i 55.000,00 zi
Wykaz instytucji otrzymujgcych dotacje z budzetu w 2010 roku stanowil zalgcznik nr 7 do
wymienionej uchwaty. W trakcie roku budzetowego zaplanowana kwota dotacji nie ulegata
zmianie.

Kontrolujacy ustalili, Ze organ wykonawczy Gminy Gérzno nie ustalit w drodze zarzadzenia
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu dla samorzadowych
instytucji kultury. Kwota dotacji byla przekazywana na rachunck bankowy wymienionych
instytucji w wysokosci 1/12 miesiecznie planowanej kwoty dotacji.

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 224 ,Rozliczenie udzielonych dotac)
budzetowych” dotyczacej dotacji w dziale 921 , Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego” §
2480 ,,.Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury” ustalono, ze w
badanym okresie fgczna kwota dotacji przekazana do GOK w Gorznie wyniosta 91.000,00 zi,
a dla GBP w Gorznie wyniosta 55.000,00 zi., z czego dotowane jednostki wykorzystaty
dotacie w 100%.

Planowane kwoty wykazane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-288 z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 roku byly zgodne
z uchwalonym budzetem, natomiast kwoty wykazane w kolumnie ,, wydatki wykonane” byty
zgodne z ewidencja ksiggowa.

W zakresie prawidlowosci prowadzenia ewidencji ksiggowej dotacji kontrolujgcy ustali, ze w
urzadzeniach ksiegowych Urzedu Gminy w Goérznie prowadzono konto 810 ,Dotacje
budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje",
na kt6rym ujmowano wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224 ,Rozliczenie dotacji

budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich”.

Ustalono ponadto, ze konto 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz s$rodki z budzetu na inwestycje" zostalo uwzglednione w zakladowym
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planie kont Urzgdu Gminy w Goérznie wprowadzonym w zycie zarzadzeniem nr 6/2011
Burmistrza Gminy Gorzno z dnia 1 kwietnia 2011 r.

Zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. nr 157,
poz.1240 z pdin. zm.) instytucje kultury przedstawily informacj¢ o przebiegu wykonania
planu finansowego jednostki za pierwsze polrocze oraz sprawozdania roczne z wykonania
planu finansowego jednostki za 2010 r. w terminach okre$lonych w ustawie.

W zakresie sprawozdawczosci finansowej sprawdzono kompletnos¢ jednostkowych
sprawozdan budzetowych: Rb-Z, Rb-N, Rb-UN, RB-UZ, ustalajgc, ze samorzadowe
instytucje kultury zlozyly w/w sprawozdania.

2.3.3 Dotacje dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych

Z budzetu Gminy Gorzno w 2011 roku zostaly udzielone dotacje dla nast¢pujace podmiotéw
spoza sektora finanséw publicznych:

1.) Niepubliczna Szkola Podstawowa w Miesigczkowie — dz. 801 rozdzial 80101 § 2540 .

w wysokosci 163 022,00 zt - na plan 163 022,00 zt wyk. 100%.

2.) Niepubliczne Gimnazjum w Gotkowie dz. 801 rozdziat 80110 § 2540 w wysokosci
247 778,00 zt na plan 247 778,00 zt — wyk. 100%

3.) Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Gorzno - dz. 926 rozdzial 92695 §
2820 — 5 000,00 z! na plan 5 000,00 zt wyk. 100%

Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:

1. przygotowania jednostki do zlecania zadan publicznych organizacjom nie zaliczanym do
sektora finanséw publicznych,

2. prawidlowosci udzielania dotacji,

3. prawidlowosci rozliczania przekazanych dotacji na realizacje zadan,

4. naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w kontekécie: przekazania dotacji z
naruszeniem zasad lub trybu jej udzielania, nierozliczenia przekazanej dotacji lub
nieterminowego rozliczenia tej dotacji oraz nieustalenia kwoty dotacji podlegajacej
zwrotowl do budzetu,

W oparciu o przepisy:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.),

— rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
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sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
Nr 6, poz. 25).
Szczegolowa kontrola obj¢to przekazanie dotacji na rzecz podmiotu niezaliczanego do
sektora finanséw publicznych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie — na rzecz Stowarzyszenia Na Rzecz Rozwoju Miasta i
Gminy Gérzno.
Postepowanie udzieleniu dotacji:
1) Burmistrz wydal Zarzadzenie Nr 10/2011 z dnia 21 kwietnia 2011 roku w sprawie

ogloszenia otwartego konkursu na wykonanie zadania publicznego w zakresie kultury
fizycznej i turystyki pod nazwa ,,Organizacia imprez sportowych o charakterze lokalnym,
wojewddzkim, krajowym”.

W Zarzadzeniu okre$lono miedzy innymi:

- zasady przyznawania dotacji,

- termin skladania ofert — 30 dni od dnia ogloszenia konkursu,

- termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert,

- ewidencja, kontrola przyznanej dotacji.

Ogloszenie o otwarciu konkursu ofert zostalo opublikowane w dniu 28.04.2011 r. na stronie
BIP, w siedzibie jednostki w dniach 28.04.2011 d. do 20.05.2011 r.

2) Zarzadzeniem Nr 11/2011 z dnia 20 maja 2011 Burmistrz Gminy G6rzno powolat Komisj¢
Konkursowa opiniujgca oferty na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie kultury fizycznej
i turystyki pod nazwa .Organizacja imprez sportowych o charakterze Ilokalnym,
wojewdodzkim, krajowym”.

3) Oferta realizacji zadania publicznego zostala zlozona przez Stowarzyszenie Rozwoju
Miasta i Gminy Gorzno w dniu 19 maja 2011.

4) W dniu 25.05.2011 r. Komisja Konkursowa dokonala wyboru oferty. Wplyneta 1 oferta
Stowarzyszenia Rozwoju Miasta i Gminy Gérzno. Wedlig. Oceny komisji oferta spelniala
wymagania formalne i merytoryczne.

5) Umowe na realizacje zadania zawarto w formie pisemnej. Umowa Nr 1/ZG/2011 z dnia
31.05.2011 r. pomigdzy Gming Goérzno a Stowarzyszeniem Rozwoju Miasta i Gminy Goérzno
na realizacj¢ zadania publicznego pod nazwa ,, IX Otwarty Integracyjny Turniej Siathowki
»Zadnych Granic” z udziatem Kadry Polski Niepetnosprawnych w Pilce Siatkowej” przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Termin realizacji zadania ustalony w umowie od dnia 27.05.2011 r. do 10.06.2011 r. .
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Wysokosé¢ dotacji w catkowitym koszcie zadania ustalona na kwotg 5 000 z1.

6) W umowie wyznaczono termin zlozenia sprawozdania koficowego tj. w terminie 30 dni od
realizacji zadania.

Sprawozdanie z wykonania zadania zostalo zlozone w dniu 04.07.2011 r. Do sprawozdania
dolaczono fakturg na kwote 5 691,06 zti.

7) Termin przekazania dotacji w umowie wyznaczono na 14 dni od dnia podpisania umowy.
Srodki przekazano w dniu 14.06.2011 r. WB/00119 w wysokosci 5 000 zt.

Postgpowanie na realizacje zadania publicznego przeprowadzono w oparciu o ustawe z dnia

24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego.

3. Dlug publiczny, przychody i rozchody.
3.1. Kredyty

Na podstawie ewidencji ksiggowej (wydruki komputerowe) pn. ,,Zestawienie obrotow i sald”
za okres od 01.01.2011 1. do 31.12.2011 r. kontrolujacy stwierdzili, ze w badanej jednostce
stan obrotow i sald konta 134 ,Kredyty bankowe” na dzien 31.12.2011 r. przedstawiat si¢

nastgpujaco:
BO Wn 0,00 zt
BO Ma 419.879,58 zt
Obroty Wn 171.739,16 zt
Obroty Ma 419.879,58 zt
BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma 248.140,42 7t

Na podstawie dokumentacji kredytowej oraz wykazow obrotow konta 134 w ww. okresach,

kontrolujacy stwierdzil, ze:

W 2011 roku kontrolowana jednostka nie zaciagala kredytéw. Saldo Ma na dzien 31.12.2011

r. w kwocie 248.140,42 z1 stanowilo zadluzenie z tytulu nastgpujacych uméw kredytowych

zawartych w latach poprzednich:

e Nr 1012072874 z dnia 14.09.2007 r. zawartej z Bankiem Inicjatyw Spoleczno-
Ekonomicznych S.A. z siedzibg w Warszawie — 23.834,86 zi,

e Nr 1012072875 z dnia 14.09.2007 r. zawartej z Bankiem Inicjatyw Spoleczno-
Ekonomicznych S.A. z siedzibg w Warszawie — 23.834,85 zl,

e Nr 1034R80177 z dnia 13.10.2008 r. zawartej z Bankiem DnB NORD Polska S.A. z
siedzibg w Warszawie — 94.117,70 zi,
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¢ Nr 1034R80178 z dnia 13.10.2008 r. zawartej z Bankiem DnB NORD Polska S.A. z
siedziba w Warszawie — 106.353,01 zl.

W zakresie kredytow kontrola objeto:

— prawidiowos¢ zaewidencjonowania kredytow w ksiggach rachunkowych organu,

— terminowo$¢ splat rat kredytow wynikajacych z zawartych umow przypadajacych w
201lr.,

— zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych z ewidencjg ksiggowa,

— przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald (zgodnosci sald wykazanych w
ksiggach rachunkowych jednostki ze stanem kredytéw wykazanym przez kredytodawcow),

Badaniem obj¢to nastgpujace dokumenty:
— umowy kredytow
— ewidencje analityczng do konta 134 powadzonego wg poszczegdlnych umoéw,
— dowody zrodlowe bedgce podstawg dokonanych w ewidencji rachunkowe) zapisow,
— sprawozdanie Rb-NDS za 2011 r.,
— sprawozdanie Rb-Z za 2011 r,,

Ustalono:
1. Ewidencje kredytéw prowadzono na koncie 134 , Kredyty Bankowe” analitycznie.
2.Na podstawie obrotéw na kontach analitycznych harmonogramu splat poszczegélnych
kredytéw przypadajacych w roku 2011 ustalono, Ze raty sptacano w terminach i wysokosciach
okreslonych w umowach.
3. W sprawozdaniach sporzadzonych za rok 2011 Rb-Z i Rb-NDS wysokos¢ kredytéw
wykazano w kwocie — stan kredytéw na dzien 31.12.2011 — 248 140.42 zt

- splaty z tytutu kredytow na dziefi 31.12.2011 r. — 171 739,16 z1,
4. Na dzien 31.12.2011 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sald ksiag
rachunkowych jednostki ze stanem wykazanym przez bank kredytujacy.

3.2. Pozyczki i obligacje.
Na podstawie ewidencji ksiggowej (wydruki komputerowe) pn. ,.Zestawienie obrotow 1 sald”
za okres od dn. 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r. kontrolujgcy stwierdzili, ze w badanej
jednostce stan obrotow i sald konta 260 ,.Zobowigzania finansowe” na dzien 31.12.2011 r.
przedstawial si¢ nastepujaco:

BO Wn 0,00 z1

BO Ma 2.904.319,00 zi

o 2



Obroty Wn 272.865,10 zt

Obroty Ma 4.339.165,55 zt
BZ Wn 0,00 zt
BZ Ma 4.066.300,45 zl

W okresie objgtym kontrola Gmina Gorzno nie zawierala umow pozyczek.

W zakresie pozyczek i obligacji kontrola objeto:

— prawidlowo$¢ zaewidencjonowania pozyczek i wyemitowanych obligacji w ksiggach
rachunkowych organu,

- terminowo$¢ splat wynikajgcych z zawartych uméw przypadajacych na 2011 r,,

- zgodno$é danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych z ewidencja ksiggows,

— przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald (zgodnosci sald wykazanych w
ksiegach rachunkowych jednostki ze stanem pozyczek wykazanym przez
pozyczkodawcow).

Badaniem objeto nast¢pujace dokumenty:

— umowy pozyczki,
ewidencje analityczng do konta 260 powadzong wg poszczegolnych umow,

dowody zrédlowe bedace podstawa dokonanych w ewidencji rachunkowej zapisow,
— sprawozdanie Rb-NDS za 2011 r.,
— sprawozdanie Rb-Z za 2011 r.,

W oparciu o ewidencje analityczng prowadzona do konta 260, kontrolujgcy ustalili, ze saldo

Ma na dzien 31.12.2011 r. w kwocie 4066 300,45 zi stanowi zadluzenie z tytulu

nastepujacych umoéw pozyczek od Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i

Gospodarki Wodnej w Toruniu:

¢ Nr PT10032 z dnia 22.11.2010 r. na budow¢ wodociagu z przytaczami w ul. Lesne] oraz
kanalizacji sanitarnej z przylaczami we wsi Fiatki i w ul. Lesnej, Wczasowej,
Mirabelkowej w Gérznie — 735.994,55 z1,

e NrPT10017/OA-wnc z dnia 16.09.2010 r. na termomodernizacj¢ budynkéw uzytecznosci
publicznej w Gorznie: Zespolu Szkét, Urzedu Gminy, Gminnego Os$rodka Kultury,
Przedszkola w celu ograniczenia strat ciepla oraz podniesienia jakosci powietrza
atmosferycznego - 143.943,00 z1,

e Nr PT09004/OW-kd z dnia 31.07.2009 r. na remont ulicy lokalnej w m. Gérzno, ul.

Matejki — modernizacja istniejacej kanalizacji deszczowej — 73.620,00 zi,
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e Nr PT08050/OW-kk z dnia 09.12.2008 r. na budowe kanalizacji sanitarnej z przylaczami
dla czeéci miasta Gorzno, ul. Okrgzna — 19.950,00 zi,

e Nr PT08049/0W-o0sz z dnia 09.12.2008 r. na budowe¢ przydomowych oczyszczalni —
31 605,90 zt

e Nr PROW321.11.01234.04 z dnia 30 wrzesnia 2010 r. z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego na Wyprzedzajace Finansowanie Kosztow Kwalifikowanych Operacji
Realizowanej W Ramach Dzialania — 321- Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej Objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.-
902 187,00 z}

Obligacje
Saldo konta 260-000-00000-0000-00 — Obligacje — Obroty konta za rok 2011 przedstawiato

si¢ nastepujaco:

BO Ma - 2300 000,00 zt
Obroty Wn - 141 000,00 zt
ObrotyMa - 0,00 zt

BZ Ma - 2 159 000,00 zt

Umowe Emisji Obligacji Gmina Go6rzno zawarta w dniu 11 wrzesnia 2009 roku w z Bankiem
DnB NORD Polska Spotka Akcyjna z siedziba w Warszawie.

W dniu 9 czerwca 2009 roku Rada Gminy Gérzno podj¢la Uchwale Nr XXVI/133/2009 w
sprawie emisji obligacji Gminy Gorzno oraz zasad ich zbywania, nabywania i wykupu.
Zaréwno w podjetej uchwale jak i zawartej umowie maksymalna warto$é obligacji okreslono
na kwote 2 300 000 zi.

W § 4 w pkt. 7 wyszczegblniono terminy wykupu obligacji. Na rok 2011 tj. po uplywie 2 lat
od e¢misji wartos¢ &wcﬁc obligacji wynosila 141 000,00 zi .

Ustalono:

1. Ewidencje pozyczek i obligacji prowadzono na koncie 260 ,.Zobowigzania finansowe”
analitycznie,

2. Na podstawie obrotéw na kontach analitycznych, harmonogramu splat poszczegoélnych
pozyczek, wykupu obligacji przypadajacych w roku 2011 ustalono, ze raty splacano w
terminach i wysokosciach okreslonych w umowach oraz wykupu obligacji dokonano zgodnie
ustaleniami zawartymi w §4 Programu emisji obligacji wynikajacych z ,,Umowy emisji
obligacji komunalnych”.

3. W sprawozdaniach sporzadzonych za rok 2011 Rb-Z i Rb-NDS wysoko$¢ splat pozyczek i
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obligacji wykazano w wysokosci 437 296,26 zl, zobowiazania z powyzszego tytulu dzief
31.12.2011 wykazano w kwocie — 4 066 300,45 zl. Dane wynikaly z prowadzonej ewidencji
ksiegowej.

4. Na dzien 31.12.2011 roku przeprowadzono inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald ksigg
rachunkowych jednostki ze stanem wykazanym przez bank udzielajacy pozyczki..

3.3. Zobowiazania wymagalne

Na dziefi 31.12.2011 roku kontrolowana jednostka wykazala zobowigzanie wymagalne w
wysokosci 147,01 zi. Wynikalo ono z niezaplaconej faktury nr FA/244/2011/12 z dnia
08.12.2011 r. za zakup kalendarzy pracownika socjalnego i dotyczylo GOPS..

3.4. Poreczenia i gwarancje.

Gmina Goérzno dokonata poreczenia finansowego na rzecz Stowarzyszenia Lokalna Grupa
Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Pétnoc z siedziba w Wapielsku 87-337 Wapielsk na
kwote 50 000 zt.

Pore¢czenia udzielono na podstawie:

1. Zarzadzenia Nr 5/2010 z dnia 15 marca 2010 r. Burmistrza Gminy Gérzno w sprawie
udzielenia poreczenia kredytu bankowego na kwote 20.000 zt . W dniu 25.03.2010 r. zawarto
umowe kredytu nr 6/13006653/103/KR-10-01951 pomiedzy Bankiem Spoldzielczym w
Brodnicy, Gming Goérzno jako porgezycielem (do wysokosci 20 000 z!) i Stowarzyszeniem
Lokalna Grupa Dzialania Gmin Dobrzynskich Region Pdinoc na kredyt inwestycyjny
pomostowy w ramach PROW na lata 2007-2013na kwotg 345 854,56 zl.

2. Zarzadzenia Nr 24/2010 z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie udzielenia porgczenia kredytu
bankowego. Burmistrz Gminy udzielit dodatkowego porgczenia finansowego wymienionemu
Stowarzyszeniu do zawartej umowy kredytu o dodatkowe 30.000 zi. W dniu 16.07.2010 roku
zawarto Aneks nr 01/2010 do umowy porgczenia Nr 6/13006653/103/KR-10-01951.
Wysokos¢ splat zadluzenia okres$la harmonogram splat zadluzenia w poszezegolnych latach
stanowigcy zatgcznik do umowy. Termin splat zostal ustalony na lata 2012-2013.

3.5. Zobowiazania wynikajace z umoéw o partnerstwie publiczno-prywatnym, leasingu i
uméw o odroczonym terminie platnosci powyzej 6 m-cy.
Skarbnik Gminy Gorzno o$wiadczyla, ze Gmina Goérzno nie zawierata uméw o partnerstwie

publiczno-prywatnym, leasingu i uméw o odroczonym terminie platnosci powyzej 6 m-cy.
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3.6. Splata zobowiazan oraz koszty obslugi dlugu.
Na podstawie ewidencji ksiegowej — wydruki konta 130-757-75702-8110 - ustalono, Ze
wysoko$é odsetek od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek wyniosta w 2011 roku kwote —
206 597,75 zt co stanowi: - do dochodéw planowanych — 1,6%,

- do dochodéw wykonanych — 2,04%.
Dochody wykonane ogétem za rok 2011 wyniosty 10 128 482,85 zl. Zadlizenie gminy na
dzien 31.12.2011 r. wyniosto 4 314 440.87 zt co stanowi 42,6% dochodéw wykonanych

ogolem.

oy



IV. GOSPODARKA MIENIEM.

1. Gospodarka nieruchomosciami.

Burmistrz Gminy Go6rzno opracowal informacje¢ o stanie mienia komunalnego wedhug stanu
na dzien 31.12.2011 r. Informacja stanowila zalacznik do sprawozdania rocznego z
wykonania budzetu.( art. 267 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych).

1.1. Sprzedaz nieruchomosei.

Dochody uzyskane z tytutu sprzedazy nieruchomosci w roku 2011 opisano w pkt. IIL.1.4.

Kontrole procedur dotyczacych sprzedazy, wydzierzawiania, wynajmowania nieruchomosci

przeprowadzono w oparciu o nastgpujace powszechnie obowigzujace akty prawne:

— ustawa z dn. 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2016 . Nr 102, poz.
651 j.t. ze zm.),

— ustawa z dn. 24.06.1994 1. 0 wlasnosci lokali (Dz.U. z 2000 r., Nr 80, poz. 903),

— rozporzgdzenic Rady Ministréw z dn. 14.09.2004 1. wsprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz.
2108).

- kontrolowana jednostka nie posiadala opracowanych zasad zbywania i nabywania

nieruchomosci.

Kontroli poddano:

— uchwaty w sprawie sprzedazy nieruchomosci,

— wykazy nieruchomosc¢i przeznaczonych do sprzedazy oraz sposob publikacii,

— dokumentacje przeprowadzenia przetargéw (ogloszenia, zarzadzenia w sprawie powolania
komisji przetargowych, protokoly, informacje o wynikach przetargow),

— protokoly uzgodnien,

— akty notarialne,

W 2011 roku zawarto 4 akty notarialne na sprzedaz i zamian¢ nieruchomosci;

1) Rep. nr 11383/2011 z dnia 25.10.2011 r. — sprzedaz lokalu nr 2 ul. Polna 14 na rzecz

dotychczasowego najemcy.

- operat szacunkowy maj 2010 r.

- uchwata Rady gminy Goérzno nr XVIII/105/2008 z dnia 20 listopada 2008 r. w sprawie
zbycia lokali mieszkalnych oraz wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty — 20%.

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy stanowiacych wlasno$¢ Gminy Goérzno
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z dnia 01.09.2011 r. Wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zgodnie z
przepisami art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami nie
podano do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie, na stronie internetowej
urzedu,

- zawiadomienie z dnia 02.09.2011 r. najemcy o przeznaczeniu lokalu do sprzedazy. W
wymienionym zawiadomieniu termin zlozenia wniosku okreslono ,,Wobec powyzszego
odpowieds na niniejszq oferte nalezy ziozyé do Urzedu Gminy w ciggu 21 dni liczge od daty
Jjej otrzymania”.

Przepisy art. 34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami natomiast okreslaja: ,, Termin
ten nie moze byé krétszy niz 21 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. Przy dorgczaniu
zawiadomier stosuje sie przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego”.

W aktach sprawy brak bylo dowodu dotyczacego daty dorgczenia wymienionego
zawiadomienia.

- wniosek nabywcy z dnia 08.09.2011 r.

- protokol uzgodnien z dnia 19.10.2011 1.

- Akt not. zawarty dnia 25.10.2011 r.

2) Rep. nr 3150/2011 z dnia 28.03.2011 r. , - sprzedaz nieruchomosci gruntowej

- wniosek o nabycie z dnia 06.04.2010 1.

- operat szacunkowy z dnia 15.01.2011 r.

- uchwata Rady Gminy Gorzno nr XXXVI/177/2010 z dnia 27 maja 2010 r. w sprawie zbycia
nieruchomosci gminnej w drodze bezprzetargowe) — na poprawe warunkow
zagospodarowania na rzecz wlasciciela nieruchomosci przyleglej

- wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w drodze bezprzetargowej
stanowigcych wilasnoé¢ gminy. Wykazu nieruchomosci zgodnie z przepisami art. 35 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami nie podano do publicznej
wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie, na stronie internetowej urzedu.

- protokdt uzgodnien z dnia 25.03.2011 1.

3) Rep. nr 7774/2011 z dnia 26.07.2011 1.
- wniosek z dnia 19.04.2010 r. o nabycie,
- operat szacunkowy z dnia 15 stycznia 2011 r.

- uchwata Rady Gminy Goérzno nr VII/35/2011 z dnia 22 czerwca 2011 r. w sprawie zbycia

nieruchomosci gminnej w drodze bezprzetargowej - na poprawe warunkow
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zagospodarowania nieruchomosci przylegle;j,

- wykaz nieruchomosci z dnia 30.06.2011 r. Wykazu nieruchomosci zgodnie z przepisami art.
35 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami nie podano do
publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie, na stronie internetowej urz¢du

- protokdl uzgodnien z dnia 25.07.2011 r.

4) Rep. nr 7781/2011 z dnia 26.07.2011 r, - zamiana
- Uchwata Rady Gminy Gérzno Nr XXXI1X/197/2010 z dnia 27 wrzes$nia 2010 r. w sprawie

wyrazenia zgody na zamiane nieruchomosci. Dokonanie zamiany gruntéw z uwagi na
uregulowanie stanu prawnego ulicy Floriana, ktérej w czg¢Sci wlascicielem jest RSP Nowe
pole w Gorznie.

- Uchwata nr 17/10 Walnego Zgromadzenia Czltonkdéw RSP z dnia 02.10.2010 1.

Ustalenia:

1) Zgodnie z trescig art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. a ustawy z dn. 08.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym Rada Gminy w Gérznie podejmowala kazdorazowo uchwaly w sprawie
sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy.

2) Wszystkie zbywane nieruchomosci byly w drodze bezprzetargowe;.

3) Wyznaczenie w zawiadomieniu najemcy o sprzedazy lokalu terminu zlozenia wniosku o

jego nabycie krotszego niz 21 dni stanowi naruszenie przepiséw ar. 34 ust. 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 1997 1. 0 gospodarce nieruchomosciami. O przyczyny powstania wymienionej

nieprawidlowoéci spytano Burmistrza Gminy Roberta Stariko. Pytanie i odpowiedZ stanowi

Akta kontroli Nr 20/2012/IV./1

4) W sprawach dotyczacych sprzedazy wszystkich nieruchomosci ustalono, Ze informacji o

umieszczeniu wykazow nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy nie publikowano w

prasie lokalnej, na stronie internetowej urzgdu lub w inny sposéb zwyczajowo przyjety, co

stanowi naruszenie przepiséw art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o gospodarce

nieruchomosciami. O przyczyny powstania tej nieprawidlowosci spytano Burmistrza Gminy

Pana Roberta Stariko. Odpowiedz stanowi Akta kontroli Nr 20/2012/1V/2.

1.2. Nabycie nieruchomosci przez Gming¢ Gérzno.
Na podstawie ewidencji ksiegowej konta 011 Srodki trwate” i wyjasnien ztozonych przez

pracownika zajmujgcego si¢ obrotem nieruchomosciami, informacji o stanie mienia
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komunalnego stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce w 2011 r. nabyto nieruchomosé. W
drodze zamiany z RSP Nowe Pole o pow. 070 ha o wartosci 10.000 z} w ramach regulowania

wlasnosci ulicy Floriana.

1.3. Dzierzawa.

Z informacji udzielonej przez pracownika zajmujacego si¢ obrotem nieruchomosciami,
wynika, ze Gmina Gérzno w 2011 roku nie zawarla zadnej umowy dzierzawy. Obowigzujgce
umowy zawarto w latach poprzednich.

Kontrolowana jednostka nie posiada rejestru zawartych umow dzierzawnych i umow najmu.
Jedynym wykazem, jaki przedstawiono kontrolujacemu byl wykaz dzierzawcow
przekazywany do ewidencji podatkowej w sprawie wysokosci ustalonego czynszu.
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V., ROZLICZENIE JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMIL

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

W kontrolowanym okresie w Gminie Gérzno funkcjonowaly w formie organizacyjno —
prawnej przewidzianej dla jednostki budzetowej trzy jednostki organizacyjne (bez Urzedu
Gminy w Gorznie) i tak:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne;j.

2} Zespot Szkot w Gorznie.

3) Szkota Podstawowa w Golkowie.

Kontrola jednostek budzetowych obgjmowala nastgpujgce zagadnienia:

- przestrzeganie zasad sporzadzania planow finansowych,

- prawidlowo$¢ sporzadzania zbiorczych sprawozdan budzetowych na podstawie sprawozdan
jednostkowych,

- prawidlowo$¢ rozliczania jednostek budzetowych z tytulu dochoddw i wydatkow.

Ustalenia:

1). Jednostki budzetowe prowadzily ksiggowo$¢ samodzielnie z wyjatkiem Szkoly
Podstawowej w Gotkowie, ktora do dnia 31 grudnia 2011 r. byla obslugiwana w zakresie
finansowo-ksiegowym przez Urzad gminy w Gorznie. Ustalono, ze z dniem 1 stycznia
2012 r. wyodrebniono ksiegowos¢ wymienionej jednostki budzetowej, ktora do chwili
obecnej prowadzona jest samodzielnie.

2). Ustalono, ze jednostki budzetowe w 2011 roku prowadzily gospodarke finansowa, na
podstawie rocznych plandéw finansowych sporzadzonych, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. w sprawic sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadéw budzetowych (Dz. U. z
2010 r. Nr 241, poz. 1616). W planach finansowych okreslono wielko$¢ dochodéw i
wydatkéw w szezegdltowosel dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

3). Jednostki podlegle Gminie Gorzno w okresie obj¢tym kontrola skladaly do Burmistrza
Gminy miesieczne sprawozdania Rb- 27S z wykonania dochodéw i Rb-288 z wykonania
planu wydatkéw zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.
U. z 2010 r. nr 20 poz.103), z ktorych wynikal obowigzek sporzgdzania sprawozdan za
kazdy kolejny miesigc.

Ustalono, iz sprawozdania zbiorcze Gminy Gérzno na dzien 31 grudnia 2011 sporzgdzono
na podstawie sprawozdan jednostkowych. Ewidencj¢ dochodéw prowadzono na koncie
901 ,,Dochody budzetowe”, za$ ewidencj¢ wydatkdéw na koncie 902 ,, Wydatki budzetowe”.
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4). Zgodnie z unormowaniami zawartymi w art. 11 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych, dochody uzyskiwane w roku 2011 przez jednostki budzetowe byly
odprowadzane na rachunek budzetu gminy. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi z
tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych prowadzono na koncie
dla budzetu gminy o symbolu 222 — "Rozliczenie dochodéw budzetowych". Zapisy w
ewidencji analitycznej na 31 grudnia 2011 r. byly zgodne z kwotami dochodow
wykazanymi w jednostkowych sprawozdaniach rocznych Rb-278.

5). Planowane i wykonane dochody jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia 2011 roku

zaprezentowano w tabeli ponizej:

Dochody na dzie 31.12.2011 r. %
Lp Jednostka organizacyjna
Plan po zmianach Wykonanie Wykonania
1 2 3 4 5
Ogdélem dochody 12.863.058,35 10.128.482,85 78,74
1| Urzad Gminy w Gdrznie 12.863.058,35 10.126.747,10 78,73
2| GOPS 0,00 696,92 0
3 | Zespdl Szkét w Gorznie 0,00 781,83 0
4 | Szkota Podstawowa w Gotkowie 0,00 257,00 0

6). Srodki na wydatki dla jednostek budzetowych przekazywane byly na podstawie
»Zapotrzebowania na $§rodki finansowe”, sktadanego przez jednostki.

Na koniec 2011 r. nie wystgpowaly naleznodci organu z tytulu nierozliczonych przez
jednostki budzetowe $rodkow na wydatki. Konto 223 wykazywalo saldo zerowe.

Kontroli poddano kwoty przekazane, na pokrycie wydatkéw ponoszonych z budzetu
gminy, dla wszystkich jednostek budzetowych gminy. Por6wnano ewidencj¢ analityczng
prowadzong do kont 223 i 902 oraz wyciagi bankowe i ewidencj¢ analityczng do konta
133. Nie stwierdzono rdéznic w kwotach wykazywanych przez te jednostki jako Srodki
otrzymane z kwotami wykazanymi na koncie 223.

7). Planowane i wykonane wydatki jednostek budzetowych na dzien 31 grudnia 2011 roku

zaprezentowano w tabeli ponizej:

Wydatki na dziefi 31.12.2011 1. %%
Lp Jednostka organizacyjna
Plan po zmianach Wykonanie Wykonania

1 2 3 4 5
Ogilem wydatki 16.249.381,35 12.110.152,52 74,53
1 | Urzgd Gminy w Gérznie 10.456.340,00 6.440.851,62 61,60
2 | GOPS 1.652.342 35 1.583.136,82 95,81
3 [ Zesp6t Szkél w Gorznie 3.265.717,00 3.223.459,28 98,71
4 | Szkota Podstawowa Golkowie §74.982,00 862.704,80 98,60

Wb o



2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
Gmina Gérzno nie posiadata jednostek organizacyjnych z formg finansowania przewidziana

dla zaktadéw budzetowych.

Kontrolujacy w trakcie kontroli udzieli instruktazu pracownikom kontrolowanej jednostki w

zakresie zagadnien, w ktorych stwierdzono nieprawidlowosci.

Czgécig sktadowg protokotu sa zalaczniki:
1. Protokot kontroli kasy.
2. Zestawienie akt kontroli.

Protok6l zostal sporzagdzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
egzemplarz nr 2 wrgezono kierownikowi jednostki w dniu pedpisania protokotu.

Jednoczesnie kierownika jednostki poinformowano o prawie odmowy podpisania
protokotu i ztozenia w ciaggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy, zgodnie z przepisami art. 9 ust. la ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992
roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001r Nr 55, poz. 577 ze zm.).

Niniejsza kontrol¢ odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjg 1/2012

Protokot podpisali:
Kontrolujacy:
Mizielifisk Wocmﬂ Stan
Starszy i pe aw&ﬁ@m\% Burmistrz Qhw_‘w\n ‘.NHM%N
mgr R Stariko
Riotr Kozybowicz Barbara Krawlzynska
S a0 s
Sta ﬁ:zuﬁmﬁow kontroli aaE.oEQ Skarbnik Gminy

SKARBNJK GMINY

Barbara .eeqﬁn.&s

Gorzno, dnia 14 czerwca 2012 r.
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Zalgcznk nr 2
.go@BSWDE_SEB:EO\WTMO:M

AKTA KONTROLI GMINY Gérzno

Nr Akt 20/1211

?.%.. Nazwa dokumentu Strony akt
1. | Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Gérzno I

Nr Ake 20/12/11.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt

Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie prowadzonej ewidencyi na 111
kontach 201 1 229.

Nr akt 20/12/111.1.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt

1 Plan i wykonanie dochodéw wediug § klasyfikacji budzetowej za rok 1-2

2011
Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie ewidencji dotacji na koncie

224
3. Zestawienie wyliczonych skutkdw z tytutu zwolnien i odsetek 1-
4. Odpowiedz Skarbnika w sprawie nieprawidtowosci w sprawozdaniach 1
RB-27S 1 Rb-PDP za 2011 1.

5. Odpowiedz Burmistrza Gminy w sprawie niepodjecia uchwaty o ilosci
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych w miejscu sprzedazy.

14

[

Nr Akt 20/12/111. 2.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt |
1-21

L. Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie przekroczen wydatkow. ,
2. | Zestawienie terminowosci odprowadzania do ZUS skiadek na 1-2
ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i fundusz pracy z
tytutu wyplaconych wynagrodzen na rok 201 1.

1-2

Zestawienie terminowo$ci odprowadzania podatku dochodowego

(8]




Wyjasnienie Burmistrza Gminy w sprawach : ewidencji plandw
finansowych, podpisywania polecen wyjazdu dla Burmistrza Gminy
przez Przewodniczacego Rady Gminy Gérzno, nieterminowego
rozliczania delegacji , skladanych oswiadczen przez pracownikow o
uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, numerowaniu

Wykaz zamoéwien publicznych udzielonych przez Gmine Gérzno w
2011 1.

Protokot przyjecia ustnege wyjasnienia Pani Jolanty Slesinskiej

Wyjasnienie Burmistrza Gminy w sprawie dodatkow wiejskich

zaliczanym do wynagrodzen nauczycieli

Nr Akt 20/12/1V.

Nazwa dokumentu

Strony akt

Wyjasnienie Burmistrza Gminy w sprawie wyznaczania terminu o
zlozenie wniosku w zawiadomieniu przestanym do najemcy

1-2

Wyjasnienie Burmistrza Gminy w sprawie nie publikowania informacji

o wywieszeniu wykazow nieruchomosei przeznaczonych do sprzedazy

1-2




Zatacznik Nr 1 do protokotu kontroli Nr 20/12

PROTOKOL

Kontroli stanu kasy i drukéw $cistego zarachowania Urzgdu Gminy Gorzno
przeprowadzonej w dniu 02 kwietnia 2012 r. przez inspektora kontroli Regionalne]
Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy Stanistawe Mizielinska.
Kontrole przeprowadzono w obecnosci Pani Gabrieli Lewandowskiej - kasjera.
W trakcie kontroli stwierdzono, co nast¢puje:
Kasa prowadzona byta w pelnym zakresie tj. przyjmowata wplaty, 1 dokonywala
wyplat.
Raporty kasowe sporzadzane byly komputerowo.
Raporty kasowe sporzadza si¢ dla:
- dochodow,
- wydatkow,
- fundusz socjalny,
- GOPS |
- biblioteki,
- GOK,
- Zespolt Szkol,
- Szkola Podstawowa w Gotkowie
I. Poprzez przeliczenie skontrolowano stan gotowki w kasie:
I. Stan gotowki wedlug raportéw kasowych z dnia 02.04.2012 r. dla:
- podstawowy dochody  -184,00 zt
2. Pogotowie kasowe w wysokosci 3 000 zi
Razem: -3 184,00 zt
Po przeliczeniu gotowki nie stwierdzono réznicy. Stan gotowki w kasie byt zgodny
ze stanem wykazanym na dany dzien w raporcie kasowym.

11. Stan drukow $cistego zarachowania.



W kontrolowanej jednostce ewidencj¢ drukow Scistego prowadzono w ,Ksigdze
drukow scislego zarachowania” dla: czekow, kwitariuszy K-103, legitymacje
ubezpieczeniowe.

1. Kontrola stanu czekow:

- czeki gotowkowe Urzad Gminy - od numeru 1007505736 do nr 1007505750 —
15 szt.

- czeki fundusz socjalny — od numeru 1007505233 do numeru 1007505250 — 18
szt.

- czeki biblioteki — od numeru 1007505221 do numeru 1007505225- 5 szt.,

- ¢zeki GOK od numeru 1007505546 do numeru 1007505550 — 5 sz.

czeki GOPS od numeru 1007505671 do numeru 1007505674 — 4 szt.

czeki Zespotu Szkot od numeru 1007505708 do numeru 1007505725 — 18 szt.

- -//-nr 2 od numeru 100 7505513 do numeru 1007505525 — 13 szt.

czeki Szkota Podstawowa w Gotkowie od numeru 1007505496 do numeru
1007505500 — 5 szt.
2. Inne druki scistego zarachowania :
- kwitariusze przychodowe — 5 bloczkow,
- legitymacje ubezpieczeniowe- 10 szt.
Stan drukdw byl zgodny ze stanem uwidocznionym w prowadzonej ewidencji.
Iil. Kasjerka Pani Gabriela Lewandowska zlozyta oswiadczenie o odpowiedzialnosci
materialnej w dniu 05.05.2004r.
IV Wysokos¢ pogotowia kasowego zostala ustalona w Instrukcji kasowe)
stanowiace] Zatacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 28/2011 Burmistrza Gminy Gorzno

z dnia 29 lipca 2011 r. w wysokosci 3 000 zt

Ninigjszy protokol zostal sporzadzony w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach
i podpisany po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz pozostawiono w

kontrolowanej jednostce.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

| ¢



Gorzno dnia 02 kwiecien 2012 r.

Starsz M@\r:o: Kasjer

Stapis N_a__:wwm Gabriela Lewandowska

)
O A €
Skarbnik Gminy

Barbara Krawczynska

SKARBNIK GMINY

Barbara riska



