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DTR-064-21/15

Panie i Panowie
Wijtowie, Burmistrzowie,

Prezydenci Miast

Uprzejmie przypominam, ze zgodnie z kalendarzem wyborczym dla referendum ogélno-

krajowego, w dniu 17 sierpnia 2015 r. uptywa termin sporzadzenia spiséw oséb uprawnionych do

udziatu w referendum. Wzor spisu, sposéb jego sporzadzania, aktualizacji oraz udostepniania okre-

sla Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 lipca 2015 r. w sprawie spisu 0séb

uprawnionych do udziatu w referendum ogélnokrajowym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1086). Zgodnie z

art. 9 ust. 7 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogoélnokrajowym (Dz. U. z 2015 r. poz.

318) do spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum stosuje sie odpowiednio przepisy usta-

wy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112, z p6zn. zm.) w rozdziale
5 dziatu I, art. 26-37.

1.
L

Sporzadzenie spisu 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum.
Spis 0sob uprawnionych sporzadza si¢ na podstawie stalego rejestru wyborcéw prowadzonego

przez urzgd gminy, wedtug miejsca statego zamieszkania wyborcy (obejmuje on wszystkich wy-

borcow ujetych w rejestrze wyborcow danej gminy, zaréwno zameldowanych na pobyt staty, jak

i wpisanych do rejestru wyborcow na wiasny wniosek).

. W referendum bedzie mozna réwniez glosowaé poza miejscem statego zamieszkania (w obwo-

dach odrebnych, dopisanie do spisu w wybranym obwodzie, na zaswiadczenie o prawie do glo-
sowania, glosowanie korespondencyjne). Wskazane w kalendarzu referendalnym terminy wyko-
nania zwigzanych z tym czynnosci, przypadajace w dzier wolny od pracy, s3 zgodnie z art. 9 § 2

Kodeksu wyborczego, przedtuzone na pierwszy dzien roboczy po tym dniu,

. Spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum skfada si¢ wytacznie z czesci A (glosuja tylko

obywatele polscy).

. Spis 0sob uprawnionych sporzadzany jest w programie informatycznym i aktualizowany w tym

programie do chwili jego wydruku.
. Wydruku spisu 0s6b uprawnionych z systemu informatycznego dokonuje si¢ nie pézniej niz na 2

dni przed dniem referendum, tj. 4 wrzes$nia 2015 r.

6. Spis drukuje si¢ dla kazdego obwodu glosowania w 2 egzemplarzach.
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. Sporzadzenie spisu 0s6b uprawnionych w obwodach odrebnych utworzonych w szpitalach,

zakladach pomocy spolecznej, zakladach karnych i aresztach §ledczych oraz domach stu-
denckich.

. Spis 0sob uprawnionych dla obwodéw odrebnych utworzonych w szpitalach, domach pomocy

spotecznej, zakladach karnych i aresztach sledczych sporzadza sig¢ w kolejnosci alfabetyczne;

nazwisk, na podstawie wykazu 0sob, ktore bedg w nich przebywaé w dniu referendum.

. Wykaz ten sporzadza dyrektor danego zaktadu i przekazuje do urzedu gminy najp6zniej w 5 dniu

przed dniem referendum — 1 wrzeénia 2015 r.

. O umieszczeniu w spisie 0sob uprawnionych w tych obwodach, nalezy zawiadomié urzad gminy

wedlug miejsca statego zamieszkania osoby uprawnionej lub ostatniego zameldowania na pobyt

staty, w celu skreslenia jej ze spisu 0séb uprawnionych.

. Nalezy poinformowa¢ dyrektoréw zaktadow (szczegolnie szpitali), o obowigzku powiadomienia

wszystkich 0séb objetych wykazem, ze zostang skreslone ze spisu 0s6b uprawnionych w miejscu

stalego zamieszkania i bedg mogly glosowaé wylacznie w obwodzie glosowania utworzonym w
zakladzie, a w innym obwodzie - wylgcznie po uzyskaniu zaswiadczenia o prawie do glosowania

z urzedu gminy, na terenie ktorej potozony jest zaklad.

. Jesli natomiast opuszcza te zaklady przed dniem referendum, wowczas zeby glosowaé w ,,swo-

im” obwodzie, musza udokumentowaé, ze opuscity szpital, dom pomocy spotecznej, zaktad kar-

ny lub areszt sledczy (o ile otrzymajg w tym dniu wypis lub inny dokument potwierdzajgcy
opuszczenie zaktadu). Tylko w takim przypadku obwodowa komisja ds. referendum bedzie mo-

gta je dopisa¢ w dniu glosowania do spisu 0séb uprawnionych w miejscu statego zamieszkania.

. Osoby, ktére przybeda do wyzej wymienionych jednostek w dniu referendum, beda mogly glo-

sowaé w obwodach utworzonych w tych jednostkach tylko na podstawie zaswiadczenia o prawie

do gltosowania.

Proszg o przekazanie dyrektorom zaktaddéw, by oprocz wywieszenia w tych zaktadach informacji

dla pacjentow o w/w mozliwo$ciach glosowania, dodatkowo informowaé pacjentéw w salach

lub w formie ulotek z tymi informacjami.

. W razie koniecznoéci dopisania do spisu 0sdb uprawnionych, oséb przybylych do zakladu po

sporzadzeniu wykazu, ale nie pdZniej niz na 2 dni przed dniem referendum, dyrektor zaktadu
niezwlocznie przekazuje wlasciwemu urzedowi gminy dodatkowy wykaz tych osob — 4 wrze-

snia 2015 r.

. W przypadku koniecznos$ci skreslenia ze spisu, osob stale zamieszkatych w gminie, na obszarze

ktérej znajduje si¢ zaklad, ktére po sporzadzeniu wykazu opuscity ten zaktad, dyrektor zaktadu

niezwlocznie przekazuje wlasciwemu urzgdowi gminy wykaz tych oséb.
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9. Spis 0s0b uprawnionych w obwodach odrgbnych sporzadza sie i drukuje najpdzniej w 2 dniu

przed dniem wyboréw - 4 wrze$nia 2015 r.

10. Majgc na uwadze sporzadzenie dla obwodéw odrebnych jak najbardziej aktualnego spisu, w
miare¢ mozliwosci wskazane byloby aktualizowanie spiséw dla tych obwodéw do chwili przeka-
zania ich przewodniczgcym obwodowych komisji ds. referendum tj. w przeddzien glosowania.

W gminach, na terenie ktérych znajdujg si¢ takie obwody, bardzo prosze o nawigzanie
wspolpracy z administracjg tych zakladow w celu prawidlowego sporzadzenia i terminowego

przekazania wykazu 0séb przebywajacych w zakladzie.

3. Dopisanie do spisu oséb uprawnionych do udzialu w referendum.
1. Wnioski o dopisanie do spisu w wybranym obwodzie moga sktadaé najpézniej w S dniu przed

dniem referendum, tj. do dnia 1 wrzes$nia 2015 r. osoby uprawnione do udzialu w referen-

dum:
a) stale zamieszkale w gminie;
b) przebywajace czasowo na obszarze gminy;
¢) nigdzie niezamieszkale, przebywajace na obszarze gminy;
d) osoby niepelnosprawne stale zamieszkate na obszarze gminy;
¢) oraz Zolnierze odbywajacy w tej miejscowosci stuzbe wojskowsa i policjanci z jednostek
skoszarowanych poza miejscem stalego zamieszkania (moga skladaé¢ wnioski w dniach

od 17 sierpnia — 24 sierpnia 2015 r., a przybyli do jednostek po tym terminie - do dnia

4 wrzes$nia 2015 r.);

2. Wniosek o dopisanie do spisu sktada sie w urzedzie gminy na piémie i dostarcza osobiscie,
przez inng osobe lub poczta.

3. O dopisaniu do spisu 0s6b uprawnionych w miejscu pobytu czasowego, niezwlocznie nalezy

zawiadomi¢ urzad gminy whasciwy ze wzgledu na miejsce stalego zamieszkania osoby
uprawnionej lub ostatniego zameldowania na pobyt staly, w celu skreslenia jej ze spisu 0séb
uprawnionych (dotyczy to 0séb przebywajacych czasowo, zolnierzy i policjantow).

Proszg o upowszechnienie na obszarze gminy informacji o mozliwosci i terminie skla-

dania wnioskéw o dopisanie do spisu 0séb uprawnionych do udziatu w referendum.

4. Zaswiadczenia o prawie do glosowania.

1. Na wniosek osoby uprawnionej do udziatlu w referendum, zmieniajacej miejsce pobytu przed
dniem referendum (zgloszony pisemnie, faksem lub e-mailem) urzagd gminy wydaje zaswiad-
czenie o prawie do glosowania: przed sporzadzeniem spisu 0s6b uprawnionych — na podstawie
rejestru wyborcoéw, a po sporzadzeniu spisu 0sob uprawnionych — na podstawie spisu. Osoby,

ktéra otrzymala za§wiadczenie przed sporzadzeniem spisu, nie umieszcza si¢ w spisie 0sob
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uprawnionych, a osobg ktéra otrzymata zaswiadczenie po sporzadzeniu spisu oséb uprawnio-

nych, skresla si¢ ze spisu, wpisujac stosowna adnotacje w rubryce ,,Uwagi”.

. Wniosek o wydanie zaswiadczenia sktada si¢ w urzedzie gminy, gdzie osoba uprawniona zostata

ujgta w spisie 0s6b uprawnionych, najpozniej do dnia 4 wrzeénia 2015 r., w godzinach pracy

urzedu.

. Zaswiadczenie opatruje si¢ numerem i wpisuje do ewidencji (rejestru) wydanych zagwiadczen,

prowadzonej w urzedzie gminy (podajac numer za$wiadczenia, datg jego wydania, imie/imiona i
nazwisko oraz nr PESEL osoby uprawnionej). Ewidencj¢ zaswiadczen mozna prowadzi¢ w for-

mie papierowej lub w systemie informatycznym.

. Zadwiadczenia w referendum nie beda posiadaty znaku holograficznego.

. Zaswiadczenie o prawie do glosowania osoba uprawniona moze odebraé za pokwitowaniem oso-

biscie lub przez upowazniong pisemnie osobg. W przypadku upowaznienia innej osoby, osoba
uprawniona sporzgdza wniosek o wydanie za$wiadczenia i upowaznienie (moze to byé jeden do-
kument), w ktérym podaje swoje imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL i umieszcza sSWo]

podpis oraz podaje dane osoby upowaznionej do odebrania zaswiadczenia.

. Zaswiadczenia o prawie do glosowania urzad gminy wydaje do chwili przekazania spisu 0séb

uprawnionych przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum.

. Zadania zwiazane z pelnomocnictwem do glosowania.

. Sprawy te okresla rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca

2011 r. w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach: do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowiacych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz wéjtéw, burmistrzow i prezydentéw miast (Dz. U. Nr
157, poz. 936), jak rowniez rozdziat 7 Kodeksu wyborczego, art. 54-61.

Do dnia 28 sierpnia 2015 r. osoby niepetnosprawne o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepelnosprawnosci oraz osoby powyzej 75 lat, uprawnione do udzialu w referendum, moga

sktada¢ wnioski o sporzgdzenie aktu pelnomocnictwa.

. Uwaga! Glosowanie przez pelnomocnika jest wylaczone w obwodach odrebnych, a takze w

przypadku zgtoszenia przez osobg uprawniona zamiaru glosowania korespondencyjnego.

. Osoba uprawniona do udziatu w referendum moze cofna¢ udzielone pelnomocnictwo. Cofnigcie

petlnomocnictwa moze nastapi¢ najpézniej do dnia 4 wrzesnia 2015 r. przez zlozenie o$wiad-
czenia w urzgdzie gminy lub zlozenie takiego o$wiadczenia w dniu glosowania - obwodowej

komisji ds. referendum.



5

5. Urzad gminy prowadzi wykaz sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do slosowania, zgodnie z

wzorem okreslonym w Zat. nr 13 do w/w rozporzadzenia MSWiA (zmieni¢ w nagléwku: ,,w re-

ferendum ogélnokrajowym™), w ktérym kazdemu petnomocnictwu nadaje sie niepowtarzalny

numer wynikajacy z kolejnodci wpisow. W wykazie odnotowuje si¢ date cofniecia lub wyga-
snigcia pelnomocnictwa. Dodatkowo réwniez w spisie 0s6b uprawnionych odnotowuje sie¢ zmia-
ny zwigzane z pelnomocnictwem do glosowania:

a) fakt cofnigcia lub wygasnigcia pelnomocnictwa odnotowuje w rubryce ,,Uwagi” spisu 0s6b
uprawnionych: przed przekazaniem spisu przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referen-
dum - urzad gminy, a po przekazaniu spisu — wlasciwa obwodowa komisja ds. referendum,
zamieszczajac odpowiednig adnotacje;

b) jednoczesnie ze spisem 0s6b uprawnionych wojt przekazuje przewodniczacemu obwodowej

komisji ds. referendum list¢ 0s6b uprawnionych, ktére udzielity petnomocnictwa, wpisanych

do spisu 0s6b uprawnionych, zawierajgca dane umieszczone w wykazie. Dla kazdego obwodu
nalezy sporzadzi¢ osobng liste;

¢) w spisie 0s6b uprawnionych, w rubryce ,,Uwagi”, przy nazwisku osoby uprawnionej obwo-
dowa komisja ds. referendum odnotowuje nazwisko i imi¢ (imiona) pelnomocnika osoby
uprawnionej wraz z oznaczeniem ,,pefnomocnik”, a akt pelnomocnictwa zatgcza do spisu;

d) wojt niezwlocznie informuje przewodniczacego obwodowej komisji ds. referendum o zmia-
nach w wykazie (cofnigcie, wygasnigcie pelnomocnictwa itp.), ktére nastapity po przekazaniu
listy 0s6b uprawnionych, ktore udzielity pelnomocnictwa, do zakonczenia glosowania;

e) przewodniczacy obwodowej komisji ds. referendum przekazuje niezwlocznie wéjtowi wraz z
innymi dokumentami z referendum o$wiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa, ktére zostaly
dorgczone komisji w dniu glosowania oraz informacje o wygastych pelnomocnictwach, po

zakonczeniu glosowania.

W zwigzku z powyZzszym, przy sporzadzaniu w programie informatycznym formularzy
spisu 0sob uprawnionych, nalezy mie¢ na uwadze przygotowanie odpowiednio wiekszej rubryki
»Uwagi”, w ktorej muszg znalez¢ sig adnotacje dotyczace dopisania lub skreslenia ze spisu 0séb

uprawnionych oraz adnotacje zwigzane z petnomocnictwem do glosowania.
6. Glosowanie korespondencyjne.

Kwestie te okresla rozdziat 6a Kodeksu wyborczego, art. 53a — 531.
1. Kazda osoba uprawniona do udziatu w referendum moze zglosié do urzedu gminy, w ktérej jest

wpisana do rejestru wyborcow, zamiar glosowania korespondencyjnego do dnia 24 sierpnia

2015 r. (zgloszony ustnie, pisemnie, faksem, e-mailem). Zostanie ona wéwczas skreslona ze spi-

su 0s6b uprawnionych w obwodzie wtasciwym dla miejsca statego zamieszkania i ujeta w spisie
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w obwodzie glosowania wyznaczonym dla glosowania korespondencyjnego, jednoczeénie beda-
cym obwodem dostosowanym do potrzeb oséb niepelnosprawnych. Decyzje o tym, w ktérym
obwodzie korespondencyjnym dopisac takg osobg do spisu, podejmuje organ sporzadzajacy spis.

2. Osoba uprawniona do udziatu w referendum otrzymuje z urzedu gminy pakiet referendalny, nie

pézniej niz w 7 dniu przed dniem referendum. Informacj¢ o wystaniu pakietu umieszcza sie w
rubryce spisu 0séb uprawnionych - ,,Uwagi”, przy nazwisku osoby, ktéra zglosita zamiar gloso-

wania korespondencyjnego. Urzad gminy prowadzi jednocze$nie wykaz pakietéw referendal-

nych (gdzie odnotowuje si¢ fakt przygotowania, wystania lub odbioru pakietu).

3. Jedli osoba uprawniona do udziatu w referendum zglosita zamiar glosowania korespondencyjne-
| go, za$wiadczenia o prawie do glosowania nie wydaje si¢ po wystaniu do niej pakietu referen-
dalnego, chyba ze zwrdcila ona pakiet w stanie nienaruszonym.

4. Uwaga! Glosowanie korespondencyjne jest wylaczone w obwodach odrebnych oraz w przypadku

udzielenia pelnomocnictwa przez osobe uprawniong do udziatu w referendum.

7. Glosowanie w kraju oséb uprawnionych do udzialu w referendum, stale zamieszkalych za

granica.

Osoby te, jesli beda przebywaty w Polsce w dniu referendum, mogg gtosowaé¢ w dowolnym ob-
wodzie glosowania, jesli w dniu glosowania okaza obwodowej komisji ds. referendum wazny
polski paszport oraz dokument potwierdzajacy, ze stale zamieszkujg za granica. Moga tez glo-
sowaé na zaswiadczenie o prawie do glosowania wydane przez konsula (jesli na wniosek zostaty

wpisane do spisu 0s6b uprawnionych za granicg).
8. Aktualizowanie spisu 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum.

1. Po sporzadzeniu spisu 0oséb uprawnionych nalezy prowadzi¢ jego aktualizacj¢ do dnia przekaza-

nia go przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum - 5 wrze$nia 2015 r.

2. Aktualizacja polega na dopisaniu wyborcy do spisu (przypadki okreslone w § 8 ust. 1 rozporza-
dzenia) lub skresleniu ze spisu (przypadki okre$lone w § 10 ust. 1) oraz wpisaniu wiasciwych
adnotacji w rubryce ,,Uwagi”. Oznacza to, ze wszystkie zmiany (dopisania, skreslenia) dokony-
wane po sporzgdzeniu spisu do chwili jego wydruku, powinny by¢ wprowadzane do systemu in-
formatycznego.

3. Zmiany dokonane w spisie po jego wydrukowaniu wprowadza si¢ rdwniez do systemu informa-
tycznego. W przypadku dopisania osoby uprawnionej do spisu po jego wydrukowaniu, drukuje

si¢ w 2 egzemplarzach dodatkowy formularz spisu obejmujacy dopisane osoby.

9. Udostepnianie spisu.
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Zgodnie z art. 36 § 3 Kodeksu wyborczego, wéjt (burmistrz, prezydent miasta) powiadamia wy-
borcéw o sporzadzeniu spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum oraz o miejscu i cza-
sie jego udostgpniania, w sposdb zwyczajowo przyjety (tablice ogloszen, prasa, BIP itp.). Spis

0sob uprawnionych udostepniany jest w urzedzie gminy w dniach od 17 sierpnia 2015 r. - 31

sierpnia 2015 r.

10. Meldunki.
Na zakonczenie informuje, Zze po sporzadzeniu spisu 0sé6b uprawnionych do udzialu w referen-
dum przewidywane s3 dwa meldunki o liczbie 0so6b uprawnionych, ujetych w spisie: w dniu 18

sierpnia 2015 r. (wtorek) oraz w dniu 4 wrze$nia 2015 r. (piatek). Szczegétowe informacje w

tej sprawie przekazemy w odrebnym pismie.

Informujg, Ze na stronie pkw.gov.pl w zakladce ,,Referendum ogélnokrajowe” — »Akty
prawne ” znajduje si¢: rozporzgdzenie MSW w sprawie spisu 0séb uprawnionych do udziatu w

referendum oraz inne akty prawne.

Z powazaniem
DYREKTOR

mgr Stawomir Michalak






