Zarzadzenie Nr 94/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno

Z dnia 31 grudnia 2015 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym 2015.

Na podstawie Art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze. zm.' ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego 2015 :

1) gotowki w kasie,

2) druki $cistego zarachowania,

3) aktywow i1 pasywow metoda ich uzgodnienia (weryfikacji) z dokumentacjg zrodtowg za rok 2015,

4) $srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

5) sald kredytow i pozyczek,

6) zapasu towarow i materiatow objetych ewidencjg ilosciowg i warto$ciowa.
2.Inwentaryzacje¢ przeprowadzi komisja w sktadzie:

1) Monika Tryniszewska - Skarzynska — przewodniczacy komisji

2) Bozena Sobiesierska — cztonek komisji

3) Jacek Warminski - cztonek komisji

4) Marzena Andrzejewska — cztonek komisji

§ 2.1.Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 1 ust. 1,pkt.1 nalezy przeprowadzi¢ w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, stwierdzajac rzeczywisty stan gotowki, sporzadzajac
protokot zgodnie z zatacznikiem Nr 6 do instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Gorznie.

2.Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 1, ust.1, pkt.2 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z
natury.

3.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1, ust. 1, pkt.3 nalezy przeprowadzi¢
metodg uzgodnienia (weryfikacji) z dokumentacjg zrédlows, sporzadzajac protokét zgodnie z
zatacznikiem Nr 10 do instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Gorznie.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 1, ust.1, pkt.4 i 5 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw i WFOSIiGW i poréwnaé z ksiegami rachunkowymi i
sporzadzi¢ protokot zgodnie z zatgcznikiem Nr 11 do instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w
Gorznie.



5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1, ust.1, pkt.6 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

§ 3. Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od osoby
prowadzacej gospodarke drukami $cistego zarachowania w dniu 31 grudnia 2015 roku.

§ 4. Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzeganie og6lnie obowigzujgcych przepisow inwentaryzacji.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu finansowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podj¢cia.

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r.,p0z.613, Dz. U. z 2014 r., poz. 768, poz. 1100, Dz. U. z 2015 r., poz.4,
poz. 1166, poz. 1333



