Zarzadzenie Nr 139/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 8 sierpnia 2016 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta i Gminy
Gorzno

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2016 r., poz.1047), art.40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz.885 z p6zn. zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 289) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7 wrze$nia
2010 r. (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 793) w sprawie szczegdlnych zasad wymagan, jakim
powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych
przez przedsigbiorcoOw inne jednostki organizacyjne, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Zmienia si¢ Zalacznik Nr 1 do Instrukcji kasowej ,,Wykaz oso6b upowaznionych do
dysponowania gotoéwka i zatwierdzania dowodow kasowych oraz wzory ich podpiséw”
przyjety Zarzadzeniem Nr 28/2011 Burmistrza Gminy Gorzno z dnia 29 lipca 2011r, ktory
otrzymuje brzmienie: ,,Zalacznik nr 1 do Instrukcji kasowej - wykaz osob upowaznionych do
dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodoéw kasowych oraz wzory ich podpisow”.
Osobami upowaznionymi do dysponowania gotowka sa:

Tomasz Kinicki /-/
Radostaw Przybylski /-/
Barbara Krawczynska /-/
Angelika Lisinska /-/

el N =

Burmistrz, lub osoba przez niego upowazniona zleca kasjerowi dokonywanie wptat i wyptat
gotdwki z kasy oraz podpisuje si¢ na dowodach kasowych w rubryce ,,zatwierdzit”.

Skarbnik dysponuje gotowka poprzez poinformowanie burmistrza o konieczno$ci wplaty 1
wyptaty gotowki z kasy. Skarbnik lub osoba przez nig upowazniona podpisuje si¢ na
dowodach kasowych w rubryce ,,sprawdzit i zatwierdzil”, jako osoba odpowiedzialna za
prawidtowos$¢ wystawianych dowodéw ksiegowych i czuwajaca nad wykonaniem planu
finansowego jednostki.



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
/-1
Tomasz Kinicki



