ZARZADZENIE Nr169/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Miasta i Gminy Gorzno oraz powo-
lanie Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330)
oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 36/2011 Burmistrza Gminy Gorzno z dnia 2 wrzes$nia 2011 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng na dzien 31 grudnia 2016 roku:

1) Metoda spisu z natury:

a) druki §cistego zarachowania,

b) oleje napedowe, benzyna, wegiel,

¢) komputery przenosne, telefony komorkowe;

2) Metodg uzyskania potwierdzenia sald — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku:

a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) salda pozyczek i kredytow,

¢) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow;

3) Metoda weryfikacji-droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z ewidencja prowadzong w dziatach i sta-
nowiskach z dokumentami zrédtowymi:

a) pozostate srodki trwale,

b) grunty, budynki, budowle,

¢) drogi, chodniki,

d) srodki transportu,

e) maszyny i urzadzenia (kserokopiarki, drukarki, serwery),
f) srodki trwate w budowie,

g) warto$ci niematerialne i prawne,

h) rozrachunki z pracownikami.

§ 2.1. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji — Monika Tryniszewska — Skarzynska;
2) Cztonek Komisji — Bartosz Zawisza;
3) Cztonek Komisji — Marzena Andrzejewska;

4) Cztonek Komisji — Ewa Komosinska.

2. Powoluj¢ zespoly spisowe podlegle komisji inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie z harmonogramem.
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3. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Gérzno w 2016 r. stanowigcy zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zespoty spisowe prowadza inwentaryzacje we wspOlpracy z kierownikami dzialéw i pracownikami sa-
modzielnymi odpowiedzialnymi merytorycznie.

§ 4. Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny i prawidlowy przebieg
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 5.1. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji cztonkowie zespotu wyznaczeni do przeprowadzenia spisu z natury
pobiorg arkusze spisu z natury od osoby prowadzacej gospodarke drukami $cistego zarachowania.

2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedtug stanu ksiegowego ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2016 ro-
ku.

3. Arkusze spisowe oraz inne materiaty z inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Przewodniczacej Komisji w termi-
nie do 15 stycznia 2017 roku.

4. Wyceny oraz ustalenia rdéznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikéw majatkowych nalezy
dokona¢ w terminie 31 stycznia 2017 roku.

5. Wyniki inwentaryzacji Komisja przedstawi na drukach protokotow bedacych zatacznikami do ,,Instrukcji
Inwentaryzacyjne;j”.

§ 6. Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadaja za wtasciwe, doktadne i rzetelne wypetnianie nalozonych
obowiagzkéw i1 przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Komisja inwentaryzacyjna, o ktorej mowa w §2 pkt. 1 ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan okreslo-
nych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania.
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