ZARZADZENIE Nr 248/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno
z dnia 28 listopada 2017 r. 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047, ze
zm.), w zwigzku z art. 30 ust. 2,pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1875), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, w:

1) Urzedzie Miasta i Gminy Go6rzno;
2) Jednostkach OSP Gminy Gorzno;

3) Niepublicznych jednostkach o$wiatowych, ktorym przekazany zostal w uzywanie majatek gminy, przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) przewodniczaca komisji — Monika Tryniszewska - Skarzynska,
b)cztonek komisji — Marzena Andrzejewska,

c)cztonek komisji — Ewa Komosinska .

§ 2. Powoluj¢ zespdt spisowy w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury w Urzedzie
Miasta i Gminy Go6rzno, w nastgpujacym sktadzie:

1) przewodniczaca zespotu — Jolanta Slesinska;
2) cztonek zespotu — Bartosz Zawisza;

3) cztonek zespolu — Bartosz Zebrowski, do przeprowadzenia inwentaryzacji obejmujacej $rodki trwale oraz
maszyny i urzadzenia i urzadzenia wchodzace w ich sktad, i pozostale srodki trwate w uzywaniu wedtug stanu
na dzien 30.11.2017 r.

§ 3. Powolujg¢ zespot spisowy w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury w jednostkach
OSP Gminy Goérzno w nastepujacym sktadzie:

1) przewodniczaca zespolu — Renata Czerwinska;
2) cztonek zespotu — Daniel Kwiatkowski;

3) cztonek zespotu — Gabriela Lewandowska, obejmujacej srodki trwale i pozostate srodki trwate, wedlug stanu
na dzien 30.11.2017 r.

§ 4. Powoluje zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury w niepublicznych
jednostkach o$wiatowych, ktorym przekazany zostal w uzywanie majatek gminy w nastepujacym skladzie:

1) przewodniczaca zespotu — Urszula Reklin;
2) cztonek zespotu — Jacek Warminski;

3) czlonek zespotu — Ewa Rogozinska, obejmujacej $rodki trwale i pozostale srodki trwate w uzywaniu, wedhug
stanu na dzien 30.11.2017 r.

§ 5. Powoluj¢ zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji obejmujgcej srodki pieni¢zne w kasie, druki
Scistego zarachowania oraz materiaty i towary, inwentaryzacji metoda weryfikacji i poréwnania. Inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2017 r. w nastgpujacym sktadzie:

1) przewodniczaca zespotu — Angelika Lisinska;

2) cztonek zespotu — Bozena Sobiesierska;
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3) cztonek zespotu — Malwina Jaroszewska.

§ 6. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) Srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwatych;

2) Srodki trwate w uzywaniu;

3) Materialy i towary;

4) Gotowki w kasie;

5) Druki $cistego zarachowania;

6) Srodki krajowe i zagraniczne zgromadzone na rachunkach bankowych;

7) Sald kredytow i pozyczek;

8) Naleznosci 1 zobowigzania wobec kontrahentow;

9) Srodki trwate w budowie;
10) Aktywa i pasywa nie objete spisem z natury, tj. grunty stanowigce mienie komunalne;
11) Rozrachunki z pracownikami;

12) Wartos$ci niematerialne i prawne.

§ 7. Inwentaryzacje sktadnikow, o ktérych mowa:

1) W § 6, ust.1, nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, natomiast jesli trudnodostgpne ogladowi, w drodze
weryfikacji danych z ksiagg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi;

2) W § 6 ust.2 1 3, nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury;

3) W § 6 ust. 4, nalezy spisa¢ stwierdzajac rzeczywisty stan gotdwki, sporzadzajac protokot, zgodnie z
zatacznikiem nr 6 instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Gorznie;

4) W § 6 ust.5, nalezy spisac na arkuszach spisu z natury;

5)W § 6 ust 6 i 7, nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw i WFOSIGW i
poréwnaé z ksiegami rachunkowymi i sporzadzi¢ protokdt, zgodnie z zatacznikiem nr 11 do Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Gorznie;

6) W § 6 ust.§8, nalezy przeprowadzi¢ metoda uzgadniania (weryfikacji) z dokumentacja zrédtowa, sporzadzajac
protokot zgodnie z zalacznikiem nr 10 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy w Gorznie;

7) W § 6 ust. 9, nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiagg
rachunkowych w drodze spisu z natury, jesli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy, pozostate sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi;

8)W § 6 ust. 10 i 11, nalezy przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych ewidencyjnych z systemem
wynikajacym z dowodow ksiggowych;

9) W § 6 ust 12, nalezy przeprowadzi¢ w drodze poréwnania danych ewidencyjnych z systemem wynikajacym z
dowodow ksiegowych.

§ 8. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie budzetowo-
finansowym do dnia 30.11.2017 r.

§ 9. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej;

3) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych;

4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
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5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetowo-finansowego w terminie 10
dni po zakonczeniu spisu.

§ 10. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i1 rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy

Tomasz Kinicki
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